Vacature Ledenadministrateur

Na 10 jaar trouwe diens heeft onze ledenadministrateur Dennis Titselaar aan te geven willen
stoppen als ledenadministrateur. Hierdoor zijn we als vereniging op zoek naar een opvolger voor
Dennis.

Niet bij iedereen zal direct een lampje gaan branden. Ledenadministrateur, wat houdt deze taak
exactin?

Vanuit deze functie voer je alle belangrijke data in, het programma van de KNVB, Sportlink. De
piek in deze functie ligt aan het begin van het seizoen en aan het eind van het seizoen.

Taken ledenadministratie in Sportlink
- Verwerken aanmeldingen:
- Invoeren aanmeldingen
- Regelen van overschrijvingen
- Doorgeven van aanmeldingen van nieuwe jeugdleden aan jeugd TC en penningmeester
- Doorgeven van aanmeldingen van nieuwe seniorenleden aan TC senioren en
penningmeester
- Ledeninteams zetten
- Verwerken afmeldingen en leden afmelden in Sportlink
- Invoeren van blokkades en weer opheffen
- Verwerken van wijzigingen zoals verhuizingen en/of emailadres
- Verwerken diploma’s en functies in Sportlink
- Invoeren van teammanagers en toevoegen aan teams
- Mails gericht aan de ledenadministratie beantwoorden

Uiteraard helpt Dennis je graag in het begin om je wegwijs te maken. Dus ben je administratief
onderlegd, wil je wat betekenen voor de club? En heb je zoiets van ik wil iets kunnen doen, maar
wel mijn eigen tijd in delen? Dan is deze dankbare rol je op het lijf geschreven. Het kost je in de
piekweken wellicht een ruim in de week. De rest van het jaar, zal het enkel een kleine wijziging
links of rechts zijn.

Heb je interesse in deze rol of heb je wat meer informatie nodig? Twijel niet en neem contact op
met Dennis


mailto:dennis_t_91@hotmail.com

