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Beste VKW’er

Dit ABC van VKW is een initiatief van het bestuur van VKW. Het is samengesteld om duidelijkheid te scheppen in het oerwoud van afspraken, regelingen en functionarissen die VKW rijk is.

Het is vooral bedoeld als een ondersteunende vraagbaak voor de spelende leden, ouders van jeugdleden, (jeugd)leiders en andere vrijwilligers binnen onze voetbalvereniging. Naast vele wetenswaardigheden bevat dit boekje een leidraad voor de (jeugd)leider, die bedoeld is als ondersteuning bij het uitvoeren van de vrijwillige werkzaamheden voor VKW.
Het bestuur van de v.v. VKW
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Aanmoedigen:
In woord en gebaar ondersteunen van je team is goed en motiverend voor onze voetballers. Het spreekt voor zich dat daarbij wel op het taalgebruik moet worden gelet. Het maken van opmerkingen op de leiding, agressief gedrag, schelden en vloeken keuren wij af. 

Activiteitenbijdrage:
Voor het stimuleren van de activiteiten in een elftal is door het bestuur een bijdrage vastgesteld. De bijdrage van €5,- per lid is in overleg met de penningmeester te verkrijgen.

Afgelastingen:
Afgelastingen worden tegenwoordig uitgebreid via de media kenbaar gemaakt www.vkwvoetbal.nl. Daarnaast is de VKW pagina op RTV teletekstpagina 356. Deze pagina is up to date. Algehele afgelastingen door de KNVB staan op de site en NOS teletekst pagina 603. Mocht er ’s morgens vroeg afgelast worden dan stelt de consul de wedstrijdsecretaris op de hoogte. Deze zet de melding per direct op de site en teletekst. Het is niet de bedoeling dat leiders en spelers gaan bellen met de wedstrijdsecretaris. De site en Teletekst Drenthe pag. 356 is leidend.
Afmelden leiders:
Mocht het voorkomen dat je als leider verhinderd bent om je team te begeleiden, zorg dan dat je co-leider op de hoogte is. Probeer zelf een vervanger aan te wijzen uit de groep ouders. Houd rekening met voldoende vervoer. Mocht je helemaal geen vervanging kunnen regelen, neem dan zo spoedig mogelijk contact op met de wedstrijdsecretaris, zie site bij contacten.

Afmelden spelers:
Het komt regelmatig voor dat een speler zich (te laat) afmeldt voor een wedstrijd, of zelfs niets van zich laat horen. Hoe te handelen?

1. Zorg dat je de drempel om af te melden hoog maakt. Met name de vrijdag- of zaterdagavond afmeldingen moeten worden voorkomen.

2. Doe navraag (bij jongere spelers) bij de ouders.

3. Mocht je te weinig spelers hebben, sluit dit dan kort met de  TC coördinator van je categorie.

4. Onderneem actie naar spelers, die zonder af te melden verstek laten gaan.
AED:                    In geval van een hartstilstand is een AED beschikbaar. Deze hangt aan 

 de buitenzijde van het kaartverkoophok. De code van het cijferslot van 

 deze kast is bekend bij de ordedienst. 
Alarmnummer:
112, alleen bellen in noodsituaties, na overleg met de aanwezige ordedienst. Let op! Voor de buitenlijn moet eerst een NUL ingetoetst worden.
Alcohol:                       
Alleen in het clubgebouw en op het terras voor de kantine is alcoholconsumptie toegestaan. Op het gehele sportpark is het verboden om andere stimulerende middelen te nuttigen.
ALV:
Eenmaal per jaar (oktober/november) vindt de algemene ledenvergadering plaats, waarin o.a. de jaarstukken en het gevoerde beleid worden besproken. Alle leden van VKW zijn welkom om hun mening te verkondigen. Ouders van jeugdleden zijn ook welkom en vertegenwoordigen hun (pleeg)kind.
Attentieregeling:
In gevallen van langdurige ziekte of blessure is het gewenst dat de (jeugd)leider het Bestuur hiervan op de hoogte stelt zodat er enige aandacht aan het leed van de (jeugd)speler besteed kan worden in de vorm van een bloemetje of kaartje.

B
Bezorging clubblad:
Binnen Westerbork: T. Meringa  tel: 332487. Buiten Westerbork door een aantal vrijwilligers. Voor onjuiste bezorging bel met 332487 of mail naar redactie@vkwvoetbal.nl 
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Blessures:
Iedere leider beschikt over een waterzak + spons. Zwellingen direct koelen. De zgn. Coldpacks liggen in de diepvries in de kantine. Bij ernstige blessures ordedienst inlichten, waarna de dienstdoende arts gebeld kan worden.

Brancard:
Hangt in de gang tegenover kleedkamer 1.
C
Calamiteiten:
Bij (ernstige) calamiteiten dient de aanwezige ordedienst gewaarschuwd te worden. Deze weet hoe te handelen in noodsituaties, zoals ongeregeldheden, ernstige blessures e.d.

Clubblad:

  Officieel orgaan van de vv VKW, Doelgericht Verschijnt 8x per jaar. 



  Inleveren kopij bij redactie@vkwvoetbal.nl
Club van 100
De club van 100 is een bijzonder initiatief van VKW leden. Als je iets bijzonders hebt of wilt dan kun je voor een financiële bijdrage een verzoek indienen bij de Club van 100. Ook kun je lid worden door €50,- per jaar te storten. Aanspreekpunt is Jan Meijering tel: 542883
Coldpack:
Koelzak die bij zwellingen gebruikt wordt. Let op! Niet rechtstreeks op de huid leggen. Coldpacks liggen in de diepvries in de kantine. De leider is verantwoordelijk voor de beschikbaarstelling van een coldpack en zorgt dat deze terugkomt in de diepvries.
Contact:
We willen graag weten wat er onder VKW-ers leeft en speelt. Daarom zijn we een laagdrempelige vereniging waarin we iedereen vragen om te zeggen wat hij vindt (zowel positief als negatief). We huldigen hierbij het principe dat mondeling contact de beste manier is. Spreek de verantwoordelijke persoon op het juiste moment aan en geef je mening. Lukt dat mondeling niet en moet het schriftelijk dan is een brief naar de secretaris bestuur@vkwvoetbal.nl een optie. Daarnaast heeft elke commissie zijn eigen e-mailadres die weer te vinden is op de website. 
Consumpties leiders:
Tijdens de wedstrijden kunnen de leiders naar behoefte koffie drinken in de bestuurskamer. De ordedienst verzorgt in overleg met de kantinedienst de koffie. De ordedienst ontvangt de bezoekende verenigingen en de scheidsrechter en voorziet deze van koffie. Het is alleen doordeweeks toegestaan dat leiders in de kantine koffie bestellen op kosten van VKW als er geen ordedienst aanwezig is. Gebruik van het vrije verstrekkingen formulier is verplicht.
Cursussen/opleidingen:
De KNVB biedt regelmatig allerlei cursussen aan:

Mocht je interesse hebben voor het volgen van een cursus op kosten van VKW*, neem dan contact op met de coördinator technische zaken van VKW: 
*hieraan zijn bepaalde verplichtingen verbonden. Informeer hier naar bij de  eind coördinator technische zaken van VKW.
D
Dienstdoende arts:
Bij ongelukken of zware blessures neem contact op met het Gezondheidscentrum tel 371580, spoedlijn: 370970
Digitaal wedstrijdformulier: Formulier in sportlink om de spelers op te voeren die deelnemen aan de wedstrijd. Wordt gebruikt door de leiders (uitleg door de wedstrijd secretaris) 
Dispensatieregeling:
Regeling waarbij een speler met toestemming van de KNVB mag spelen in een leeftijdscategorie waartoe hij niet behoord. Enige regels over:

1. Een speler mag voor een hogere leeftijdsklasse uitkomen.

2. Het maximum aantal dispensatiespelers per leeftijdsgroep is 3.

3. Voor de F-pupillen is geen dispensatie mogelijk.

4. Voor de E- en D-pupillen zijn 2 dispensatiespelers per team toegestaan.

5. Jongens van 15 jaar en ouder mogen uitkomen voor senioren elftallen.

6. Dispensatiespelers mogen maximaal 1 jaar ouder zijn. Voor specifieke vragen kun je terecht bij de coördinator technische zaken.

E

EHBO-koffer:
Bevindt zich in de kantine achter de bar. Vraag eventueel aan de kantinedienst of de ordedienst.
Entreegelden:
In principe wordt alleen tijdens de thuiswedstrijden van VKW1 entreegeld geheven. Vrije entree hebben: de leden van VKW en hun partner, de kinderen van leden (tot 18 jaar), donateurs en ereleden en vrijwilligers. Ook kinderen tot en met 14 jaar hebben vrije toegang.
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Europacuptoernooi:
VKW organiseert voor de D- E- en F-pupillen jaarlijks een Europacuptoernooi. Tijdens dit toernooi dat traditiegetrouw op Koninginnedag wordt gehouden, worden de D- en E-pupillen verdeeld over verschillende teams uit de Championsleage en de F-pupillen spelen voor de UEFA-cup. Daarnaast wordt een penaltybokaal georganiseerd.
Erelid:
Ereleden en leden van verdienste kunnen door de leden worden voorgedragen aan het bestuur. Zie hiervoor de regeling op de website
F

[image: image7.wmf]Feestavond spelers:
Het organiseren van feestavonden voor de teams laten we aan de initiatieven van de leider(s) over. Uiteraard staat de kantine, in overleg met het bestuur, ter beschikking van een team, waar 1x per jaar tegen een gereduceerd tarief consumpties kunnen worden genuttigd. Meer info in de attentieregeling op de site bij Bestuur vastgestelde documenten.
Fietsenstalling:
VKW beschikt over een overdekte fietsenstalling. Het stallen van fietsen voor de kantine, kleedkamer indelingbord en kleedkamers is daarom niet toegestaan.
Fotografen:
Heb je bij een activiteit van VKW een fotograaf nodig is dat geen probleem. We hebben een huisfotograaf beschikbaar die graag komt als je hem of haar tijdig een mailtje stuurt. Zie de map “foto’s en films” op de site voor meer informatie.
G
Gevonden voorwerpen:
Ondanks de oplettendheid van leiders en ouders laten onze voetballers allerlei spullen op het sportpark liggen. Deze gevonden voorwerpen die de vereniging onnodig extra werk bezorgen worden in de bergruimte boven de kantine opgeslagen. Wijs de spelers daarom steeds op het controleren van hun spullen.

Gedragscode:
Als leider moet je zorgen voor een positieve sfeer in en buiten het veld. Dit kan door steeds voor de wedstrijd de puntjes op de “i” te zetten, en het herhalen van afspraken omtrent gedrag speelwijze, houding e.d.

· In eerste instantie is de leider verantwoordelijk voor het gedrag van zijn spelers, zowel binnen als buiten de lijnen, voor zover zij voor VKW actief zijn.

· Coach op een positieve manier.

· Tolereer geen wangedrag van je spelers tegenover de tegenstander, scheidsrechter en medespelers.

· Wissel desnoods preventief als een speler dreigt te ontsporen.

· Respecteer beslissingen van scheidsrechter, ook al ben je het er niet mee eens.

· Vecht geen discussies onder de wedstrijd uit, maar bespreek problemen in de rust of na de wedstrijd.
· Zie ook Ongewenst gedrag/pesten
· Ongewenst gedrag en andere team problemen kunnen aan de  coördinator technische zaken voorgelegd worden, zodat we samen tot een oplossing komen.
· Kleedkamers worden netjes achter gelaten

Gewonnen geldprijzen:
Gewonnen geldprijzen komen ten goede van de vereniging. Het bestuur en of de ALV zal de wijze van besteding beoordelen

Glas:
Consumpties in de kantine worden in principe in glas verstrekt. Als men op het terras wil is glas verboden en moet er in plastic worden geserveerd. 
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Huishoudelijk reglement: 
Er is naast de statuten een huishoudelijk reglement beschikbaar (op de 

website onder “bestuur”) met daarin een aantal afspraken zoals we die 

binnen VKW gemaakt hebben en vastgesteld tijdens de ALV.
J

(Jeugd)leider:

Leider van een (jeugd)team is verantwoordelijk voor de gang van zaken binnen het team. Taken zijn:
· Maken van de opstelling
· Maken van een vervoerschema

· Maken van een wasschema

· Ervoor zorgen dat de kleedkamer schoon wordt achter gelaten

· Beheert de spelerspasjes

· Zorgt voor het digitaal wedstrijd formulier in Sport link

· Beheert het materiaal (ballen, tenues etc) dat aan het team is toegewezen

· 1e Aanspreekpunt voor ouders bij vragen en problemen

· Houdt nauw contact met andere (jeugd)leiders, de trainer en de    TZ coördinator van de betreffende categorie
· Er is altijd 1 van de leiders voor en na de wedstrijd in de buurt van de kleedkamer 
K
Kantinedienst:
VKW heeft geen kantinepersoneel. Het hele kantinegebeuren wordt gedragen door leden en vrijwilligers, die samen de kantinedienst voor hun rekening nemen. Spelende leden van 18 jaar en ouder zijn verplicht een aantal keren per jaar kantinedienst te draaien. 

Als je als vrijwilliger of als ouder bereid bent om kantinediensten voor VKW te draaien, neem dan contact op met één van de leden van de kantine commissie, zie de website. 
Kantinesleutel: 
Bij verschillende functionarissen van VKW is een kantinesleutel aanwezig. Ondanks dat we een vereniging zijn met een open karakter wordt er zorgvuldig omgegaan met het afgeven van de kantinesleutel. Mocht je evenwel voor een dichte deur komen te staan, dan is een sleutel bij de kantine commissie op te vragen (voor telefoonnummers zie website).
Kantinehandboek:      Er is een kantinerooster en een handboek kantinedienst beschikbaar waarin 

taken staan beschreven. Zie website www.vkwvoetbal.nl voor het handboek 

en het meest actuele rooster.

Kilometervergoeding:
De jeugdleiders kunnen indien gewenst een km- vergoeding ontvangen van  € 0,15 /km. Overige reiskosten t.b.v. de vereniging kunnen ook worden vergoed voor € 0.15/km. Eind van het voetbaljaar kan er een declaratie worden ingediend bij de penningmeester. Leiders seniorenteams ontvangen geen vergoeding
Klachten:
Als je iets niet zint zeg het ons z.s.m. rechtstreeks. Spreek de verantwoordelijke VKW-er aan en deze zal het trachten op te lossen. Vindt je geen gehoor is de coördinator van de taakgebieden het volgende aanspreekpunt.
Kleedkamers 
schoonmaken:
De leiders en trainers zijn verantwoordelijk voor het wel en wee in de kleedkamers. Na afloop van de wedstrijd, zorgt de leider ervoor dat de kleedkamer schoon wordt achtergelaten en controleert die van de tegenstander. Ook bij uitwedstrijden is het een goed gebruik de eigen kleedkamer veegschoon achter te laten.


Voor het schoonmaken van de kleedkamers op ons eigen sportpark geldt de volgende regeling: Het team maakt de kleedkamer en die van tegenstander schoon met een emmer water en een trekker. Ook de hal wordt veeg schoon achter gelaten. De ordedienst ziet hier op toe.
Kledingplan:
Per jaar wordt per lid een bedrag in het kledingplan gestort om collectief kleding aan te kunnen schaffen. Hierin worden ook de sponsorbijdrages gestort zodat we de kosten voor onze leden zo laag mogelijk houden. Uitgangspunt hierbij is dat de kleding minimaal 3 seizoenen mee gaat en daarna wordt vervangen, voor de sokken geld minimaal 1,5 jaar.
M

Materiaal:
Materiaal voor de verschillende teams wordt beheerd door de materiaalcommissie . Hieronder vallen: ballen, tenues, leiders- en trainersjacks, waterzakken, fluit en de gebruikelijke veldmaterialen. Wensen en problemen t.a.v. materiaal moet je aan deze commissie voorleggen, of bespreken met de Tz coördinator van de categorie.
Mededelingenbord:
In de kantine hangen een aantal mededelingenborden en een flatscreen. Leuke, interessante en opmerkelijke (voetbal) meldingen kunnen daar worden geplaatst.
N
Nieuwe leden:
Nieuwe leden worden binnen een week na aanmelding benaderd door de Tz coördinator van de categorie, en geïnformeerd over de trainingstijden en eventueel de teamindeling. De teamindeling kan ook later bepaald worden door de Trainer op basis van een aantal trainingen. Indeling van de teams wordt bepaald op basis van het Technisch Beleid van VKW.

O

Officiële wedstrijdduur:
Categorie:

speeltijd:


Senioren

2 x 45 minuten
A-junioren
2 x 45 minuten


B-junioren

2 x 40 minuten


C-junioren

2 x 35 minuten


D-junioren
2 x 30 minuten


E-pupillen

2 x 25 minuten


F-pupillen

2 x 20 minuten

Ongewenst 
gedrag/pesten:
Als ouders, leiders, maar ook als trainers, moet je alert zijn bij ongewenst gedrag, pesten etc. Als eerste ligt de opvoedtaak uiteraard bij de ouders. In tweede instantie is de leider/trainer verantwoordelijk voor het gedrag van zijn spelers, zowel binnen als buiten de lijnen, voor zover zij voor VKW actief zijn.

VKW heeft te maken met een multiculturele samenstelling en verschillende geloofsovertuigingen. Vanuit dat oogpunt willen we dat alle VKW-ers elkaar, de tegenstanders, en de scheidsrechters met respect behandelen.

Onkostenvergoeding:
Onbetaalde (jeugd) trainers hebben recht op een jaarlijkse vergoeding t.b.v. schoenen, kleding van € 70/seizoen. Voor onbetaalde (jeugd) trainers is een vrijwilligersvergoeding van € 115 per seizoen vastgesteld (1x per week training geven)
Ordedienst:
Vrijwilliger die tijdens de competitieronden op de zaterdagen/zondagen op het sportpark aanwezig is en zorg draagt voor de afhandeling [image: image8.wmf]van ondersteunende taken, zoals o.a.:

· Openen, controleren, afsluiten kleedkamers

· Ontvangst tegenstanders, scheidsrechters

· Verzorgen van koffie aan de leiders 
· Toezicht digitale wedstrijdformulieren
· Aanspreekpunt bij onvoorziene situaties en
calamiteiten. De richtlijnen voor de ordedienst en het rooster staan op de website
P

Perkenslag:
Sportcomplex van de v.v. VKW. Tel: 0593-331261

Pupillenweekend:
Jaarlijks terugkerende weekend voor de D-, E- en F-pupillen, dat na afloop van het seizoen (juni) plaats vindt. Tijdens het weekend verblijven de spelers in een tentenkamp op ons eigen sportveld. Er worden verschillende activiteiten georganiseerd met als rode draad natuurlijk het voetbal.

R

Reserve shirts:
VKW treft regelmatig tegenstanders die de dezelfde tenuekleuren hebben als VKW. In dit soort gevallen dient de thuisclub reserveshirts met een afwijkende kleur aan te trekken. Deze liggen in het hok rechtsboven bij de trap in de kantine en moeten door het team zelf gewassen worden en uiterlijk op vrijdag voor het volgende weekend weer in de kantine terug zijn gebracht.

Roken:
Het is verboden te roken in de kantine, bestuurskamer, de gangen, kleedkamers.

S

Sleutels:
De vereniging beschikt over een sleutelkastje in de bestuurskamer. Hierin bevinden zich de sleutels voor de meeste ruimtes op het sportpark. Bestuurslid accommodatie is de beheerder van de sleutels.
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Speculaasactie:
Tegen Sinterklaastijd organiseert de activiteitencommissie een zgn. speculaasactie. Jeugdspelers uit de categorieën C-, D- en E-pupillen verkopen middels een deur-aan-deur actie speculaas. De opbrengst van deze verkoopactie komt geheel ten goede aan het realiseren van specifieke wensen binnen de jeugdafdeling.

Speelklaar 
maken velden:
Ten behoeve van de E- en F-pupillen moeten op wedstrijddagen de jeugdhoofdvelden klaargemaakt worden.


De leiders die als eerst met hun team op het veld moeten spelen maken de veldjes speelklaar; de leiders die als laatste op dit veld voetballen ruimen de veldjes weer op. 


De procedure is als volgt:

· Hoekvlaggen plaatsen. Staan in het hok tussen het jeugd en het C veld. Sleutel ordedienst.
· Ordedienst ziet toe en helpt indien nodig
Spelregels:
De (jeugd)leiders dienen op de hoogte te zijn van de gangbare spelregels die van toepassing zijn op de door hen begeleide leeftijdscategorie. Indien je meer info wilt over de spelregels informeer dan bij de Tz coördinator van de lichting of bij de wedstrijdsecretaris. Tip: een compleet overzicht van de spelregels is na te lezen op de internetsite van de KNVB. www.knvb.nl. Trainer/(jeugd)leiders dienen de teams voor de zaalcompetitie eveneens over de spelregels te informeren.
Sponsoren:
VKW is altijd blij met (nieuwe) sponsoren. Omdat deze groep steeds selectiever wordt in het ondersteunen van verenigingen, gaat VKW dan ook zorgvuldig te werk met het benaderen van een sponsor. Mocht je ons opmerkzaam willen maken op een potentiële sponsor, sluit dit dan kort met de sponsorcommissie. Dus het benaderen van sponsoren altijd via de sponsorcommissie.
Sportlink:
Het digitale medium waar alle informatie staat aangaande leden, wedstrijdformulieren, standen etc. Voor meer info vraag de wedstrijdsecretaris senioren of jeugd

Standaard 
uitrusting leider:
Elk team wordt voor aanvang van het seizoen voorzien van materiaal (uitgereikt door de “Materialenman”)  dat in beheer van de (jeugd)leider(s) blijft. Te denken valt aan:

· Een aantal ballen + net

· Waterzak + spons + drinkfles

· Verbanddoos (senioren)
· Tenue voor de spelers

· Leidersjack

· Blauwe map met spelerslijsten, vervoerslijsten etc. 

(Deze map wordt door de wedstrijdsecretaris   uitgereikt)
Statuten:                      Zoals elke officiële vereniging heeft VKW ook statuten waarin de 

verenigingsstructuur en bestuurlijke afspraken zijn vastgelegd. Deze zijn in 

2011 vernieuwd en ook te vinden op de website.
Supportersvereniging:
VKW is een actieve club waarin een supportersvereniging dan ook niet ontbreekt. De supportersvereniging organiseert allerlei activiteiten zoals de beroemde kaartavonden. Informatie is te verkrijgen bij het bestuur van de supportersvereniging.

T

Taakgebieden:
Sinds 2008 kent VKW een taakgebieden structuur. Het hoofdbestuur telt een 5-tal bestuursleden die ieder een aantal taakgebieden hebben. De taakgebieden zijn:
1. Voorzitter: 
Algemene zaken

2. Secretaris: 
Secretariaat en technische zaken.

3. Penningmeester:
Financiën en kantine.

4. Bestuurslid:
Accommodatie, activiteiten en materiaal.

5. Bestuurslid:
Communicatie en sponsoring

  Per taakgebied is er een coördinator beschikbaar die, samen met 

  vrijwilligers in diverse commissies, verantwoordelijk is voor de operationele

  gang van zaken.
Technisch beleid:
Het technisch beleid van VKW is vastgelegd in 2 documenten, een Doelgericht (algemeen organisatie) en een Blauwe draad (voetbal technisch). Het Bestuur, Technische zaken en de Hoofdtrainers kennen het technisch beleid en handelen conform de gemaakte afspraken vanuit het technisch beleid. Middels een technisch beleidsplan is een “kapstok” opgesteld met als doel het voetballen voor iedereen zo plezierig mogelijk te maken op een zo hoog mogelijk niveau. Zowel voor de prestatieteams als de recreatieve teams. Vanuit dit plan zal het Bestuur en de technische commissie per seizoen haar doelstellingen en speerpunten bepalen met de uitgangspunten van dit plan als basis. Natuurlijk ook afgestemd met de andere taakgebieden binnen de vereniging. Op basis van dit beleidsplan wordt dan per seizoen een jaarplan opgesteld waarin de doelstellingen en actieplannen zijn opgenomen voor het komende seizoen.   

Technische zaken coördinator (per categorie):

De TZ coördinator per categorie verzorgt de informatie-uitwisseling tussen de leiders en trainers onderling in de aan hem toegewezen categorie. De coördinator is mede verantwoordelijk voor het realiseren van de doelstellingen zoals gesteld in het technisch beleidsplan van VKW. 
Tenues:
Alle teams van VKW spelen in een tenue van de vereniging.  Een groot aantal tenues is gesponsord en de overige worden betaald uit het kledingplan. Graag willen we dat alle gebruikers zuinig zijn op dit beschikbaar gestelde materiaal. Mochten tenues, vermist worden of gebreken vertonen dan moet dat direct aan onze materialenman gemeld worden. Elke leider krijgt aan het begin van het seizoen een x aantal tenues voor zijn / haar elftal. Verlies of vernieling wordt in rekening gebracht bij het betreffende elftal. Tenues die stuk zijn, kunnen worden geruild. 
Het wassen van de tenues wordt door de leiders per toerbeurt onder de spelers verdeeld. Reserve shirts moeten ook door het team zelf gewassen worden.
Teletekst:                     
VKW heeft als extra communicatiemiddel RTV teletekstpagina 356 beschikbaar. Naast de eventuele afgelastingen staat hier de uitslagen van het afgelopen weekend en het programma van de komende week. Ook kunnen andere clubactiviteiten worden aangekondigd via dit medium.
U

Uitslagen en standen:
De secretaris van de vereniging ontvangt wekelijks een uitdraai met uitslagen en standen. Deze worden op de publicatieborden in de kantine opgehangen. Daarnaast is het mogelijk de standen via de internetsite van VKW te raadplegen of op teletekst pag 356.
Veldverwijzing:
Mocht een speler of begeleider uit/van het veld gezonden zijn, dan hoeft er geen rapport meer opgemaakt te worden. Op basis van het rapport van de scheidsrechter wordt de hoogte van de schorsing bepaald. Als men niet akkoord gaat met het voorstel kan men in beroep gaan middels een rapport op te sturen naar de KNVB.  Op basis van het beroep zal de tuchtcommissie van de KNVB een definitief oordeel vormen. Boetes zijn altijd voor eigen rekening.

Let op! Deze formulieren moet je samen met het wedstrijdformulier z.s.m. bij de wedstrijdsecretaris inleveren.
Als een speler gedurende de wedstrijd regelmatig over de schreef gaat is het verstandig preventief te wisselen. 

VKW-Familiedag :
Eenmaal per seizoen wordt de VKW-familiedag georganiseerd voor alle leden, vrijwilligers, ouders en andere VKW-ers . Dan zijn er activiteiten voor alle geledingen van VKW. 
Vrijwilligers:
De basis van onze vereniging zijn onze vrijwilligers. Wekelijks zijn een 100-tal mensen actief om er voor te zorgen dat er doordeweeks getraind en in de weekenden gevoetbald kan worden.  Zonder vrijwilligers geen VKW!!!
Vernielingen
Het spreekt voor zich dat de leider(s) te allen tijde verantwoordelijk zijn voor gedragingen van hun spelers. Dus ook in de kleedkamer. 


Hierbij een aantal regels:

·   Controleer bij binnenkomst de toestand van de kleedkamer en maak bij twijfel een foto.
· Zorg dat je ook bij uitwedstrijden de toestand van de kleedkamers controleert, zowel bij het betreden als het verlaten van de kleedkamer.

· Meld vernielingen/gebreken direct bij de ordedienst
· Laat de kleedkamer schoon achter

· Spreek indien nodig ook andere (jeugd)spelers op hun misdragingen aan.

· Wees je er van bewust dat de meeste pesterijen in de kleedkamer plaatsvinden.

· Mochten vernielingen op het conto van VKW geschreven worden; accepteer dit dan niet zomaar. Meld dit soort beschuldigingen direct aan het bestuur!

Vervoer:
De leiders stellen voorafgaand aan de competitie het vervoerschema op, geven een uitdraai mee aan de spelers en kunnen deze plaatsen op de website bij hun team. Ouders die niet kunnen meerijden naar een uitwedstrijd dienen zelf voor een vervanger te zorgen. Regels vervoer:

· Het vertrek is geregeld vanaf ons eigen sportveld.

· Vertrek en rij gezamenlijk.

· Ken de route en locatie sportveld tegenstander.

· Neem niet meer jongens mee dan de auto aan veiligheidsgordels heeft.

· Mede-inzittenden verzekering zelf af te sluiten
W

Wassen tenues:
Het wassen van de tenues wordt door de leiders bij toerbeurt over de spelers verdeeld.  
Website:
We hebben als VKW een prachtige website www.vkwvoetbal.nl. Bijna alle informatie die in deze “ABC van VKW” staat is ook te vinden op deze site. Daarnaast kunnen alle teams en commissies hier informatie en foto’s kwijt zoals teamindeling, wedstrijdverslagen, was- en vervoersschema’s, competitiestanden etc etc. Ook andere zaken die een link met VKW hebben kunnen worden geplaatst via email webmaster@vkwvoetbal.nl . Je kan als leider zelf de site van jou team onderhouden, voor meer info even contact opnemen met de webmaster.
Wedstrijdformulier:
Officieel document dat voor aanvang van de wedstrijd ingevuld moet worden.

· Wedstrijdformulier staat klaar in sportlink 
· Digitale versie worden ingevuld op de computer in de bestuurskamer (kan ook vanuit huis).
· Vul het wedstrijdformulier nauwgezet in, want de kleinste vergissing/fout levert de vereniging al een boete op.

Wedstrijdsecretaris:
Functionaris die de gehele organisatie rondom competitie- en bekerwedstrijden behartigt. De wedstrijdsecretaris is o.a. verantwoordelijk voor:

· Opgave teams aan KNVB

· Teamindeling i.o.m. trainers/TZ coördinatoren/leiders

· Dispensatieregeling

· Afhandeling veld, beker- en zaalvoetbal KNVB

Z

Zaalvoetbalcompetitie:
Voor de zaalcompetitie worden de zaalteams opnieuw door de trainers i.o.m. de leiders ingedeeld. Bij discussie kan de Tz coördinator van de categorie ondersteunen, en uiteindelijk de doorslag geven, op basis van het technische beleid van VKW.




Richtlijn Leiders V.K.W.

1. Begeleid een elftal van VKW, en zorgt dat wanneer er een wedstrijd moet worden gevoetbald, er een compleet team aanwezig is op het juiste tijdstip en plaats.
2. Als jeugdwedstrijden moeten worden verzet dan dit afstemmen met het wedstrijdsecretariaat jeugd. Voor de senioren en de dames geld het zelfde, van te voren afstemmen met wedstrijdsecretariaat senioren (zie contactpersonen). 

3. Spelers moeten minimaal 2 dagen voor de te spelen wedstrijd zich afmelden bij de leider. Stem dit aan het begin van het seizoen af met de spelers/ouders.

4. Bij afzegging van een van de spelers, en indien er dan niet genoeg zijn

zorgen voor een andere speler van een ander team in overleg met de leider van het betreffende team.
5. Het wedstrijdformulier gaat tegenwoordig digitaal via sport link in de bestuurskamer. Bij de F en E pupillen geeft de scheidsrechter alleen de stand door aan de orderdienst. Het wedstrijdsecretariaat zorgt voor een korte toelichting en een korte handleiding in de leidersmap.
6. Bij afwezigheid van de scheidsrechter dient de leider in overleg met de ordedienst voor een vervangende scheidsrechter te zorgen. Indien dit niet lukt zal er een leider moeten fluiten. De ordedienst is niet verantwoordelijk voor het regelen van een scheidsrechter, hij is adviserend.
7. Klaarmaken / controleren van de doelen bij de eerste wedstrijd op de jeugdvelden, en plaatsen hoekvlaggen i.o.m. de ordedienst.

8. Zorgen voor een goede wedstrijdbal en intrap ballen.

9. Bij de jeugdvelden na de laatste wedstrijd de hoekvlaggen van het veld halen.
10. Het wedstrijdformulier gaat tegenwoordig digitaal via sport link. Het wedstrijdsecretariaat zorgt voor een korte toelichting en een korte handleiding in de leidersmap.

Overige:
· Aanvang; Een uur voor aanvang van de wedstrijd minimaal aanwezig zijn, voor de F- en E- pupillen 45 minuten. (In overleg met de trainer c.q. leiders). 

· Scheidsrechter; Zorgen dat een van de jeugdleiders scheidsrechter is, indien er geen aangewezen scheidsrechter is.

· Scorebord; Als gebruik wordt gemaakt van het scorebord op het 1e jeugdhoofdveld (JV1) of het hoofdveld moet de afstandsbediening na de laatste wedstrijd weer aan de oplader worden geschakeld, in de kast achter de bar.  

· Kleedkamers; Na afloop van de wedstrijd de kleedkamers schoon achter laten en het overtollige water in het putje in de douche trekken. Vanaf de D- pupillen een schoonmaakschema maken. 

· Gang; Indien het de laatste wedstrijd van de dag betreft ook de gang meenemen.

· Toezicht kleedkamer; Voor en na de wedstrijd dient er 1 leider toezicht te houden in en rond de kleedkamer. 

· Kleding; Kijken of er geen kleding achter blijft in de kleedkamers. 

· 2 teams in kleedkamer; Wanneer het nodig is dat er twee teams in een kleedkamer zitten, zorg dan dat elk team aan één kant van de kleedkamer zit. Dit met oog op het overzicht. 

· Afzeggen vervoer; Wanneer er bij een uitwedstrijd wordt afgezegd voor vervoer moet de afzeggende ouder voor vervanging zorgen. (Lukt dit niet dan zal de leider voor vervangend vervoer moeten zorgen).

· Was en vervoerschema; De leider dient tevens voor aanvang van de competitie een vervoer- en was schema te maken. Ook is het leuk een schema te maken wie een verslagje van de wedstrijd maakt, deze kun je aanleveren bij redactie@vkwvoetbal.nl en bij de side, of zelf plaatsen op de side.

· Reserve shirts; Indien het team gebruik heeft gemaakt van de reserve shirts, dienen deze ook gewassen te worden door de speler die volgens wasschema aan de beurt is. De eerst volgende wedstrijd terug zetten in de bestuurskamer.
· Web site; Voor vereniging info zie www.vkwvoetbal.nl hier staan onder; voetbal – programma komende week, alle wedstrijden voor de komende en de daarop volgende week vermeld. 

· Web site; Op www.vkwvoetbal.nl kun je bij teams je eigen team info bijhouden, voor inloggegevens mail naar de webmaster redactie@vkwvoetbal.nl
Blessures / Incidenten

· In geval van ernstige blessures in het weekend en de avonden de C.H.D. 0900-1120112 waarschuwen. Spoedgevallen overdag op werkdagen 0593-370970.

· Bij ernstige calamiteiten 112 bellen en Voorzitter of secretaris inlichten. Bestuur zal familie inlichten.

· Algemeen, probeer ook ouders te betrekken bij de activiteiten voor, tijdens en na de wedstrijd. 

Contactpersonen

Wedstrijd secretaris jeugd



Karst Gils

06-20566918

Wedstrijd secretaris senioren


Jaap Schokker
06-34073657
Secretaris





Hilco Zeewuster
06-50276161

Coördinator Kantinecommissie


J. W. Grotenhuis
06-20191960
Coördinator Materiaal- accommodatiecommissie
Harry Postma

06-28174540

















































































Handboek Algemeen VKW













































































Handboek voor de VKW vrijwilliger


Jeugdafdeling VKW





Handboek voor de VKW vrijwilliger


Jeugdafdeling VKW





Handleiding en huisregels voor iedere VKW-er
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