Het hoofdbestuur van SV United is op zoek naar versterking. Begin 2023 stopt na 8 jaar (!) onze secretaris en dus zijn we dringend op verzoek naar vervanging.
Daarbij gaat onze voorkeur uit naar een kandidaat, die behalve affiniteit met de vereniging ook kennis heeft van eenvoudige administratieve systemen. Je bent daarbij lid van het dagelijks- en hoofdbestuur. Graag zien we je uiterlijk eind dit jaar (2022) beginnen zodat er een warme overdracht kan plaatsvinden tussen jou en de huidige secretaris.
Tot de taken van de secretaris behoren:
1 Fungeren als postadres van de vereniging en zorgen voor doorzending van de verenigingspost naar de personen en/of de organen voor wie deze post bestemd is;
2 Behandelen van ingekomen stukken; 
3 De dagelijkse correspondentie van de vereniging voeren;
4 Ondertekenen, verzenden en het bewaren van een afschrift van stukken namens het bestuur;
5 Verzorgen van de agenda en vergaderstukken voor de algemene ledenvergadering en periodieke bestuursvergaderingen. Notuleren van de besproken punten;
6 Bijhouden van het verenigingsarchief en het beheren van officiële stukken zoals contractstukken, oprichtingsakte, statuten en huishoudelijk reglement. Op de Algemene Leden Vergadering (ALV) verslag uitbrengen over het afgelopen verenigingsjaar;
7 Kennisnemen van voorschriften van de KNVB en de KNKV en de gemeentelijke verordeningen en andere bepalingen;
8 Onderhouden van contacten met de KNVB en KNKV en gemeentelijke en eventueel andere overheidsinstanties;
9 Zorg dragen voor informatie vanuit het bestuur naar het verenigingsnieuws;
10 Bij wedstrijden van het 1e elftal het bestuur van de tegenstander ontvangen en de speler van de week volgens schema;
11 Indien mogelijk bijwonen van thema-avonden van KNVB en KNKV en gemeenten en andere verenigingen; 
12 Uitnodigen jubilarissen en verzorgen van uitnodigingen bij andere evenementen;
13 Verzorgen van de correspondentie naar de dorpsbladen.

SV United is een ambitieuze vereniging waar de visie is gericht op hoogwaardige kwaliteit van de vereniging waarbij plezier in het spel voorop staat. Een vereniging waar iedereen zich thuis kan voelen en mag presteren op het eigen niveau.

Tijdsinvestering: maximaal 10 uur per week. Bij hoge uitzondering meer.

Spreekt het je aan om te werken in een dynamische sportomgeving en met een enthousiast bestuur? Solliciteer dan meteen bij onze voorzitter Peter van Raaij. (voorzitter@svunited.nl) Wil je eerst meer weten over de inhoud van de functie, neem dan contact op met de huidige secretaris Henk Derikx. (secretaris@svunited.nl)


