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REGISTEREN: 
Registreer je als vrijwilliger bij sv Steenwijkerwold als je nog geen inlog hebt.  

 

Stap 1: Ga in het menu naar Vrijwilligers en dan naar Vrijwilliger inlog/registratie 

 

 

Stap 2: Vul in onderstaande scherm je email adres in en klik op verder 

 

 

Stap 3: Controleer je onder stap 2 genoemde email adres en voltooi daar het proces 

 

Je vrijwilligersaccount kun je nu gebruiken om in te loggen. 



INLOGGEN ALS VRIJWILLIGER 
Gebruik dit deel om in te loggen op de website als vrijwilliger. 

 

Stap 1: Ga in het menu naar Vrijwilligers en dan naar Vrijwilliger inlog/registratie 

 

 

Stap 2: Vul in onderstaande scherm je email adres en wachtwoord in en klik op inloggen 

 

 

  



INLOGELOGD ALS VRIJWILLIGER 
Als je ingelogd bent als vrijwilliger zijn er een aantal zaken die je kunt doen: 

In de menubalk van de vrijwilligersmodule kun je verschillende zaken bekijken/regelen 

Optie 1: Profiel 

 

 

 

Hier zie je alle relevante informatie op een rij, zoals je naam, geboortedatum en email. 

Onder je vrijwilliger gegevens zie je direct hoeveel punten je hebt. Met betrekking tot de 
vrijwilligersbijdrage moet je aan het einde van het seizoen minimaal 20 punten behaald hebben. 

 

Ook zie je eventueel een groep, als we als de gezinsleden gekoppeld hebben. Als ouder zul je 
vaak hier je kinderen terugzien. 

De aankomende taken geven je inzicht in wanneer je volgende taak gepland staat. 

Deze kan ook leeg zijn, dan wordt dat ook weergegeven. 



De afgeronde taken geeft weer welke vrijwilligerstaken je al uitgevoerd hebt. 

Echter als je ingepland stond en je was er niet, zul je dat ook terugzien met de status niet 
geweest en heb je 0 punten voor de taak behaald 

 

 

Optie 2: Instellingen 

Hier kun je aanvullende zaken instellen, of bijvoorbeeld je wachtwoord wijzigen. 

Ook kun je hier je kind(eren) of partner koppelen als Familie. 

Tevens kun je wat meer aangeven over voorkeurstaken, teams en werkgebied. 

In de toekomst kan dit gebruikt worden voor specifieke (vrijwilligers) taken. 

 

Optie 3: Privacy 

Hier kun je aangeven wat je wel en niet zichtbaar wilt hebben. In principe staat alleen je 
Volledige naam aan en tevens je Email adres. De naam staat aan om zichtbaar te zijn op de site 
dat je een taak moet uitvoeren. Het email adres wordt door het systeem gebruikt om je 
herinneringen te kunnen sturen. 

 

Optie 4: Vrijwilligers 

Hieronder staat het overzicht van de planning van taken. Dit zijn alle taken die er beschikbaar 
zijn. Hier kun je per dag, week of maand een overzicht vinden van alle taken in die periode. 

 

  



Optie 5: Afwezigheid 

Hier kun je als vrijwilliger eventueel aangeven welke dagen en tijden je beschikbaar bent als 
vrijwilliger. 

Ook kun je hier afwezigheid aangeven. Dit is handig voor als er mogelijk automatisch gepland 
gaat worden in de toekomst. Dan wordt je op dagen dat je niet kunt, niet ingepland. 

 

 

Optie 5: Uitloggen 

Spreekt voor zich. Hiermee log je als vrijwilliger weer uit. Niet nodig, maar als je dat prettiger 
vindt, geen probleem natuurlijk. 

 



INSCHRIJVEN VOOR TAKEN 
 
Open het vrijwilligersrooster via de module Vrijwilligers 

Kies een periode (dag/week/maand). 

 

 

Je zult een overzicht zien van de taken die per periode gepland staan. 

Bij dag, alleen van de geselecteerde dag. 

Bij week, die in die week gepland staan. De datum staat er ook bij 

Bij maand, een kalender overzicht met de taken die voor die maand aanwezig zijn. 

 

 



Als je op een taak klikt en je bent niet ingelogd, zul je bovenin het schermpje een melding zien met 
de melding dat je niet ingelogd bent. Je kunt de taak dan alleen bekijken. 

 

 

Ben je wel ingelogd, kun je jezelf nog aanmelden als een taak een rood kader heeft. 

Is de taak groen, dan is de taak gevuld en kun je jezelf daarvoor niet meer aanmelden. 

   

 

Als je op een “openstaande” taak klikt, zie je de informatie, overig ingeplande vrijwilligers en de 
knop Plan jezelf in. Hier kun je je dus aanmelden voor een taak. 

 

 



INGEPLAND EN WAT NU? 
 

Als je ingepland bent, of dat je jezelf aangemeld hebt voor een taak, ontvang je hierover een 
mailtje. Als je email adres nog op dat van je ouders/familie staat, krijg je daar dus bericht. 

Als er taken zijn waar je voor goedgekeurd moet worden, zal de beheerder een mail ontvangen en 
zal deze je verzoek goed- of afkeuren. 

Herinneringen voor je taak zul je in principe 10 dagen, 5 dagen en 1 dag van te voren gaan zien. 

 

INGEPLAND, MAAR IK WIL RUILEN. 
 

Let op! Ruilen is mogelijk, maar dien je zelf te regelen. Enerzijds zul jij moeten aangeven dat je wilt 
ruilen, de beheerder zal hier over geinformeerd worden. 

De beheerder kan de plek vrijmaken en open stellen, zodat jouw vervanger zich kan aanmelden. 
Als jij de plek van je vervanger overneemt, zal die hetzelfde proces voor zijn taak moeten 
uitvoeren. 

 

Als je de taak opent, waar je vervanging wilt, kun je deze openen en klikken op de knop Verzoek 
beheerder om vervanging. 

 

Hierna zul je in de taak het volgende bericht zien: 

 

 

Als het proces niet afgerond is, blijf jij dus gepland staan. Mocht hier iets mis gaan, neem dan  
even contact op met de verantwoordelijke persoon, bijv. de oud papier commissie, 
kantinecommissie e.d. , om het proces in goede banen te laten leiden. 


