
Heerhugowaard Cityrun 2020

Inschrijven van een ‘team’



Ga naar: 
www.heerhugowaardcityrun.nl/inschrijven/inschrijven-cityrun

Het aanmaken van een team is gratis bij een 
‘groepsinschrijving’. De volgende pagina's leggen 
uit hoe het inschrijven van een team of een 
groep werkt.

Teamleden dienen zichzelf toe te voegen tot het 
team. Zie hiervoor het stappenplan: ‘Aanmelden 
bij een team’. 

• Kies ‘Inschrijven’

Bij het aanmaken van een ‘team’ dient stap 4 
overgeslagen te worden (zie verderop)

https://reyez.us1.list-manage.com/track/click?u=b5a587d6774488ce35be736c6&id=233cfa751c&e=1f5c1d3e2d


Kies ‘Maak een team aan’

Stap 1: Event



• Kies een afstand bij de Kids Teams
• Vink de ‘Aanvaarding van risico en 

privacybeleid’ aan.
• Klik op ‘Algemene voorwaarden 

accepteren’

In de volgende stappen gaan we uit van 
een teaminschrijving voor de 1KM

Stap 1: Event



• Vul de naam van de organisatie in
• Hier moet iets staan, dus dat 

kan ook een school, vereniging 
of eigen groepsnaam worden

• Vul de overige verplichte velden in

Zie volgende pagina voor onderste 
gedeelte van deze stap

Stap 2: Team



Onderste gedeelte van deze stap

• Gegevens contactpersoon / Groep 
captain

• Als je kiest voor de optie ‘ik doe zelf 
ook mee aan het evenement’, dien 
je later je eigen gegevens in te 
voeren. Je kan je zelf ook later 
toevoegen aan de groep als je niet 
direct kiest voor deze optie.

• Kies je teamnaam. Deze naam komt 
ook op het startnummer (naam kan 
later aangepast worden in je 
account)

• Maak een wachtwoord aan. Dit 
wachtwoord is voor het ‘team’ dus 
niet voor je eigen Mylaps account

Tip: het wachtwoord is hooflettergevoelig. Bij 
bijvoorbeeld een voetbalteam O9-1 en een 
wachtwoord ‘ClubO9-1’  kan de ‘O’ ook gezien 
worden als een 0 (nul).

Stap 2: Team



Vul de verplichte velden in

De postcode en het adres worden 
automatisch ingevuld uit stap 2. Indien er 
een foutmelding verschijnt, kan het zijn 
dat er een spatie achter de letters is 
gezet. Verwijder deze spatie 

Klik op: ‘Doorgaan met inschrijving’

Stap 3: Profiel



BELANGRIJK!!!

Omdat het aanmaken van een ‘Team’ 
gratis is en de lopers binnen het team 
zich later aan moeten melden, kunnen we 
al deze stappen overslaan. 

De optie ‘Naam op startnummer’ kunnen 
de lopers dus bij inschrijving zelf kiezen 
en betalen met de inschrijfkosten.

Klik op:
‘Doorgaan met inschrijven’

Stap 4: Opties – Sla deze stap over bij het inschrijven van een Kids Team



Als er bij stap 4 niets gekozen is, zal er 
geen betaling plaats hoeven te vinden. 
Indien er wel een betaling gevraagd 
wordt, ga een stap terug.

Vergeet in deze stap de optie: ‘nog 
iemand inschrijven’. 

Klik op: ‘Ga verder’

Stap 5: Betaling



De inschrijving is voltooid.

Check je mail (opgegeven bij stap 2) voor:

- Bevestigingsmail
- Nodig teamleden uit (per mail)

Klik eventueel op ‘Team beheren’ om in 
je ‘account’ te komen

Stap 6: Bevestiging

https://reyez.us1.list-manage.com/track/click?u=b5a587d6774488ce35be736c6&id=75c7d002f2&e=1f5c1d3e2d
https://reyez.us1.list-manage.com/track/click?u=b5a587d6774488ce35be736c6&id=aa5225b041&e=1f5c1d3e2d
https://reyez.us1.list-manage.com/track/click?u=b5a587d6774488ce35be736c6&id=2305d428af&e=1f5c1d3e2d
https://reyez.us1.list-manage.com/track/click?u=b5a587d6774488ce35be736c6&id=c8f3f293bc&e=1f5c1d3e2d
https://reyez.us1.list-manage.com/track/click?u=b5a587d6774488ce35be736c6&id=aecd86d08d&e=1f5c1d3e2d


Er zijn flyers gemaakt waarop de 
inschrijfgegevens genoteerd kunnen 
worden.

Vanuit je account kan je ook deelnemers 
per mail uitnodigen

Maak je team compleet



Bewerk organisatie; Hier kan je de 
‘organisatie gegevens’ aanpassen. 
Dus ook je teamnaam wat op het 
startnummer komt!

Hier staat een overzicht van het aantal 
teams binnen jouw account

Lid uitnodigen: Hier kan je ook per mail 
leden uitnodigen voor je team. Als het bij 
een deelnemer niet lukt om aan te 
melden via de ‘teamnaam’ en 
wachtwoord, kan er dus een uitnodiging 
vanuit de beheerpagina komen.

Indien je in het zelfde account een extra 
team wilt toevoegen, klik op ‘Voeg meer 
teams toe’

Account (wordt aangemaakt bij het aanmaken van een team)



Indien geen mail ontvangen, check je 
spambox

Afzender: registration-noreply@mylaps.com

Hier staat het team of de teams. In dit 
voorbeeld heet het team ‘Team 
Startnummer 1’. wat we in stap 2 hebben 
opgegeven. 

De naam van het team kan je aanpassen 
in je Account

Hier staat het wachtwoord wat je gekozen 
hebt voor je team.

(Terug naar: Stap 6 Bevestiging)

Nodig teamleden uit (per mail)



Indien geen mail ontvangen, check je 
spambox

Afzender: registration-noreply@mylaps.com

In deze mail ontvang je de bevestiging.

LET OP!!
In deze mail staat ook een wachtwoord 
voor je account om je team te beheren. 
Dit is dus niet het wachtwoord voor je 
teamleden.

(Terug naar: Stap 6 Bevestiging)

Bevestigingsmail


