
• Instructie koppelen Gmail 

Om de mail binnen Gmail op te halen zijn een aantal instellingen benodigd. In de 
onderstaande uitleg gaan we er vanuit dat de eerste keer al is ingesteld en dat we 
deze koppeling weer actief maken met de juiste instellingen. 
 
Stap 1: Open gmail en ga naar instellingen (tandwiel rechts bovenin) en klik op 
alle instellingen bekijken. 
 

 
 
 
Stap 2: ga naar het tabblad "Accounts en import" 
 

 

 
 
 
Stap 3: Klik onder het kopje "E-mail bekijken vanuit andere accounts" op “een 
e-mailaccount toevoegen. Vul je SVS e-mailadres in en klik 2x op volgende.



 
 

 
 
Stap 4: Pas de gegevens aan: 
Gebruikersnaam: je SVS mailadres 
Wachtwoord: het ontvangen wachtwoord 
POP-server: mail.finespun.nl 
(zorg ook dat de rest van de instellingen overeenkomen) 
 

   
klik op “account toevoegen” 
Stap 5: Geef een naam op die je wil gebruiken bij het verzenden van email, 
logisch is om hier  



"SVS functienaam eigennaam" voor te gebruiken 
 

  
Na het klikken op volgende stap zijn de instellingen opgeslagen en wordt de mail 
opgehaald. 
 
 
Stap 6: Onder de rubriek "Mail verzenden als:" klikken we op "gegevens 
bewerken" achter het SVS mailadres 
 

 
Stap 7: Pas ook hier de gegevens aan 
SMTP-server: mail.finespun.nl 
Gebruikersnaam: je SVS mailadres 
Wachtwoord: het ontvangen wachtwoord 
(zorg ook dat de rest van de instellingen overeenkomen) 



 
 
Klaar :) 
 

 


