
  
 
 

 

 

Wedstrijdsecretaris jeugd 

Algemeen 

De wedstrijdsecretaris speelt een cruciale rol in de planning, communicatie en een goed 

verloop van competitie, beker en oefenwedstrijden. De operationele zaken m.b.t. 

oefenwedstrijden worden uitgevoerd door de wedstrijdsecretaris oefenwedstrijden. 

Plaats in de organisatie 

De wedstrijdsecretaris wordt aangestuurd door de voorzitter jeugd en de secretaris jeugd. 

Verder communiceert de wedstrijdsecretaris wedstrijdinformatie naar alle betrokkenen. 

Verantwoordelijkheden 

� Is verantwoordelijk voor het hele wedstrijdgebeuren. 

� Verantwoordelijk voor goede communicatie met KNVB omtrent competitiezaken. 

� Verantwoordelijk voor organisatie competitiewedstrijden. 

� Verantwoordelijk voor afhandelen tuchtzaken. 

Taken 

� Verzorgt het tijdig inschrijven van de teams bij de KNVB. 

� Zorgt voor publicatie van de door de KNVB vastgestelde wedstrijden. 

� Voert besluiten van de KNVB uit en is verantwoordelijk voor de correspondentie van 

de competitiewedstrijden (wedstrijdformulieren). 

� Communiceert wedstrijdinformatie naar hoofdleiders en trainers/leiders. 

� Regelt veld- en kleedkamerindeling voor competitiewedstrijden. 

� Draagt zorg voor de planning van alle wedstrijden. 

� Geeft alle wedstrijdinformatie door aan de elftalleiders. 

� Zorgt voor publicatie van afgelastingen via de website 

� Controleert en verzendt tijdig de ingevulde wedstrijdformulieren en de eventueel bij 

te voegen strafrapporten. 

� Ziet toe op de verplichtingen van RKVVO inzake strafzaken. 

� Onderhoudt contacten met wedstrijdsecretarissen van andere verenigingen en van de 

jeugd. 

� Maakt bezettingsschema onsite-wedstrijdsecretariaat 

� Verzorgt uitgifte van consumptiebonnen voor scheidsrechters en onsite-

wedstrijdsecretariaat. 

� Is onderdeel van de jeugdcommissie 

  



  
 
 

 

 

Functieprofiel 

� Goede communicatieve vaardigheden;  

� Affiniteit met administratieve handelingen; 

� Goed kunnen organiseren 

� Nauwkeurig werken 

Tijdsinvestering 

� 2 tot 4 uur per week 

� Telefonisch en e-mail contact 

� Informeel naar eigen invulling, vooral thuis 

� 1 x 6 weken overleg jeugdcommissie 

  


