ABC VOOR TEAMMANAGERS
SV OVERBOS

VAN ZAKEN



VOORWOORD
Ben je leider bij SV Overbos? Of overweeg je om het te worden? In deze
handleiding vind je veel praktische informatie. Zodat je weet wat je taken zijn,

waar je moet zijn met vragen en hoe je alles rondom het voetbal zo goed
mogelijk regelt.

KNVB INFO TEAMMANAGERS
De KNVB heeft al heel veel overzichtelijk op een rijtje gezet voor

teammanager. Op deze pagina staat alles uitgelegd over de administratie
rondom wedstrijden
https://www.knvb.nl/teammanager
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TAAKOMSCHRIVING TEAMMANAGER

o De teammanager is verantwoordelijk voor de organisatie rondom het
voetbal van het team.

o Is (niet-spelend) lid van Overbos en kan hierdoor gekoppeld worden
aan voetbal.nl App en de wedstrijdzaken App.

o Maakt de algemene teamafspraken en betrekt ouders hierbij.

o Informeert ouders en spelers voor elke wedstrijd.

o Coordineert het vervoer naar uitwedstrijden

o Draagt zorg voor teamkleding uit het kledingfonds en wedstrijdballen

o Houdt afmeldingen bij voor wedstrijd en regelt vervangende spelers.

o Regelt administratieve zaken rond de wedstrijd, zoals het invullen van
de spelers in de wedstrijdzaken app.

o Ontvangt tegenstander en scheidsrechter.

o Regelt een scheidsrechter of spelbegeleider als er niemand door de
club is aangesteld

o Regelt een grensrechter voor het team, zowel uit als thuis

o Regelt bij thuiswedstrijden hesjes of een reserve tenue als de
tegenstander in zelfde kleuren voetbalt

o De teammanager van 08 t/m 012 regelt met ouders dat de
speelvelden worden uitgezet.

° De teammanager van 013 t/m/020 regelt dat er een grensrechter is.

o Controleert of de kleedkamer schoon is bij aankomst en verlaten
kleedkamer.

o Zorgt voor sportief gedrag en bewaakt normen en waarden in het
team.

o Verzorgt (of laat dit verzorgen) limonade tijdens de rust voor eigen
team en tegenstander

o Controleert of het veld en de dug-outs leeg zijn na afloop en vrij van
afval

o Draagt zorg voor het doorgeven van de uitslag bij thuiswedstrijden via
de wedstrijdzaken app als er geen scheidsrechter is toegewezen

o Regelt en vraagt oefenwedstrijden aan, in overleg met de trainer.

o Regelt deelname aan toernooien in overleg met de trainer en de

ouders




HET ABC VOOR TEAMMANAGERS (EN TRAINERS/COACHES)

Aanvangstijden wedstrijden

Aan het begin van het seizoen kan een team een voorkeurstijd voor de
thuiswedstrijden aangeven. Indien mogelijk wordt hieraan voldaan bij de
planning van de wedstrijden. In de voetbal app vind je het programma en de
aanvangstijden. Tot 8 dagen voor de wedstrijd kan de aanvangstijd nog
veranderen. Hierna kan dit alleen in overleg tussen beide verenigingen.

Afgelastingen

Afgelastingen op wedstrijddagen worden direct gecommuniceerd via
voetbal.nl en de wedstrijdzaken app. Afgelastingen voor trainingen worden
doorgegeven via de diverse commissies richting de trainers EN worden direct
op de site van Overbos geplaatst. Heb je nog niets gehoord en staat er op de
site van Overbos nog niets, dan is er nog niets bekend. De kunstgrasvelden
zijn vrijwel altijd bespeelbaar. Alleen als het veld bevroren is, als er sneeuw
op ligt of als het extreem hard heeft geregend worden deze velden afgekeurd.

Appgroep
Een appgroep maakt het makkelijk om snel het hele team te bereiken. Zorg
dat alle spelers vertegenwoordigd zijn in de app groep.

App: Voetbal.nl app

De voetbal.nl app is de app voor amateur voetballend Nederland. In de app
vind je het programma, de uitslagen en de standen. Voor de teammanager
bestaat er de mogelijkheid om verzameltijden en bv een fruitschema in te
voeren. Wijs alle ouders en spelers aan het begin van het seizoen op deze
essentiéle app.

https://www.voetbal.nl/teammanager

App: Wedstrijdzaken app
Deze app is onmisbaar voor leiders omdat hij toegang geeft tot de digitale
wedstrijdformulieren. Je krijgt met het emailadres dat hoort bij
jouwinschrijving bij de club toegang tot deze app. Hierna kan je de
wedstrijdformulieren invullen. Voor de handleiding zie:
https://www.knvb.nl/downloads/sites/bestand/knvb/11483/handleiding-
officials
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HET ABC VOOR TEAMMANAGERS (EN TRAINERS/COACHES)

Contact gegevens Overbos

De contactgegevens van alle verenigingsfunctionarissen zijn gemakkelijk
verkrijgbaar via de website:

https://www.overbos.nl/472/contact/

Competitie klasse-indeling

De technische commissie beslist samen met de trainers in welke klasse een
team ingeschreven wordt. De KNVB bepaalt in welke klasse een team
geplaatst wordt. Bij de pupillen houdt de KNVB de uitslagen nauwlettend in
de gaten. Bij te grote uitslagen kan een team herplaatst worden. Dit doet de
KNVB uit eigen initiatief. Het is niet mogelijk actief overplaatsing aan te
vragen.

Competitie Teamindeling

De teamindeling wordt gemaakt door de trainers samen met de technisch
coordinatoren. Al in januari wordt er nagedacht over het volgende seizoen en
in maart wordt er gekeken welke teams er het komend seizoen in de
competitie genomen worden. Het is belangrijk om tijdig te inventariseren of
spelers doorgaan of stoppen zodat hier rekening mee kan worden gehouden.
Half juni wordt de definitieve teamindeling voor het volgende seizoen bekend
gemaakt.

EHBO-materialen

Bij het wedstrijdsecretariaat staat een verbandtrommel. Achter de bar liggen
coldpacks en paracetamol. De AED hangt naast kleedkamer 10. De code om
de AED te openen is de postcode van SV Overbos.

Fysiotherapie

Op maandagen 18:30-19:30 is er een fysiotherapeut van FysioCura aanwezig
op de club. Alle leden van Overbos kunnen kosteloos advies vragen aan de
fysiotherapeut tijdens dit spreekuur. Wijs je teamleden vooral op deze
mogelijkheid als er blessures of pijntjes zijn.
https://www.overbos.nl/1/547/fysio-cura-plaza-en-sv-overbos-zetten-de-
samenwerking-voort/
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Gele en rode kaarten

Soms geeft de scheidsrechter een gele of een rode kaart. Bij wedstrijden in de
A-categorie komt een gele kaart op naam van de speler en mag de speler op
het veld blijven staan. Bij wedstrijden in de B-categorie mag een speler 10
minuten niet deelnemen aan het spel. De kaart komt dan in voetbal.nl als
‘tijdstraf’ te staan en staat niet op naam van de speler. Het gevolg van een rode
kaart is in beide categorieén een veldverwijdering van de betreffende speler.
Een rode kaart komt altijd op naam te staan in voetbal.nl.

De verdere gevolgen van deze kaarten lees je hier:
https://www.knvb.nl/assist-wedstrijdsecretarissen/tuchtzaken/gele-en-rode-
kaarten/tijdstrafregeling

Grensrechters
Bij de wedstrijden op heel veld regelt de teammanager zowel bij de uit- als
thuiswedstrijden een grensrechter.

Hoofd Opleidingen (HO)

Sinds dit jaar heeft Overbos een HO onder- en bovenbouw. Zij zijn
verantwoordelijk voor het beleid en de ontwikkeling van het jeugdkader. Het
jeugdkader is een overkoepelende term voor alle spelers, trainer en coaches
binnen het jeugdvoetbal.

Kledingfonds

Alle jeugdteams tot en met de 013 nemen verplicht deel aan het kledingfonds.
Dit betekent dat de leden uit deze teams hun wedstrijdkleding in bruikleen
krijgen. Als leider neem je deze kleding aan het begin van het seizoen in
ontvangst en lever je het aan het eind van het seizoen weer in. Niet passende-
of defecte kleding kan je via de leeftijdscodrdinator laten vervangen.

Leeftijdscoﬁrdinatoren

De leeftijdscodrdinatoren zijn de link tussen de teams, leiders en de
vereniging. Voor alle niet technische vragen betreffende het voetbal en de club
kan je contact met hen opnemen. Zij kennen de lijnen en personen binnen de
club en kunnen je helpen of doorverwijzen.
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Oefenwedstrijden

Wanneer er geen competitiewedstrijden gepland zijn voor een team is het
mogelijk een oefenwedstrijd te regelen. Hiervoor zoek je contact met een vrij
team. In Sportlink (een KNVB-programma) is makkelijk na te gaan of er vrije
teams zijn. De leeftijdscodrdinatoren hebben toegang tot dit programma en
kunnen voor je nakijken of er teams vrij zijn in een bepaald weekend. Ook op
Facebook vind je groepen met oefenwedstrijden als onderwerp.

Wanneer je een tegenstander hebt gevonden, neem je contact op met
wedstrijdsecretariaat@overbos.nl om te kijken of er ruimte op de velden is.
De scheidsrechtercodrdinator (scheidrechters@overbos.nl) kan voor je kijken
of er een scheidsrechter beschikbaar is. Licht vervolgens ook de
kantinecommissie (kantine@overbos.nl) en de Hoofd Opleidingen in, zodat zij
op de hoogte zijn van de te spelen wedstrijd.

Doordeweeks oefenen is alleen mogelijk als er zonder kunstverlichting
gespeeld kan worden, of in overleg met de teams die trainen op een verlicht
veld. Zij hebben het recht te weigeren om plaats te maken voor een
oefenwedstrijd. De wedstrijdvelden met verlichting zijn namelijk vrijwel altijd
in gebruik als trainingsveld.

Scheidsrechters

De club heeft een beperkt aantal scheidsrechters. Op woensdag na 21.00 uur
kan je in de voetbal.nl app zien of je een toegewezen scheidsrechter vanuit
de club hebt. Wanneer je geen toegewezen scheidsrechter hebt, moet je zelf
een scheidsrechter regelen. Geef in dit geval na afloop zelf de uitslag door via
de wedstrijdzaken app.
https://www.knvb.nl/downloads/sites/bestand/knvb/11483/handleiding-
officials

Speeldagenkalender

In de speeldagenkalender kan je zien welke weekends er competitie gespeeld
wordt en welke vrij zijn van competitie. Deel deze vooral met de ouders zodat
uitjes en vakanties zo veel mogelijk buiten de competitie gepland kunnen
worden.
https://www.knvb.nl/downloads/sites/bestand/knvb/27706/speeldagenkalen
der-west-2023-2024
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Spelbegeleiders

Alle wedstrijden op kwart veld worden begeleid door spelbegeleiders. De
kinderen regelen zelf zo veel mogelijk het spel. De spelbegeleider staat naast
het veld en ziet toe op het eerlijk verloop van het spel. De spelbegeleider
moet bij thuiswedstrijden altijd zelf geregeld worden en is meestal een ouder
van het team. Geef na afloop van de wedstrijd zelf de uitslag door via de
wedstrijdzaken app.
https://www.knvb.nl/downloads/sites/bestand/knvb/11483/handleiding-
officials

Spelersopgave

In het wedstrijdformulier vul je vlak voor de wedstrijd de spelersopgave in.
Het is van groot belang dit goed te doen want de KNVB gebruikt deze
formulieren voor de indeling van de teams. Verwijder spelers die er niet zijn
en voeg invallers toe. Als er geen aangewezen scheidsrechter is, vul je jezelf in
bij de scheidsrechter en geef je aan het einde van de wedstrijd de uitslag
gelijk digitaal door. De KNVB is streng: te laat doorgegeven uitslagen kunnen
snel tot een boete leiden.

Voor verdere instructie zie:
https://www.knvb.nl/downloads/bestand/11484/handleiding-teamleden

Spelerspassen

leder KNVB lid heeft een digitale spelerspas. Vanaf de 013 en hoger moet
deze voorzien zijn van een goed gelijkende pasfoto. Wanneer de pasfoto
ontbreekt en de speler zich niet kan legitimeren, kan de speler uitgesloten
worden van de wedstrijd. Dit geldt zowel voor de A- als B categorie. Wij raden
de teammanagers aan om in het begin van het seizoen te zorgen voor goede
foto’s op de passen van hun team. De ervaring leert dat het op deze manier
makkelijk is. Als ouders het zelf moeten doen is het vaak bewerkelijker. ledere
speler kan zelf aangeven of hij met foto en/of naam zichtbaar wil zijn in de
app. De foto is bij een afgeschermd profiel alleen door de scheidsrechter in te
zien.

Voor verdere instructie zie:
https://www.knvb.nl/assist-wedstrijdsecretarissen/veldvoetbal/regelen-
dagelijkse-praktijk/mdwf-veld/pasfoto-toevoegen
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Spelregels

9x9
https://www.knvb.nl/downloads/sites/bestand/knvb/26945/infographic-
mol17-9x9

8x8
https://www.knvb.nl/downloads/sites/bestand/knvb/14647/infographic-8-

tegen-8

6x6
https://www.knvb.nl/downloads/sites/bestand/knvb/12343/infographic-6-

tegen-6

Meiden 11x11
https://www.knvb.nl/downloads/sites/bestand/knvb/26942/infographic-
mol3-mo20-11x11

013 en 014
https://www.knvb.nl/downloads/bestand/27247/infographic-pilot-
vernieuwde-spelregels

Teamtaken Kantinedienst

leder team wordt ingedeeld in het kantine rooster. Je krijgt van de
leeftijdscoordinator te horen op welke dag jouw team aan de beurt is en
hoeveel mensen er “geleverd” moeten worden. Vraag aan de ouders wie de
dienst gaat doen en geef naam en telefoonnummer weer door aan de
leeftijdscoordinator. Per jaar komen de ouders/ verzorgers per kind ongeveer
1x aan de beurt om een kantine- of wedstrijdzakendienst te draaien. ledereen
kan deze dienst doen en horeca-ervaring is zeker niet vereist. Er is altijd een
barhoofd aanwezig die de vrijwilligers wegwijs maakt in de kantine en de
dienst die dag coordineert.
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Teamtaken Wedstrijdzaken dienst

leder team wordt ingedeeld om ongeveer 2x per jaar het
wedstrijdsecretariaat te bemensen. Tijdens deze dienst ben je het
visitekaartje van de club. Je ontvangt teams en scheidsrechters, deelt de
limonade uit en wijst de bezoekende teams de kleedkamers en de velden. Je
krijgt van de leeftijdscoordinator te horen op welke dag jouw team aan de
beurt is en hoeveel mensen er “geleverd” moeten worden. Vraag aan de
ouders wie de dienst gaat doen en geef naam en telefoonnummer weer door
aan de leeftijdscoordinator.

Technisch coérdinatoren

De technisch codrdinatoren zijn verantwoordelijk voor de technische
voetbalzaken. De TC houdt contact met de trainers.

Toernooien

leder jaar organiseert Overbos een toernooi voor de JO en MO teams. Deze
toernooien vinden aan het eind van het seizoen plaats. Alle teams worden
geacht deel te nemen aan de thuistoernooien.

De meeste spelers vinden toernooien erg leuk om aan mee te doen. Wil je
met je team meedoen aan meer toernooien dan kan je die via internet of
facebook zoeken. Op Facebook zijn er meerdere groepen die toernooien
aanbieden. Controleer eerst bij de spelers of je voldoende spelers
beschikbaar hebt. Je mag je daarna zelf inschrijven voor het toernooi. Laat je
leeftijdscoordinator weten naar welk toernooi je gaat.

Toilet

Tijdens de training is de kantine niet altijd geopend. Het toilet van de ruimte
“scheidsrechter buiten” moet altijd open zijn. De trainers die als eerste
trainen controleren of deze ruimte open is.




HET ABC VOOR TEAMMANAGERS (EN TRAINERS/COACHES)

Wedstrijddag (1)

Vervoer
Voor het vervoer van spelers zijn de leiders, de ouders en de spelers van
het team zelf verantwoordelijk. Het is verstandig om hier aan het begin van
het seizoen gezamenlijk afspraken over te maken.
Een belangrijk motto is: “samen uit, samen thuis”. We moedigen carpoolen
aan. Dit bespaart brandstof, is gezellig en zorgt voor minder drukte op de
parkeerplaats.

Melden bij het wedstrijdsecretariaat
De leider meldt zich uit en thuis bij het wedstrijdsecretariaat. Thuis haal je
hier ook de limonade en bekertjes voor je eigen team en de tegenstander. Op
de ruit hangt het schema veld opzetten en opruimen. Kijk hier wat je moet
doen met je team.

Limonade
Bij thuiswedstrijden is er voor de uit- en thuisteams limonade beschikbaar in
de rust. De lege kannen kunnen na afloop ingeleverd worden bij de kantine.

Veld opzetten/ opruimen
Voor de eerste en na de laatste wedstrijd moet het veld opgeruimd worden
door het team dat hier speelt. Bij het wedstrijdsecretariaat hangt een lijst met
wedstrijden en taken voor het team zoals het klaarzetten van de
pupillendoelen, het plaatsen van cornervlaggen of het terugplaatsen van de
pupillendoelen. Wanneer de doeltjes op het veld blijven staan wordt het gras
eronder slecht en wordt het gras niet gemaaid. De doeltjes hebben een vaste
plek om weggezet te worden. De cornervlaggen staan in het
“elektriciteitshuisje” bij de containers. Details vind je hier:
https://www.overbos.nl/1/606/protocol-opruimen-doelen/

Voor ieder team geldt dat na afloop van de wedstrijd het afval op en rond het
veld en uit de dug-outs wordt opgeruimd.
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Wedstrijddag (2)

Wedstrijdballen
leder team krijgt aan het begin van het seizoen de beschikking over
(trainings)ballen. Als leider ben je samen met je trainer verantwoordelijk voor
deze ballen. Er worden geen extra wedstrijdballen ter beschikking gesteld dus
de wedstrijdballen worden uit de eigen trainingsballen gepakt.

Kleedkamers schoon
Kleedkamers moeten na de wedstrijd, zowel uit als thuis, netjes
achtergelaten worden. Maak daar aan het begin van het seizoen gezamenlijk
duidelijke afspraken over. De leider controleert na afloop van de wedstrijd of
de kleedkamer schoon is gemaakt en er geen spullen vergeten zijn.

Wedstrijdformulier

Bij iedere wedstrijd hoort een digitaal wedstrijdformulier. Als je correct aan
een team gekoppeld bent, vind je deze in de wedstrijdzaken app.
https://www.knvb.nl/downloads/bestand/11484/handleiding-teamleden

Wedstrijdspelers tekort

Soms zijn er te weinig spelers om een wedstrijd te spelen. Idealiter weet je dit
al lang tevoren en kan je iets regelen rondom de wedstrijd. Deel daarom de
speeldagenkalender met de ouders en vraag iedereen afwezigheid zo veel
mogelijk te beperken en het zo vroeg mogelijk door te geven. De
mogelijkheid voor jou als teammanager zijn:

Invallers zoeken uit andere teams.
In de voetbal app kan je zien hoe laat andere teams spelen. Regel invallers
altijd via de trainer/ teammanager van het andere team en benader invallers
nooit rechtstreeks zelf. De leeftijdscoordinator wil altijd met je meedenken
om oplossingen te vinden.
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Wedstrijdspelers tekort (2)

Verzetten in tijd of dag.
Soms heb je op een eerder of later tijdstip op de dag wel voldoende spelers.
Tot 8 dagen voor de wedstrijd mogen wij als club de aanvangstijd van
wedstrijden zonder overleg met de tegenstander veranderen. Hierna mag
verzetten alleen in overleg met de tegenstander. Het contact met de
tegenstander moet je in dit geval zelf leggen. Vraag vooraf het
wedstrijdsecretariaat wat de mogelijkheden zijn qua tijden.

Snipperdag/ baaldag
Lukken bovenstaande opties niet dan is er in de B categorie (m.u.v. MO13-
M020) de mogelijkheid tot het aanvragen van een “snipperdag”. Deze
aanvraag mag je per team 1x per jaar doen en de aanvraag moet uiterlijk
dinsdag voor de wedstrijd bij de KNVB liggen. Het is ook voor de tegenstander
niet leuk als wedstrijden niet doorgaan. Gebruik deze optie dan ook alleen in
overleg als andere opties niet kunnen en in overleg met de
leeftijdscoordinator. Het wedstrijdsecretariaat kan de aanvraag doen. Houd er
wel rekening mee dat het wedstrijdsecretariaat verwerkingstijd nodig heeft
dus geef het zo snel mogelijk door als van deze mogelijkheid gebruik gemaakt
wil worden.
https://www.knvb.nl/assist-wedstrijdsecretarissen/veldvoetbal/regelen-
dagelijkse-praktijk/snipperdagen-veld

Niet op komen dagen
Lukt niets van de bovenstaande opties, kom je er niet uit met de
tegenstander en besluit je om niet te gaan met je team dan zal de vereniging
een “niet op komen dagen” invoeren als uitslag van de wedstrijd en resten er
teleurgestelde spelers en een forse boete die doorbelast wordt aan het team.
Probeer dit dus te allen tijde te voorkomen.
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