
 

 

Functie  Notulist 
 

Plaats in de 
vereniging 

Staffuntie binnen het bestuur 
 

Tijd 2 uur per week 
 

Taken • Bijwonen bestuursvergaderingen (2 keer per maand) en 
          Algemene Ledenvergadering (1 keer per jaar); 

• Voorbereiden, vastleggen en opvolgen afspraken 
bestuursvergaderingen en Algemene Ledenvergadering.  

• Registreren, distribueren en opvolgen verenigingspost.  
• Samen met de Voorzitter en Bestuursleden financiële en 

wedstrijdzaken zaken het opstellen en aangaan van 
contracten namens de vereniging. 

• Samen met de archivaris het bijhouden van het 
verenigingsarchief en het beheren van officiële stukken 
zoals hypotheekstukken, contractstukken, oprichtingsakte, 
statuten en huishoudelijk reglement.  
 

 
 


