Functiebeschrijving Coérdinator Jeugd

Functie : Coordinatoren jeugd JO6 en JO7 (2x)
Datum : Mei 2018

Doel van de functie :

De coordinator jeugd is verantwoordelijk voor het goed functioneren van zijn/haar
toegewezen afdeling.

HSV ODIN’59 streeft voor het seizoen 2018/2019 om per leeftijdscategorie, bijvoorbeeld
jo10, 1 coordinator aan te stellen.

Aanspreekpersonen/contacten (2-zijdig) :

Intern:

e Verantwoordelijke bestuursleden (inclusief TC-leden);
¢ Ledenadministrateur;

e Secretaris;

e Webmaster;

e Veld/lichtbeheerder;

e Coordinator kantine;

e (selectie) Trainers;

e Leiders/Aanvoerders;

e Scheidsrechters;

e Beheerder voetbalmateriaal;
e Beheerder kleding;

e Toernooicommissie;

e Wedstrijdsecretariaat;

e Collega cooérdinatoren Jeugd;
e Penningmeester.
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Overigen:

e Leden;
e OQuders;
e Coordinatoren collega clubs.

Taken en verantwoordelijkheden :

De coérdinator draagt de verantwoordelijkheid voor en dient uit te voeren:

e Zorgdragen voor het laten verlopen van afspraken, processen en procedures waar
leiders en trainers zich aan dienen te conformeren;

e Vaststellen teams in overleg met Technische Commissie Jeugd;

e Advisering indeling selecties in overleg met Technische commissie Jeugd;

e Behandelen klachten van ouders/spelers en trainers;

e Ondersteuning verlenen bij diverse activiteiten zoals toernooien, penaltybokaal,
Grote Clubactie en andere terugkerende en voorkomende activiteiten binnen HSV
ODIN’59;

¢ Afstemming met ledenadministratie over het af- en aanmelden van leden;

e Deelname aan het periodiek overleg met betrekking tot voetbalzaken;

¢ Initiéren tot regelmatig overleg met leiders/trainers van zijn/haar teams;

e 1° aanspreekpunt zijn voor leiders/trainers/ouders inzake kwesties die leden
aangaan;

e Bijdrage leveren aan toernooi organisatie;

e Bewaken van alle soorten protocollen die binnen HSV ODIN’59 gelden;

¢ Vertrouwelijk omgaan met informatie om welke binnen vergaderingen besproken
wordt;

¢ Bijhouden van de mailbox van de betreffende afdeling.

Vereiste kwaliteiten/vaardigheden :

¢ Communicatief sterk;

¢ Flexibel;

e Teamplayer met een “hands on” mentaliteit;

* Inventief, gedreven en oplossings- en resultaatgericht;

e Proactief en in staat om mensen voor je te winnen;

e Goed met vertrouwelijke informatie om kunnen gaan;

e Goede uitdrukkingsvaardigheid en beheersing van de Nederlandse taal;
e Voorbeeldfunctie naar alle (jeugd)leden.

Tijdsindicatie :

e Plusminus 4 uren per week.
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Onkostenvergoeding :

e Een onkostenvergoeding is bespreekbaar.

Reacties :

e Heb je interesse in deze functie, neem dan contact op met Jeroen Groenewold,
jeugdvoorzitter van ODIN’59, telefoon 06-26200636 of stuur een e-mail aan
jeugdvoorzitter@odin59.nl
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