Handleiding website
v.v. Moerkapelle

Uitleg (inclusief screenshots) over de meest gebruikte onderdelen van de website



Inhoud

1. Wedstrijdverslagen (met foto’s), uitslagen en doelpuntenmakers plaatsen.........cccoceevveevieeecveeennee. 2

2. Nieuwsberichten plaatsen.......cccccccvvvvciennnns

3. Aanpassen positie, foto en team van spelers




1. Wedstrijdverslagen (met foto’s), uitslagen en doelpuntenmakers
plaatsen

1. Ga naar http://www.vvmoerkapelle.nl/Cms/

2. Login met je verkregen gebruikersnaam en wachtwoord. (Deze heb je via de mail gekregen)

3. Nuben je in het Content Management Systeem (CMS) van de website van v.v. Moerkapelle.
(Zie de screenshot hieronder)

voetbal [eI3353] ® SUPPORT (0) | = BEKIK WE@
Home Welkom in het Cms van vv Moerkapelle
= Startpagina
Configuratie Configuratie Introductie nieuwe layout/template voor alle klanten
Vostbal beschikbaar
Club-management
Fun & Entertainment
Content management ’
Interne Communicatie “ Dataverkeer in MB's Schrijfruimte in MB's J
Speeldag taken
2500
Club-management 2000
1500
1000
500
Fun & Entertainment 0 14 juli 11 augustus DE september D6 oktober
28 juli 25 sugustus 22 september

Content management

(Het kan zijn dat je hierboven meer opties ziet, omdat ik als beheerder meer opties kan
bewerken dan jullie.)



http://www.vvmoerkapelle.nl/Cms/

4. Klik op Voetbal in de menulijst of op het groene pijltje in het blok met de naam Voetbal (zie
de rode cirkels in de screenshot hieronder).

voetbal feIYR; ® SUPPORT (0) | = BEKUK WEBSITE

yoo Welkom in het Cms van vv Moerkapelle
- Startpagina

Configuratie Configuratie Introductie nieuwe layout/iempiate voor alle kianten
beschikbaar

Club-management

Fun & Entertainment

“ Dataverkeer in MB's Schrijfruimte in MB's.

2500

Content management
Interne Communicatie
Speeldag taken

Club-management 2000
1500

1000

500
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Content management

5. Nuzie je de volgende 2 opties in het scherm. Klik op Uitslagen & standen. (Zie de rode cirkel
in de onderstaande screenshot)

Voetbal

Afgelastingen Uitslagen & standen




6. Klik nuin het volgende scherm op Competities. Betreft het een oefenwedstrijd waarvan je
het verslag en de uitslag wil aanmaken of bewerken dan kies je voor Wedstrijd. Voor
bekerwedstrijden kies je ook Competitie aangezien deze hier ook onder staan.

Voetbal » Uitslagen & standen

7. Het volgende scherm verschijnt en nu klik je op Competitiebeheer.

Voetbal » Uitslagen & standen » Competitie
Competitie aanmaken

Competitie verwijderen

In 32 ondérdeel is het mogelk om compettias te verwideren weke niet automatisch worden bigewerkt n het hudige seizoen
Competitie-beheer

Competities aan- en uitzetten

8. Nukan je in dit scherm het Seizoen, Team en soort Competitie kiezen. Het enige seizoen dat
er nu nog in staat is 2013-1014 en dit is voor dit jaar ook gelijk de juiste. Bij Team klik je jouw
team aan dat je wilt wijzigen. Het kan ook zo zijn dat je alleen jouw team hier ziet staan
omdat wij, als beheerders, jou alleen de rechten hebben toegekend van het team waar jij bij
hoort. Als je jouw team hebt gekozen dan zie je bij Competitie dat alleen jouw competities
worden weergegeven. Het betreft meestal de reguliere competitie en mocht jouw team nog
mee strijden om de beker dan staat deze hier ook bij. Kies, nadat je alles goed hebt ingevuld,
op Kies competitie in het oranje blokje om verder te gaan.

Voetbal » Uitslagen & standen » Competitie » Competitie-beheer

Seizoen: 20132014 [+]
Team: Alle teams El
Competitie: -Kiez competitie- El

NB Het kan zijn dat er 2 competities van jouw team in staan. Probeer deze uitleg dan te
volgen met alle twee de keuzes en je zult snel genoeg merken dat de site bij de ene keuze
wel wedstrijddagen laat zien en bij de andere niet.




9. Alsvoorbeeld heb ik Moerkapelle 1 aangeklikt met als competitie Mannen zaterdag, 4° klasse
B en vervolgens klik ik op de oranje button Kies competitie.

Voetbal » Uitslagen & standen » Competitie » Competitie-beheer

Seizoen: 201372014 [+]
Team: Moerkapells 1 El
Competitie: Mannen zaterdag, 1, 4e klasse B El

10. In het volgende scherm klik je jouw competitie aan. De rest in dit scherm hoeft niet gewijzigd
te worden.

Voetbal » Uitslagen & standen » Competitie » Competitie-beheer

Kies het onderdeel dat gewijzigd moet worden:

Mannen zaterdag, 1, 4¢ klasse B

competitie

Mannen zaterdag, 1, 4e klasse B

¥ Algemeen || @ Toevoegen || ¥ Verwideren

Seizoen: 2013/2014
Toernocoi-naam: Mannen zaterdag, 1, 4¢ klasse B

Stand tonen op de website
Toernooiis officieel
D Beker competitie

NB Het kan zijn dat na 1x klikken de volgende pagina niet goed wordt weergegeven. Probeer het dan
gewoon nog een keer en je zult zien dat je nu wel de juiste opties te zien krijgt zoals te zien is in de
volgende stap.




11. Nu krijg je het volgende scherm te zien en hier is een hoop te doen. Ik leg hierna stap voor
stap uit wat je kan doen met de belangrijkste tabbladen in dit scherm.

Voetbal » Uitslagen & standen » Competitie » Competitie-beheer

Kies het onderdeel dat gewijzigd moet worden:

Mannen zaterdag, 1, 4e klasze B

L Em
I

competitie

& Teams || =5 Wedstriiden invoeren B Wedstrijd-details || ¢* Wedstriidverslag || [Z5] Competitiestand

—

Kies een club en vervolgens een team om toe te voegen: Teams voor deze competitie:

~ _ " @ Aarlanderveen 1 = Oudewater 1
Alphense Boys 4 @ Alphia 1 @ Perkouw 1
Alphia @ Bergambacht 1 @ Rinstreek 1
igg & Kamerik 1 o Siveo 501
oW Llekkerkerk1 @ SPV a1 1
Be Fair @ Linschoten 1 @ SVSH1
Bergambacht ¥ @ Moerkapelle 1 @ WDs 1
Berkel

Bodegraven

BSC 68

BWCB

Capelle

CWVC Reeuwik

(HWt)

DONK &7 g

Snel club en team aanmaken:

Clubnaam Team
zat | zon zaal ¥

11A. Overzicht

Sportlink koppelt alle wedstrijden met onze eigen website en daarom heb je toegang tot al de
wedstrijden van jouw team(bij vriendschappelijk kan dit anders zijn). Nu zie je in de tabbladen
dat je de optie hebt om teams te bekijken (zoals hierboven wordt weergegeven), wedstrijden in
te voeren, wedstrijd-details te bewerken, een wedstrijdverslag te maken en de competitiestand
te bekijken.

11B. Teams , Wedstrijden invoeren en Competitiestand

Deze tabbladen kan je laten voor wat het is en zijn niet zo belangrijk. Mocht je een keer een
wedstrijd hebben die je niet terug kan vinden bij wedstrijddetails en wedstrijdverslag dan kan je
deze bij Wedstrijden invoeren proberen op te zoeken of zelf invoeren. Bij de Competitiestand
kan je punten in mindering geven als dit het geval is geweest bij een van de teams in jouw
competitie.




11C. Wedstrijd-details
Dit tabblad bereiken we door er simpelweg op te klikken. Je krijgt dan het volgende te zien:

Voetbal » Uitslagen & standen » Competitie » Competitie-beheer

Kies het onderdeel dat gew izigd moet worden:

Mannen zaterdag, 1, 42 asse B

COmpetiie

& Teams { Wedstriden invoeren

3 ) Wedstridversiag J Compettiestand

(<] oktober 2013 (]

20 ma o wo do vr Ia

20 |21 22 23 24 25 26
27 28 28 30

Wedstrijden op: 11-10-2013:

Je ziet een kalender verschijnen. Je ziet hier data met een witte en met een grijze achtergrond.
Bij de data met een witte achtergrond heeft er een wedstrijd plaats gevonden voor jouw team.
Hier kan je dus op klikken en vervolgens verschijnt er onder de kalender een lege balk (drop
down menu) waarin je je eigen wedstrijd kan kiezen (zie hieronder).

gﬁ Teams L‘j Wedstrijden invoeren L_;l, Wedstrid-detaile | @7 wedstridversiag [El competitiestand

] oktober 2013 0
zo ma |di wo |[do | wr za

1 2 3 4 5

6 7 8 O | (40 | (4|12
13| | |14 | [15( | [16| | 4T | |[18|| 19
20| | (210 | |22| | |23 | (24| | [25]| 26

27| | (28| | (29| | (30 | (31

_ Viedstrijden op: 05-10-2013:
- kies wedstrid - = |

05-10-2013
Riinstreek 1 - Aarlanderveen 1
Perkouw 1-5SW31
Alphia 1 - Siveo 60 1
WDS 1 - Moerkapelle 1
Oudewater 1 - Kamerik 1 /
Linschoten 1 - 3PV 811

) Bergambacht 1 - Lekkerkerk 1 (
IS W w7 15 Suwar AN '¢ i\\k Sl




Je kiest de wedstrijd van Moerkapelle en je gaat automatisch naar het volgende scherm:

2% Tean o Wedstrijden T & Wedstrija-cetsils
Wedstrijd-datum:
| 5-10-2013

Tijd .
14 Z] 20 _,J

gen nigd PPENreven worgen goor oe syncnronisatie-

Accommodatie
Sportpark Wierickeweide -

Scheidsrechter

Hoogerbrugge. J.C

WDS 1 v 3 2 Mcercapaelle 1 -
Doelpunten Doelpunten
min. nasm type min. nsam type
Onbexend |w ] 2 247. W, Nocrlander Strafschop v
=g
W 210. Timme Koorevaar Intikcar s
Kaarten =
min. naam type .
Geel [«]|® b
. Kaarten
“ | min, nasm type
Geel v |
2
Speler snel toevoegen: Speler snel toevoegen
voornaam  tussenv. achternaam voornaam  tusseny. achternaam

Wedstrijd opsinan
o

Hier kan je de uitslag van je team terugvinden. Deze staat er al automatisch in doordat sportlink
dit automatisch synchroniseert met de website. Je kan hier de makers van de doelpunten en
assisten toevoegen aan de uitslag evenals spelers die een kaart hebben gepakt. Kan je een naam
niet vinden probeer dan de achternaam van diegene in te typen. Sommige spelers staan alleen
met voorletter van de voornaam en de achternaam in het systeem, zoals je kan zien bij Wouter
Noorlander hierboven. Een nieuwe regel voor doelpunten of kaarten maak je door op het groene
plusje te klikken en een regel verwijder je door op het rode minnetje te klikken achter de
betreffende regel, zoals hierboven is omcirkeld.

Vervolgens sla je de wijzigingen op door op Wedstrijd opslaan in het oranje blokje te klikken,
zoals is omcirkeld hierboven.

NB Alles wat je hier invoert komt in een apart blokje in het verslag te staan.

NB De lijst van topscorers wordt automatisch bijgewerkt met wat je hier in voert.
Doelpuntenmakers moeten dus hier worden ingevoerd wil je een lijst met topscorers bij houden!




11D. Wedstrijdverslag

Dit tabblad bereiken we door er weer simpelweg op te klikken. Je krijgt dan het volgende te zien:

(<] oktober 2013 [+ ]
=0 ma ci wo co vr 2
2 3l | (sl 5
sl [-7i .8l | 8] {10]| {1 12
2 14 15 18 17 118 19
20 |21 |22 23 2¢ |25 28
27 |28| |28 20 3

Wedstrijden op: :

Nu klikken we weer op een wedstrijddag waarvan jij een verslag wilt gaan maken en kiezen we
voor de wedstrijd van Moerkapelle (zie hieronder).

&5 Teams || [E7 Wedstriden invoeren || |58, Wedstrijd-details || ¢# Wedstridverslag || [=| Competitiestand

=

(4] oktober 2013 (]
zo ma | di wo | do | wvr za

il |23l 45
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Wedstrijden op: :
- kies wedstrijd - E
- kies wedstrijd -

Rinstreek 1 - Aarlanderveen 1
Perkouw 1-3WS1

Alphia 1 - Siveo 50 1

WDS 1 - Moerkapelle 1
Cudewater 1 - Kamerik 1
Linschoten 1 - SPW 81 1
Bergambacht 1 - Lekkerkerk 1

‘ I

Je zag net dat we bij wedstrijd-details de wedstrijd van WDS 1 — Moerkapelle 1 op 5 oktober
2013 als voorbeeld namen. Dat doen we nu weer, alleen kunnen we nu i.p.v. de wedstrijd-details
wijzigen het wedstrijdverslag gaan aanmaken. Nadat je op de wedstrijddag hebt geklikt en voor
de wedstrijd van Moerkapelle hebt gekozen ga je automatisch door naar het volgende scherm.




& Teams || |5 Wedstrijden invoeren || [ Wedstrijd-details || ¢ Wedstrijdverslag || 7| Competitiestand
Algemeen | Foto's uplosden | Foto beschrijving | Foto's verwijderen

Titel van het verslag:

Moemapelle 1 verliest, na gelijk opgaande strijd, in Driebruggen net van WDS

| B J UM ESESES | opmask * | Tekengrootte = iv
=iz | = | | OB Fem | X n @AY
@ = xia | |53 | ¥ =

Moerfapelle reisde zaterdagmiddag af naar Drisbruggen om daar tegen WDS san te
treden. Na de winst in de drie bekerwvedstrijden levert Moerdkapelle tot nu toe
teleurstellende prestatie in de sanvang van deze competitie. Eind vorig seizoen wist
Moersapelle thuis nog te winnen van WD'5, dat was de tegenstander van vanmiddag
nog niet vergeten. Bij Moerkapellz was de zin gezet om een puntje mee t2 nemen uit
Driebruggen.

WDS begon goed 22n deze thuiswedstrijd en de eerste kansjes waren na ruim 10
minuten spelen dan ook voor de thuisploeg. De spitsen waren toen nog niet warm
gedrasid. Dok een goede schietians daama voor de goed spelende nummer 11 van
WD'S was toen nog niet aan hem besteed. Moerfapelle kwam voorzichtig aan meer en
meer in hasr spel en na ruim esn half uur spelen breeg Sallevelt de beste kans om de

m

score te cpenen. Hij mocht allesn op de keeper af, maar miste bij deze unigke '
L | [
Pad: p é'
Crpslaan
11D.1. Tekst

Je ziet dat je hier gelijk kan beginnen aan het wedstrijdverslag. Het typen van het verslag gebeurd
zoals je dat ziet in een tekstveld en de functies erboven kan je gebruiken om de tekst te
verfraaien.

NB Het is ook leuk om te verwijzen naar een andere website, bijvoorbeeld de Facebook pagina
van v.v. Moerkapelle. Dit doe je door een woord te typen, dit woord te selecteren en vervolgens
klik je op het schakel icoontje, welke hieronder staat omcirkeld. De volgende stappen staan
ernaast uitgelegd en omcirkeld. Let op dat je begint met http://

@B 7 U & |FEFE BN | Oomesk - Tekengrootte v A ~
e @peeo-xnaany
% x| Q|Z| =" Link nvoegenewerken 3

RIS e ST S R ey iy wo i et (U S ST e A Link invoegen/bewerken ]

zachte terugspeelal van Arco Verwej luidde de 2-1 voor WDS in. Moerkapele kwam drect £

daama nog welterug 1ot 3-2, door een goede voorzet van Justin van der Hoven die keung http:,/fwww.facebook.com/vvrno4
werd binnengetit door Koorevaar. liaar de stryd was gestreden en in de laatste minuten wist

Moerkapele de gelikmaker niet meer te forceren. Het spel van Moerkapelie wordt eke week Doel | - Standaard - E]
lets beter, doch de volladige inzet van een jeder is echt nodiy om weg te komen uit deze

onderste regonen, Voigende week wacht de thuis wedstrid tegen Rinstreek E [Facebook pagina v.v. Moerkapelle ]

Zie de facebook pagng van v.v. Moerkapele voor meer m o

Opsteling Moerkapele: Patrick Singeriand, Raymond de Bruin, Taco Drost, Peter Ziderhand, p—— e ——
luetin yan dar Hovan Nanial van dar Haven Waider Noariandar Thie yan Nismwiann (45 Y. | fp———
e — J
Pad:p 4 S
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11D.2. Foto’s

Heb je foto’s van de wedstrijd gemaakt of deze van de Facebook pagina van v.v. Moerkapelle,
http://www.facebook.com/vvmoerkapellefans.vvm, afgehaald dan zijn er 2 manieren om deze in

het verslag te verwerken.

1. Eén Foto boven het verslag plaatsen.
Wil je 1 foto plaatsen die boven het verslag komt te staan (en onder de uitslag), zoals
het voorbeeld hieronder, dan is dit de optie om te gebruiken. Meer foto’s bij deze optie
zal niet mooi staan aangezien de tekst dan te ver naar onder wordt geschoven. Hou het
bij deze optie dus bij 1 horizontale/ liggende foto van de betreffende wedstrijd. Dit kan
een actie-, team- of sfeerfoto zijn.

Home Club Senioren

Hoofdsponsors

Jeugd Programma Uitslagen Afgelastingen Sponsoring Agenda Trim Contact

Laatste uitslag B

wDS 1 3-2 Moerkapelie 1

Team 1
@ Hazstrosk o Tares +» Wouter Noorlander (penalty) 1200 201503 50
- s Moerkapelle 1
& Tim Koorevaar (intikker) Moerkapelle 1
PRODUCTS

Volgende wedstrijd x

Team 1:

?

Q:ORPGFORTE

19 oktober 2013 14:30
Maasdij 1

Moerkapelie 1

Sponsors

Programma komen

= (“DHYUNDAI
oy D

=
VANDER == SERAT
LINDEN

GROEP
erdag, 1, 4e
10. Bergambacht 1 7
Moerk: | Z f A
- .,mas'gk ,Dgzirizzlei?;:%Za?izzdeanggaagaztzaar Competitie Mannen zaterdag, 1, 4e klasse B 1. Aarlanderveen 1 3
scu b W
ERSC! " "
TONV treden. Na de winstin de drie bekerwedstrijden atien 5 oktober 2013 14:30 12. Moerkapelle 1 3
levert Moerkapelle tot nu toe teleurstellende e A .
13. Rinstreek 1 1

nractatia in da a3nuann uan daza ramnatifia
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http://www.facebook.com/vvmoerkapellefans.vvm

Nu je weet of je deze optie wilt gebruiken kunnen we overgaan op de uitleg. Klik met je
muis op Foto’s uploaden wat je ziet staan boven het tekstveld waar je het verslag kan
gaan typen (zie de screenshot op de volgende pagina). Wil je overigens later weer terug
naar het typen van het verslag dan klik je op de optie ernaast, Algemeen.

&9 Teams || [ Wedstriiden invoeren || [ Wedstrijd-details || ¢» Wedstrijdverslag || [ Competitiestand

=

Algemeen ctc beschrijving | Foto's verwijderen |

Titel van het verslag:
Moerkapelle 1 verliest, na gelijk opgaande strijd, in Driebruggen net van WDS

& | B I U #|= = = = | Opmask v Tekengrootte ~ ﬁv
=SS = | G B e | X G @ @A L
Eix x| | | L=

Moerkapelle reisde zaterdagmiddag af naar Driebruggen om daar tegen WDS aan te treden. Na
de winst in de drie bekerwedstrijden levert Moerkapelle tot nu toe teleurstellende prestatie in
de aanvang van deze competitie. Eind verig seizoen wist Moerkapelle thuis nog te winnen van
WDS, dat was de tegenstander van vanmiddag nog niet vergeten. Bij Moerkapelle was de zin
gezet om een puntje mee te nemen uit Driebruggen.

WDS begon goed aan deze thuiswedstriid en de eerste kansjes waren na ruim 10 minuten
spelen dan ook voor de thuisploeg. De spitsen waren toen nog niet warm gedraaid. Ock een
goede schietkans daarna voor de goed spelende nummer 11 van WDS was toen nog niet aan
hem besteed. Moerkapelle kwam voorzichtig aan meer en meer in haar spel en na ruim een
half uur spelen kreeg Sallevelt de beste kans om de score te cpenen. Hij mocht alleen op de
keeper af, maar miste bij deze unieke mogelikheid. \Vrij direct er naar kreeg Moerkapelle via

Harman V/aruiaii da vinlaanda manalibhaid Anrch Ads viardadinar rian WWNE araan vaalta hard in
< b

Pad: p 4

m

Je komt nu in het volgende scherm (zie hieronder). Hier klik je op Selecteer
afbeeldingen in het oranje blokje.

&P Tean s Wedstryde voe & Wedstrd-detais Yiedsirgdversiag . oottestand

Algemeen | Foto's uploaden | Foto beschriving | Foto's verwideren |

Selecieer afbesidngen

NB Zorg ervoor dat je een horizontale/ liggende foto upload! Je ziet op de volgende
pagina 2 voorbeelden van horizontale/ liggende foto’s. Dit betekent dus dat je geen
verticale/ staande foto’s moet plaatsen aangezien dit niet netjes staat in het
eindresultaat.

NB Plaats maar 1 foto bij deze optie! Meerdere foto’s kan je bij de volgende optie kwijt.

12



Nu je de juiste foto hebt gelipload dien je bij de optie naast foto’s uploaden de
beschrijving van de foto aan te passen of helemaal weg te laten (wat ik netter vind
staan).

B Wedstrijd-details || ¢ Wedstriidversiag || [=] Competitiestand

=8

Algemeen | Fote's uploaden |Foto beschrijving j| Foto's verwijderen |

foto 3

,35 Teams w_’_j Wedstriden invoeren

Zorg wel dat je de beschrijving veranderd want zoals je ziet bij bovenstaand voorbeeld
staat er nog foto 3 bij. Dit is de naam van de foto en deze neemt de site automatisch
over als beschrijving. Laat dit veld dus leeg of verander het in een echte beschrijving.

Naast deze optie kan je de foto’s verwijderen als deze niet naar wens zijn.

13



Meerder foto’s plaatsen tussen of aan het eind van het verslag

Wil je meerdere foto’s plaatsen van de wedstrijd of wil je de foto’s tussen de tekst in
zetten of juist onder aan het verslag, zoals te zien is in onderstaand voorbeeld, dan is
dit de optie om te gebruiken.

vergroten tot 2-0. Moerkapelle gaf niet op en zocht nu met nog meer inzet de aanval op. Dit resulteerde
na 70 minuten spelen in een volgende overtreding van WDS, weer op Verweij, binnen het

StaJ\i lland strafschopgebied. Nu was er geen ontkomen meer aan en ging de bal uiteindelijk op de stip.

noiian Noorlander benutte deze strafschop feilloos. Moerkapelle ging direct weer op zoek naar de gelijkmaker.

Een goede aanval via Van Dommele en de kopbal van Justin van der Hoven troffen net geen doel. Tien
minuten voor tijd viel uiteindelijk het doek voor Moerkapelle. Een veel te zachte terugspeelbal van Arco
Verweij luidde de 3-1voor WDS in. Moerkapelle kwam direct daarna nog wel terug tot 3-2, door een
goede voorzetvan Justin van der Hoven die keurig werd binnengetikt door Keorevaar. Maar de strijd was
gestreden en in de laatste minuten wist Moerkapelle de gelijkmaker niet meer te forceren. Het spel van
Moerkapelle wordt elke week iets beter, doch de volledige inzetvan een ieder is echt nodig om weg te
komen uit deze onderste regionen. Volgende week wacht de thuis wedstrijd tegen Rijnstreek.

Opstelling Moerkapelle: Patrick Slingerland, Raymond de Bruin, Taco Drost, Peter Zijderhand, Justin
van der Hoven, Daniel van der Hoven, Wouter Noorlander, Thijs van Nieuwkoop (45: Arco Verweij),
Jaron van Dommele, Stefan Sallevelt (65: Tim Koorevaar), Harmen Verweij.

hosting door TRUS  website door veetoo (EE)

Nu je weet of je deze optie wilt gebruiken kunnen we overgaan op de uitleg. Klik in het
tekstveld waarin je het verslag kan typen (dit tabblad heet overigens Algemeen, zoals
omcirkeld in de screenshot hieronder) op de plaats in het verslag waar je de foto wilt
hebben. Hieronder is dat onder het verslag zoals je kunt zien.

& Teams || [F Wedstriden invoeren || [} Wedstrid-details || ¢ Wedstridversiag || (=] competitiestand

Foto's uploaden | Foto beschrijving | Foto's verwijderen ]

Titel van het verslag:
Moerkapelle 1 verliest, na gelijk cpgaande strid, in Driebruggen net van WDS

= | Opmaak v Tekengrootte ~ é -
OB Fem | X Ga @ @A L
- | v |2
daarna nog wel terug tot 3-2, door een goede voorzet van Justin van der Hoven die keurig -
werd binnengetikt door Koorevaar. Maar de strijd was gestreden en in de laatste minuten wist
Moerkapelle de gelijkmaker niet meer te forceren. Het spel van Moerkapelle wordt elke week

iets beter, doch de volledige inzet van een ieder is echt nodig om weg te komen uit deze
onderste regionen. Volgende week wacht de thuis wedstrijd tegen Rijnstreek.

Opsteliing Moerkapelle: Patrick Slingerland, Raymond de Bruin, Taco Drost, Peter Zijderhand,
Justin van der Hoven, Daniel van der Hoven, Wouter Noorlander, Thijs van Nieuwkoop (45:
Arco Verweij), Jaron van Dommele, Stefan Sallevelt (65: Tim Koorevaar), Harmen Verwei. 3

Pad: p 4
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Nu klik je op het icoontje van afbeelding invoegen. Deze is omcirkeld in de
onderstaande screenshot.

Titel van het verslag:
Moerkapelle 1 verliest, na gelijk opgaande strijd, in Driebruggen net van WDS

|| Opmaak vi Tekengrootte ~ A v

DA JFem | X G2 @ @ A 05
T 3.2 | EE |3

zachte terugspeelbal van Arco Verweij luidde de 3-1 voor WDS in. Moerkapelle kwam direct

daarna nog wel terug tot 3-2, door een goede voorzet van Justin van der Hoven die keurig

werd binnengetikt door Koorevaar. Maar de strijd was gestreden en in de laatste minuten wist
Moerkapelle de gelijkmaker niet meer te forceren. Het spel van Moerkapelle wordt elke week

iate hatar Anarh da vnlladina invat iran aan iadar ie arht nadin am wwan ta baman it dava

Nu komt het volgende scherm naar voren en hier klik je op het omcirkelde icoontje om

jouw afbeelding te gaan uploaden naar de website.

Algemeen “ Weergave “ Geavanceerd I

- Algemeen

Bestand/URL l Q
Beschrijving I I

Titel | |

~Voorbeeld
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Vervolgens kom je in het volgende scherm en hier kies je onder het kopje Bestanden
uploaden voor Bestand kiezen, zoals is omcirkeld hieronder.

‘ ~Map———————————  Er zijn geen bestanden aanwezig in deze map
I Bestanden voor t[z_l

- Map aanmaken

Verwijderen |

ﬁDeze map

Vervolgens kies je in een map op jouw computer de gewenste foto. In dit voorbeeld en
op mijn computer ziet dat er als volgt uit. Kies nadat je de gewenste foto heb
geselecteerd op openen of dubbelklik (snel achter elkaar) op de gewenste foto.

& Openen )
OO |1 <« V.V. Moerkapelle » Diverse v.v. Moerkapelle v 1",' ’ Zoeken P

Favoriete koppelingen | Naam Genomen op Labels Grootte Classificatie

E\ Documenten
& SkyDrive =
| 1 Computer i
m Downloads
E S.C. Sallevelt 3051§4200 I
E School en Werk Moerkapelle-SPV
%l Recente locaties
Bl Bureaublad
1% Computer
B Afbeeldingen
p Muziek
946010_31330738... 966714069_6_SER6 DSC_0051 Foto's voetbal (3)
(1)
Mappen il e u N
Bestandsnaam: 58734_219746911430299_2002013221_ni-1 +  [Ale bestanden -
QOpenenﬁ)l Annueren |
e ’/
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Dan kom je weer terug in dit scherm en klik je op de knop Uploaden onder het kopje
Bestand uploaden, zoals hieronder is omcirkeld.

| S 1=
~Map——————————  Er zijn geen bestanden aanwezig in deze map
I Bestanden voor ¢ IZI

~Map aanmaken

I |

[ Aznmaken ]

’— Bestand uploaden B

|[ Bestand kiezen | 58..g
Uploaden

Vervijderen I

Nu zie je in de volgende screenshot dat de foto is toegevoegd en om hem nu in het
tekstveld te krijgen van jouw verslag drukken we op het groene plusje dat is omcirkeld

hieronder.

Afbeelding succesvol geupload
rMap———

[ Bestanden voor [ w|

~Map aanmaken

I |

| Aanmzken | ﬁc,

- Bestand uploaden —
|[ Bestand kiezen ] Ge...n|

I Uploaden |

- Deze map

I Vervijderen I




Als laatste stap keren we terug in het bekende scherm van een aantal stappen hiervoor

en voegen we een titel en beschrijving toe aan de foto. Vervolgens drukken we op

Invoegen zoals hieronder allemaal staat omcirkeld.

Algemeen | Weergave |

Geavanceerd |

-~ Algemeen

Bestand/URL

ll'Data,/Moerkapelle/Modules,/TekstPagina,/ Froni

Beschrijving

itel

[Stefan warmt zich op voor de wedstrijd tegen WDS‘

IWarming-up Stefan Sallevelt I

~Voorbeeld
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11E Tot slot, wat betreft het wedstrijdverslag, klik je op Opslaan in het oranje blokje, zoals

hieronder is omcirkeld. Je ziet dat de foto op de plaats staat waar je in het begin de muis
hebt gehouden.

T Wedstrijd-details || ¢ Wedstridverslag || |=| Competitiestand

&5 Teams ‘_‘_,‘ Wedstrijden invoeren
Algemeen | Foto's uploaden | Foto beschrijving | Foto's verwijderen |

Titel van het verslag:
Moerkapelle 1 verliest, na gelik opgaande strijd, in Driebruggen net van WDS

| B I U | E=E | Opmaak v Tekengrootte + [_\_v
== | = | OB S| X G2 @B G A G
Elx = 2| | | i =

Justin van der Hoven, Daniel van der Hoven, Wouter Noorlander, Thijs van Nieuwkoop (45: -~

Arco Verweij), Jaron van Dommele, Stefan Sallevelt (65: Tim Koorevaar), Harmen Verweij.

Pad: p

NB Controleer altijd de tekst op spelfouten en kijk of foto’s er goed tussen de tekst
staan. Niet dat het tussen een zin in staat of iets dergelijks.

NB Verwijder de foto, indien gewenst, door deze te selecteren en op delete te drukken.
12. Zie Nieuwsberichten plaatsen in deze tutorial om ook het wedstrijdverslag te koppelen

aan een nieuwsbericht. Dit raad ik ten zeerste aan want op deze manier komt jouw
wedstrijdverslag ook op de hoofdpagina van de website als nieuwsbericht voorbij!
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13. Om het eindresultaat te zien van jouw wedstrijddetails, doelpuntenmakers en het
wedstrijdverslag inclusief foto’s ga je nu naar de website www.vvmoerkapelle.nl om het

resultaat te zien. De wedstrijd die we hier als voorbeeld hebben gebruikt, namelijk WDS 1 -
Moerkapelle 1, staat op de website onder Senioren > Moerkapelle 1 > Wedstrijdverslagen,
zoals hieronder te zien is.

Club Senioren Jeugd Programma Uitslagen Afgelastingen

Moerkapelle 1 Nieuws
Moerkapelle 2 Team-informatie
Moerkapelle 3 Competitie
Moerkapelle 5 Beker
Moerkapelle 6 Vriendschappelijk
Moerkapelle Dames Topscorers

35+ vrijdagavond Wedstrijdverslagen

Voorbeschouwing

PRODUCTS

Moerkapelle C1 wint ook van ARC C5
Gisteren, 13 oktober 8:45 Nadatvorige week in Gouda gewonnen werd
C5 door Moerkapelle C1 verslagen werd. meer s

Vervolgens zie je hier jouw verslag tussen staan.

Senioren Jeugd Programma Uitslagen Afgelastingen Sponsoring Agenda

w Senioren » Moerkapelle 1 » Wedstrijdversiagen ™

n Tamerus
bv

Strijdvaardig Moerkapelle veroverd in slotfase eerste competitie winst op Rijnstreek

12 oktober 14:30 Zaterdag jl. moest Moerkapelle 1 hetthuis opnemen tegen VV De Rijnstreek uit
o Nieuwerbrug aan den Rijn. Bij Moerkapelle had het de afgelopen weken niet al te zeer meegezeten en
was ervanmiddag veel, zo niet alles, aan gelegen om in deze competitie de eerste winst op eigen
_ terrein te behalen. Moerkapelle begon met de eerste aanvallen en binnen 5 minuten was het Koorevaar
die de lat raakte. Rijnstr... meers

TS

05-10-2013

Moerkapelle 1 verliest. na gelijk opgaande strijd. in Driebruggen netvan WDS
herapie 14:30
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Wil je dat jouw verslag ook op de hoofdpagina komt dan moet je deze, zoals in vorige stap
gezegd is, koppelen aan een nieuwsbericht. Dit is heel simpel en in een paar minuten gedaan.
Hoe je dit doet wordt in Nieuwsberichten plaatsen in deze tutorial uitgelegd. Heb je dit
eenmaal gedaan dan zal je verslag dus ook onder de nieuwsberichten komen te staan.

E— e wm

ClubNieuws Algemeen nieuws

Strijdvaardig Moerkapelle veroverd in slotfase eerste competitie winst op Rijnstreek

oktober 9:45 Zaterdag jl. moest Moerkapelle 1 hetthuis opnemen tegen VV De Rijnstreek
uit Nleuwerbrug aan den Rijn. Bij Moerkapelle had het de afgelopen weken niet al te zeer meegezeten
en was ervanmiddag veel, zo niet alles, aan gelegen om in deze competitie de eerste winst op eigen
terrein te behalen. meer»

Moerkapelle C1 wint ook van ARC C5

Gisteren, 13 oktober 8:45 Nadatvorige week in Gouda gewonnen werd van DONK, was het nu ARC

C5 door Moerkapelle C1 verslagen werd. meers
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14. Eindresultaat op de website. De foto is wat klein, anders paste niet alles er op. Ga voor

het volledige eindresultaat van deze wedstrijd naar:

http://www.vvmoerkapelle.nl/113/330/uitslagen/wedstrijd-details/

Home  Club

B ==
RECO

[ SPECIAL |
PRODUCTS

Fy

o

(\CORP()H).‘*‘.TL

B orrevances
‘Plogrouw

‘L Rabobank

DEGRAAF

SBOUNBEDRIVF

- i |

stad "

Senioren  Jeugd

strijd, in Driebruggen net van

Programma  Uitslagen  Afgelastingen  Sponsoring  Agenda

SCEDNS TEITe IR ASIGTICNG ¥ e
Orezrgzen o ce legen VD5 wu0 Le recen
R e
SeEDNe LT L Le LT eiente crar e
S8 BEVETS VT CEDe COTOR e S0 I
TaIen W serkEoeie ax nag Le e Ve
V0% oF AXE C8 LAgeTE NI VR VETTIOIEg
mog e cegeen 3 Uowceoee oas oe o
SEIE T 8T DT TR L neTen Ut
Orezrgzen

VD% Degan goeT BET CEDe NUTAeCENE e oe
ST EIAT e mE o D e e T
o ok VT o8 huasices Oe Ioiaen seen
ST NIZ T AETT SETEES TOK 88T ZOA0S IINLCETE CEETIE VDO S8 Z08C IDeence fummer e 0%
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http://www.vvmoerkapelle.nl/113/330/uitslagen/wedstrijd-details/

2. Nieuwsberichten plaatsen

1. Ga naar http://www.vvmoerkapelle.nl/Cms/

2. Login met je verkregen gebruikersnaam en wachtwoord. (Deze heb je via de mail gekregen)

3. Nuben je in het Content Management Systeem (CMS) van de website van v.v. Moerkapelle.
(Zie de screenshot hieronder)

voetbal feHH;

Home

= Startpagina
Configuratie
Voetbal
Club-management
Fun & Entertainment
Content management
Interne Communicatie

Speeldag taken

® SUPPORT (0) ~» BEKIJK WEBSITE

Welkom in het Cms van vv Moerkapelle

Configuratie

Introductie nieuwe layout/template voor alle klanten
beschikbaar

Dataverkeer in MB's Schrijfruimte in MB's J

2500

Club-management 2000
1500

1000

500

Fun & Entertainment 0 -
14 juli 11 sugustus 05 september 05 oktober

28 jul 25 sugustus 22 september

Content management

Olterme Commuynic atie

(Het kan zijn dat je hier meer opties ziet, omdat ik als beheerder meer opties kan bewerken
dan jullie.)
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4. Klik op Content Management in de menulijst of op het groene pijltje in het blok met de
naam Content Management (zie de rode cirkels in de screenshot hieronder).

voetbal B3R

Home

- Startpagina
Configuratie
Voetbal
Club-management
Fun & Entertainment
Interne Communicatie
Speeldag taken

 SUPPORT (0) -> BEKIK WEBSITE ‘

Welkom in het Cms van vv Moerkapelle

Configuratie introductie nieuwe layout/template voor alle kianten
beschikbaar

Dataverkeer in MB's. i Schrijfruimte in MB's I : J

2500

2000

Club-management

1500

1000

500

Fun & Entertainment 0

14 jui 11 sugustus 08 september 06 oktober
28 juli 25 sugustus 22 september

Content management
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Nu kom je in het scherm waar de opties voor het content management worden
weergegeven. Deze plaats is bedoeld voor zaken die snel door beheerders en gebruikers van
de site kunnen worden aangepast, zoals het nieuws. Klik op het groene pijltje in het blok
onder de naam Nieuws, zoals onderstaand is omcirkeld in de screenshot.

Content management

Agenda Berichten

Formulier Forum

Nieuwsbrief Stramienafbeelding Tekstpagina

(Het kan wederom zijn dat je hierboven meer opties ziet, omdat ik als beheerder meer opties
kan bewerken dan jullie.)

Vervolgens kom je in onderstaand scherm. Klik Home aan. Op deze manier komt jouw
nieuwsbericht op de hoofdpagina (Home). Later gaan we jouw nieuwsbericht ook laten
verschijnen in de nieuwsafdeling voor jouw eigen team, maar voor nu klikken we hier Home
aan en vervolgens druk je op Kies in het oranje balkje.

Content management » Nieuws » Beheren

: > B @ Club
- Categorie @- @ Senioren
@~ ® Jeugd

Kies ‘
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7. Nuben je beland op de pagina waar alle nieuwsberichten worden weergegeven die op de
hoofdpagina (Home) staan. Hier kan je berichten aanmaken, bestaande berichten wijzigen en
verwijderen, zoals hieronder staat omcirkeld.

Content management » Nieuws » Beheren

Strijdvaardig Moerkapelle veroverd in slotfase eerste competitie winst op Rijnstreek

Zaterdag jl. moest Moerkapelle 1 het thuis opnemen tegen VV De Rijnstreek uit Nieuwerbrug aan den Rijn. Bij Moerkapelle had het de afgelopen weken
niet al te zeer meegezeten en was er vanmiddag veel, zo niet alles, aan gelegen om in deze competitie de eerste winst op eigen terrein te behalen.

13-10-2013 09:45 '

Moerkapelle C1 wint ook van ARC C5

Nadat vorige week in Gouda gewonnen werd van DONK, was het nu ARC CS door Moerkapelle C1 verslagen werd.

(ol
o

13-10-2013 08:45

Moerkapelle 1 verliest nipt van WDS.
Na een gelijkopgaandewedstrijd werd de uitwedstrijd bij WDS net aan verloren.

06-10-2013 15115 © i lig

Moerkapelle C1 wint van DONK
Moerkapelle Ct ging naar Gouda om tegen DONK te spelen. Na een 2-0 achterstand werd er met 2-3 gewonnen.

06-10-201311:45  © (i1 lid

Nieuwe website online

Zoals iedereen kan zien zijn we afgelopen week overgegaan naar de nieuwe website. Op zich is alles aardig gelukt maar de websitebeheerders
hebben nog wel wat te doen.

Bl

¥ S4x  05-10-2013 1215 © i)

Moerkapelle 1 speelt beter dan de weken er voor, maar OVS heeft aan één kans genoeg

b Zaterdag jl. moest Moerkapelle 1 het thuis opnemen tegen OVS uit Oudewater. Het elftal speelde beter als de weken ervoor maar bleef
ondanks dat met lege handen. OVS had aan 1 kans genoeg om de wedstrijd te beslissen.

29-09-201322:00 © i) [id

8. Door te klikken op Berichten toevoegen kan een nieuw nieuwsbericht worden aangemaakt.
Deze oranje knop staat hierboven omcirkeld.
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9. Nukom jein het volgende scherm waarin je kan beginnen aan jouw nieuwsbericht.

Content management » Nieuws » Beheren

.
i Algemeen

Titel
Inleiding
A
Startdatum 14-10-2013 om| 14 [=] | 45 [=]
Einddatum O
D‘u‘inl; alle enderstaande nieuwspagina’s aan
Home sticky
=2 e
2@
|:| Niguws
=2 e
2@
|:| Niguws
= -
D Niguws
2o
(] Hieuws
=@
D Niguws
2@
|:| Niguws
= -
D Niguws
=2 e
Niguwsitem tonen [ Mededelngen en info
op de volgende =
pagina's g0
D Niguws

Titel: Geef het nieuwsbericht altijd een titel en zorg dat deze met een HOOFDLETTER begint. Zo
houden we de site netjes en overzichtelijk.

Inleiding: Zorg dat je het nieuwsbericht een korte inleiding geeft zodat mensen gelijk weten waar het
over gaat. In de regel zijn dit de eerste regels uit jouw nieuwsbericht die kort inleiden of samenvatten
waar het bericht over gaat. Beperk je inleiding tot maximaal 4 regels!

NB De tekst die je hebt ingevoerd in de inleiding hoef je later niet meer in het nieuwsbericht te
zetten. De site begint het nieuwsbericht namelijk automatisch met de inleiding.

Startdatum: Hier kunt u aangeven wanneer u het nieuwsbericht wil laten verschijnen op de site.
Deze staat normaliter op de datum en het tijdstip dat u het nieuwsbericht aanmaakt en hoeft u dus
niet te wijzigen.
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Einddatum: Je kunt er voor kiezen om het bericht een einddatum te geven waardoor het bericht
verdwijnt na die datum. Deze optie wordt normaal gesproken niet gebruikt.

Overige nieuwspagina’s aanvinken: Je ziet dat Home al is aangevinkt als pagina waar het
nieuwsbericht zal gaan verschijnen. Nu is het ook fijn als dit nieuwsbericht wordt getoond op de
nieuwspagina van jouw eigen team. Dit doe ik natuurlijk alleen als dat nieuwsbericht ook betrekking
heeft op dat team. Een algemeen nieuwsbericht zoals een vermelding dat deze handleiding klaar is
hoeft niet op nieuwspagina’s van teams te verschijnen. Een oproep voor een nieuwe leider voor de B
bijvoorbeeld hoort natuurlijk wel thuis onder de nieuwspagina van de B. Vink, wanneer jouw bericht
betrekking heeft op een team, het desbetreffende blokje voor het nieuws van dat team aan om het
nieuwsbericht ook op die nieuwspagina te laten weergeven. Elk team heeft zijn eigen nieuwspagina
dus je zou jouw teamnieuws altijd kwijt kunnen op zowel de hoofdpagina (Home) als de eigen
nieuwspagina van het team.

Afbeelding uploaden: Als je verder naar onder scrolt op de pagina dan zie je dat je ook een
afbeelding kan uploaden voor jouw nieuwsbericht, zoals in onderstaande screenshot is te zien. Let
echter op dat dit een kleine afbeelding is die op de hoofdpagina wordt weergegeven. Op de volgende
pagina zie je hoe groot deze afbeelding uiteindelijk wordt.

=]
D Niguws
= =]
[ nieuws
=@
Niguwsitem tonen [] Mededelingen en info
op de volgende a3
pagina's
[ nisuws
D Niguws
[ nisuws
D Niguws
[ nieuws
[ nisuws
D Niguws
[ nieuws
[ nisuws

D Niguws

Afbeelding uploaden Bestand kiezen | Geen bestand gekezen

Afbeelding
onderschrift

Bron
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De afbeelding die je hier kan uploaden ziet er als volgt uit op de hoofdpagina.

Nieuwe website online

5 oktober 12:15 Zoals iedereen kan zien zijn we afgelopen week overgegaan naar de
nieuwe website. Op zich is alles aardig gelukt maar de websitebeheerders hebben
nog wel watte doen. meers

£8x gelezen

29 september 22:00 Zaterdag jl. moest Moerkapelle 1 het thuis opnemen tegen OVS
uit Qudewater. Het elftal speelde beter als de weken ervoor maar bleef ondanks dat
met lege handen. OVS had aan 1 kans genoeg om de wedstrijd te beslissen. meers

NB Zorg ten eerste dat je een VIERKANTE afbeelding hebt want bij een ander formaat wordt de
afbeelding afgeknipt of vervormd. Het maakt niet uit hoe groot de foto is, als de verhouding maar
een vierkant is!

NB Eigenlijk is een teamfoto, zoals je hierboven ook ziet, niet heel erg netjes want daar is de
afbeelding gewoon te klein voor. Probeer hier dus een kleine afbeelding te zoeken. Het fleurt de
hoofdpagina wel op dus ik raad ten zeerste aan om dit toch te doen.

NB Probeer als het kan een afbeelding met een witte of geen achtergrond te zoeken.

NB Hier een aantal afbeeldingen die qua formaat prima zijn en die je altijd wel kan gebruiken:
(Rechtermuisklik op de afbeelding en opslaan als afbeelding). Kom je er niet uit dan mag je mij ook
mailen met een afbeelding of ik kan zelf even kijken: stefansallevelt@live.nl

/X0y
f_)

, WA
P 3
b R“’;\\’ KNVB \w’/
——— beker
o | — :\f’g
‘J ®
e’
— o
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Afbeelding onderschrift: Leeg laten

Bron: Leeg laten

10. Klik als je helemaal klaar bent en alles naar wens hebt ingevuld op Bericht wijzigen in het oranje
blokje.

11. Nu kom je in het volgende scherm waar je het nieuwsbericht daadwerkelijk kan gaan opmaken en
eventueel kan laten verwijzen naar een wedstrijdverslag, externe webpagina of iets dergelijks.

Content management » Nieuws » Beheren

t‘_i Algemeen :‘. Hoofdtekst
Nieuwsitem verwijzen naar: niet verwijzen El
S| B I U |E = E E | Opmask vTekengrnnttEvé-
== i= | | ST I LU EER N
H|x x|Q|H | | | | | =
-
Tekst
Fl 3
Pad: y
Bericnt wizigen|

Nieuwsitem verwijzen naar: Hier kan je het nieuwsbericht laten verwijzen naar een andere pagina.
Wil je jouw wedstrijdverslag dus op de hoofdpagina laten verschijnen dan dien je hier het
nieuwsitem te verwijzen naar een wedstrijdverslag. Nu staat er niet verwijzen en is dit gewoon een
op zich zelf staand nieuwsbericht. Echter als we klikken op het pijltje naar beneden dat je
rechtsboven ziet kunnen we kiezen uit bijvoorbeeld verwijzen naar een wedstrijdverslag.
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Je ziet hieronder dat de site veranderd wanneer je kiest voor de optie verwijzen naar een
wedstrijdverslag. Het tekstveld verdwijnt en maakt plaats voor een drop down menu waarin je kan
kiezen aan welk verslag je het nieuwsbericht wilt koppelen.

Content management » Nieuws » Beheren

[t Algemeen || B3 Hoofdtekst

Niguwsitem verwijzen naar: een wedstrijdverslag El
Wedstrijdverslag ~ies- 7|
= 2013 (17)
[ augustus (6} Bericht wijzigen
september (7)
=) okiober (4)

05-10-2013, DONK C2 - Moerkapelle C1
05-10-2013, WDS 1 - Moerkapelle 1
12-10-2013, Moerkapelle C1 - ARC C5
o 12-10-2013, Moerkapelle 1 - Rinstreek 1

Heb je eenmaal gekozen dan klik je op Bericht wijzigen in het oranje blokje. Vervolgens verschijnt het
volgende scherm en is je nieuwsitem succesvol opgeslagen.

Content management -» Nieuws » Beheren

[B Algemeen || B3 Hoofdtekst
o Nieuwsitem succesvol opgeslagen

NB Dus wedstrijdverslagen hoef je niet in een nieuwsbericht te typen, maar je moet wel een
nieuwsbericht aanmaken om het wedstrijdverslag te laten verschijnen op de hoofdpagina. In de
inleiding, wat hiervoor aan bod is geweest, dien je wel een kleine samenvatting schrijven van
maximaal 4 regels.

NB Geef het nieuwsbericht dezelfde titel als het wedstrijdverslag, dit is wel zo netjes en handig.

Klik je dan vervolgens op de hoofdpagina (Home) van de website op het nieuwsbericht op meer dan
kom je automatisch bij het wedstrijdverslag dat je al eerder hebt geschreven compleet met
wedstrijd-details zoals de uitslag en de doelpuntenmakers!

Moerkapelle 1 verliest nipt van WDS.

G oktober 15:15 Ma een gelijkopgaandewedstrijd werd de uitwedstrijd bij WD'3 net aan verloren. meer

2
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12. Wil je het nieuwsbericht niet verwijzen naar een wedstrijdverslag, een ander menu-item of
externe website dan moet je het nieuwsbericht zelf gaan schrijven en laat je het vakje achter
nieuwsitem verwijzen naar gewoon voor wat het is. Op niet verwijzen dus. Je gaat nu zelf het bericht
opmaken.

Content management » Nieuws » Beheren

= Algemeen || 23 Hoofdtekst

Nieuwsitem verwijzen naar: niet verwijizen El
S| B I U s |E = E E | Opmask + Tekengrootte = ﬁv
= 1= = | | b B e | X G 3B dEad s
E|x | |H | | | | | =
Tekst
[
Pad: y

Je ziet dat je hier gelijk kan beginnen aan het nieuwsbericht. Het typen van het verslag gebeurd
zoals je dat ziet in een tekstveld en de functies erboven kan je gebruiken om de tekst te
verfraaien.

Nu heb ik bij het vorige kopje “Wedstrijdverslagen (met foto’s), uitslagen en doelpuntenmakers
plaatsen” al uitgelegd hoe je afbeeldingen toevoegt aan de tekst. Dit kan je terugvinden op
pagina 14 en werkt hier precies hetzelfde als in een wedstrijdverslag. Je werkt immers bij beide
opties in een tekstveld zoals hierboven.

Wat wel nog handig is om even toe te lichten is hoe je een extern bestand toevoegt aan je tekst.
Soms is het handig om bijvoorbeeld een Word of PDF bestand toe te voegen aan een tekst. Het
werkt eigenlijk precies zoals je gewend bent bij andere sites. Je klikt op een bepaalde tekst of een
bepaald woord vervolgens wordt je door je internetbrowser naar het externe bestand geleid. Op
de volgende pagina een uitleg hoe je dit voor elkaar krijgt.
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Je ziet hieronder dat het woord “hier” is geselecteerd en dat het icoontje met de schakel
beschikbaar wordt om op te klikken. Hier klik je dan ook op en vervolgens kom je in het volgende
scherm.

[ Algemeen || 8% Hoofdtekst
Niguwsltem verwizen naar, niet verwizen E]

& |B Z U |E ¥ B B | Oopmak ~ Tekengrootte + A ~
EE;E :EF}") é&!}nvmlx;j@a 6"(
i | x, x* IQ |_-_d| Link invoegen/bewerken | | | |a

Om wat duideljkheid te verschaffen omirent de webste is er een handieiding gemaakt door de
beheerders van de website van v.v. Moerkapele. Met deze handieiding kunnen leden die
daartoe bevoegd Zin nieuwsberichten, uitsiagen en wedstridversiagen plaatsen voor hun
eigen team. Ook is het mogeik om met de nisuwe ste wedstrid-detais by te houden Zoals
doelpuntenmakers, assisten en kaarten.

Tekst De handieiding is zo simpel g kt dat zelfs r die ncg noot ets met een webste
hebben gedaan de draad 20 kunnen oppakken. Er Zit by eke stap een screenshot bij van wat
je precies aan moet kiikken dus wij verwachten dat ledereen er wel utkomt. Mochten er toch
vragen en/ of opmerkingen Zin dan kan jé uiteraard akid even maien naar
webste@vvmoerkapebe.nl

Deze handleding u@ vinden

Let op: deze handieding bevat nu de belangrikste zaken voor U om te weten, namelik het
plastsen van nieuwsberichten, wedstridversiagen en wedstrid-detais. In de toekomst zal

deze handlekding naar verwachting nog worden utgebreid. Ukeraard krigat u daarvan een 5
< 13
Pad: y
Bericht wizigen

Nu verschijnt het volgende scherm. Hier druk je op het omcirkelde icoontje wat je hieronder ziet.

Link invoegen/bewerken |

Link URL |

Doel I- Standzard -

Titel | |

Er verschijnt weer een ander scherm en hier gaan we het bestand kiezen wat we willen uploaden.
Klik op Bestand kiezen onder het kopje Bestand uploaden zoals op de volgende pagina wordt
weergegeven en omcirkeld.
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Linken naar...

“ Bestand Menuitem Wedstrijdverslag

- Map
I Bestanden voor ¢ E]

Er zijn geen bestanden aanwezig in deze map

~Map aanmaken

| Aanmzken I

—

!»| Vervijderen |

Nu verschijnt een map op jouw computer. In dit voorbeeld op mijn computer verschijnt het
bureaublad waar het bestand staat dat ik wil uploaden. Klik het bestand aan en klik vervolgens op
Openen zoals omcirkeld of dubbelklik (snel achter elkaar) op het gewenste bestand.

& Openen

OO » I- Bureaublad »
=

v |49 || Zosken

‘ Organiseren v o= Beeld ~ W Nieuwe map

Favoriete koppelingen
[E| Documenten

& SkyDrive

M Computer

Downloads
S.C. Sallevelt
[B School en Werk
Recente locaties
Bl Bureaublad

& Computer

E_‘r Afbeeldingen
p Muziek

I

s

Mappen

Grootte

qqqw
JPEG-afbeelding
25,8 kB

fafg
JPEG-afbeelding
43,7 kB

cdvsdvs
JPEG-afbeelding
36,8 kB

Vv
JPEG-afbeelding
9,50 kB

°| fusf

JPEG-afbeelding
81,2 kB

PrintScreen

Type

Gewijzi;d op

sss
JPEG-afbeelding
140LB

Handleiding website v.v.

Moerkapelle

Microsoft Word-document

ccc
JPEG-afbeelding
853 kB

qq9
JPEG-afbeelding
41,6 kB
Naamloos

JPEG-afbeelding
116 kB

Free YouTube to MP3

_f.a Snelkoppeling Converter
FJE 1,01 kB Snelkoppeling
SABnzbd Western Digital 1 (J)
& D Comallemmman L PPN Cumnllmnmm Al l:g—u.
Bestandsnaam - [Nebeﬁaﬂm v]
T
Openen |v Annuleren

m
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NB Nogmaals, dit is een voorbeeld. Op jouw computer kan een andere map openen en dient u even

te zoeken waar uw bestand staat.

Nu klik je op Uploaden, zoals omcirkeld.

Linken naar...

Bestand Menuitem

Wedstrijdverslag

~-Map
I Bestanden voor ¢ E]

~Map aanmaken

I Aanmazken I

Bestand uploaden —
| Bestand kiezen | Ha..

Uploaden

Vervijderen I

I»Deze map
I

= ke

Er zijn geen bestanden aanwezig in deze map

Nu staat je bestand in het systeem van de website en klik je deze aan om het in jouw tekst te zetten.

Linken naar...

===

Bestand [ Menuitem Wedstrijdverslag

|

Bestand succesvol geupload

~Map aanmaken

[ Aznmaken |

- Bestand uploaden—

|[ Bestand kiezen ] Ge..AnI

I Uploaden I

r Deze map

| Verwijderen |

Map | Handleiding website v.v. Moerkapelle.docx
[ Bestanden voor [w] —~—— ;
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Nu kom je weer terug in het onderstaande scherm. Je ziet nu dat je bestand er in staat achter Link
URL. Bij Doel klik je Link in een nieuw venster openen aan en bij Titel verzin je een gepaste titel voor
het bestand. Let op. Dit is niet de titel die ook in de tekst staat want het bestand staat straks onder
het woord dat je geselecteerd hebt in het begin. Klik tot slot op invoegen en je hebt het bestand
succesvol gelipload in je nieuwsbericht.

| Link invoegen/bewerken |

Link URL l/Data,/Moerkapelle/Modules/Tek{

l Link in een nieuw venster cpenen E]
lHandIeiding wviebsite v.v. Moerkapelll

g
e

Het woord hier is nu blauw zodat mensen weten dat zich hier een link in bevind naar een andere
website of in dit geval het bestand dat we net hebben toegevoegd. Mensen kunnen nu klikken op het
woord hier en dan opent hun internetbrowser het bestand.

13. Is je nieuwsbericht helemaal klaar? Klik nu op Bericht wijzigen.

‘5__1' Algemeen ;:.".: Hoofdtekst

Nieuwsitem verwijzen naar: niet verwijzen E
& | B I U # | E = = E | Opmask + Tekengrootte ~ ﬁv
si= | =E |9 | b B P | X B3 @ @A
H|x < |2 |H | | i I | =

S R e S SR S e S e U U e e S e S

hebben gedaan de draad ze kunnen oppakken. Er zit bij elke stap een screenshot bij van wat =
je precies aan moet klikken dus wij verwachten dat iedereen er wel uitkomt. Mochten er toch
vragen en/ of opmerkingen zijn dan kan je uiteraard altiid even mailen naar
website@vvmoerkapelle.nl

Deze handleiding is hier te vinden. &
Tekst

Let op: deze handleiding bevat nu de belangrijkste zaken voor u om te weten, namelijk het

plaatsen van nieuwsberichten, wedstrijdverslagen en wedstrijd-details. In de toekomst zal

deze handleiding naar verwachting neg worden uitgebreid. Uiteraard krijgt u daarvan een

update op de nieuwspagina van deze website!

m

Veel succes!

Webteam VVIM

Pad:
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Er verschijnt dat je het nieuwsitem succesvol hebt opgeslagen.

L.':j‘ Algemeen 27 Hoofdtekst

[y

o Nieuwsitem succesvol opgeslagen

NB Je ziet steeds 2 tabbladen, namelijk Algemeen en Hoofdtekst. Hier kan je tussen schakelen om
nog het een en ander te wijzigen onder deze tabbladen. Bij Algemeen kan je de titel, inleiding etc.
wijzigen zoals eerder aan bod is gekomen. De hoofdtekst hebben we net behandeld.

14. Het eindresultaat voor dit voorbeeld ziet er als volgt uit.

Handleiding website v.v. Moerkapelle

Vandaag, 14 oktober 16:45 De handleiding voor het gebruik van de website van v.y.
Moerkapelle is gereed. In deze handleiding vindt u onder andere terug haoe u
wedstrijdverslagen en nieuwsberichten op de website plaatst. Voorvragen en/ of
opmerkingen kan je mailen naar website@wmoerkapelle.nl (niet allernaal tegelijkertijd

natuurlij ;) meer =

2Zx gelezen

En als we op meer klikken (je ziet dat de inleiding ook in de tekst zelf komt te staan!):

ssanyr

Home Club Senioren Jeugd Programma Uitslagen Afgelastingen Sponsoring Agenda Trim Contact

rsomowors 55 o

Team 1
De handleiding voor het gebruik van de website van v.v. Moerkapelle is gereed.

| :,":;:Hmm':‘""““ In deze handleiding vindt u onder andere terug hoe u wedstrijdverslagen en 4

12 okt 2013 14:30

| nieuwsberichten op de website plaatst. Voor vragen en/ of opmerkingen kan je Moerkapelle 1
mailen naar website@vvmoerkapelle.nl (niet allemaal tegelijkertijd natuurlijk ;)
— q -3
R E c o Om wat duidelijkheid te verschaffen omtrent de website is er een handleiding ~ Rijnstreek 1
gemaakt door de beheerders van de website van vv. Moerkapelle. Met deze Uttslagen afgelopen week
m handleiding kunnen leden die daartoe bevoegd zijn nieuwsberichten, vitslagen en wedstrijdverslagen Wizig team
PRODUCTS plaatsen voor hun eigen team. Dok is het mogelijk om met de nieuwe site wedstrijd-details bij te

houden zoals doelpuntenmakers, assisten en kaarten.

n N Volgende wedstrijd x
Fysiotherapie
De handleiding is zo simpel gemaakt dat zelfs mensen die nog noait iets met een website hebben Team 1:

i—.pi gedaan de draad zo kunnen oppakken. Er zit bij elke stap een screenshot bij van wat je precies aan 19 oktober 2013 1430

moet klikken dus wij verwachten dat iedereen er wel uitkomt. Machten er toch wragen en/ of
\(CORPOFORTE — .
RS opmerkingen zijn dan kan je uiteraard altijd even mailen naar website@wmaoerkapelle.nl

Moerkapelle 1 -

Deze handleiding is hier te vinden Programma komende week

Wijzig team.
Let op: deze handleiding bevat nu de belangrijkste zaken voor u om te weten, namelijk het plaatsen van

Hh"} L HYUNDAI
e nieuwsberichten, wedstrijdversiagen en wedstrijd-details. In de toekomst zal deze handleiding naar

=n
vaNDER = SEAT
LINDEN verwachting nog worden uitgebreid. Uiteraard krijgt u daarvan een update op de nieuwspagina van deze
GROEP - Snrrven :
website! Mannen zaterdag, 1, 4e klasse B
10. Bergambacht 1 r
Veel succes!
11. Aarlanderveen 1 3
iRz
{o‘h”vmscuaﬁ‘
Webteam VWM 1Z. Moerkapelle 1 3
== 13. Rinstreek 1 1
14 5PV 811 1
Wijzig team.

™ orrevnncer
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3. Aanpassen positie, foto en team van spelers

1. Klik op Club-management.

voetbal ISR

= Startpagina
Configuratie
Voetbal

ub-management
Fun & Entertainment
Content management
Interne Communicatie
Speeldag taken

@ SUPPORT (1) = BEKUK WEBSITE ‘

Welkom in het Cms van vv Moerkapelle

Nieuwe custom made ontwerpen

Voetbal 5 )
H Delaverkeer i Mbis Mﬂ—
n 2500

Club-management 2000
1500 [

1000

500

Fun & Entertainment 0

14 juii 11 sugustus
28 jui 25 sugustus

08 september 06 oktober

22 september 20 okfober

Content management

2. Klik Leden beheer aan.

Configuratie
Voetbal
Club-management

Team
Accommodatie
Leden beheer
Veld
Kleedkamer

Fun & Entertainment

Club-management

Accommodatie Club

@] B
Leden beheer Team

[+ a

Kieedkamer

B
Veld

B
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3. Nu kom je in het onderstaande scherm. Let op er staan een aantal functies die niet als blokjes
verschijnen, maar wel in de linker menu lijst. Voorbeelden zijn Clublid toevoegen, Clublid wijzigen,
Clublid verwijderen, Clublid posities/ functies en Leden importeren.

Home
Configuratie
Voetbal
Club-management
Club
Team
Accommeodatie
Leden beheer
Clublid toevoegen
Clublid wijzigen
Clublid verwijderen
Clublid positiesffuncties
Leden importeren
Eigenschappen

Functies

Club-management » Leden beheer

Eigenschappen Functies

4. Wil je een foto toevoegen aan een speler dan kies je voor Clublid posities/ functies.

Home
Configuratie
Voetbal
Club-management
Club
Team
Accommodatie
Leden beheer
Clublid toevoegen
Clublid wijzigen
Clublid verwijderen
Leden importeren

Eigenschappen
Functies

Club-management -» Leden beheer

Eigenschappen Functies
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5. Vervolgens kom je in het volgende scherm. Hier zoek je het clublid op en vervolgens kies je voor
Kies clublid. In dit voorbeeld heb ik Thom van de Berg aangeklikt.

NB Let op dat je niet zelf op handmatige wijze de naam van de speler kan invoeren. De speler moet
wel in het systeem staan en komt vanzelf tevoorschijn als je de naam in typt.

Club-management -» Leden beheer - Clublid posities/functies

Zoek eerst een clublid op met behulp van het invoerveld. Vervolgens krijg je de lijst te zien met posities/functies die deze persoon heeft.
Deze gegevens kun je wijzigen en weer gebruiken voor de module "Wie is wie'. Wanneer bij een persoon een team word gekezen, zal
CI] deze persoon met de positie/functie te zien zijn op de betreffende teampagina.

Let op: tenzij je alle team-rechten hebt, kun je hier alleen personen uit je eigen team(s) wijzigen.

Seizoen 201312014 [+]

397. Thom van de Berg

Zoek clublid
(op voor- of achternaam)

NB Het kan zijn dat de naam 2x in het systeem staat. Let dan goed op dat je de speler er maar 1x bij
zet en alles aanpast in een van die 2 opties.

6. Je komt in het volgende scherm en ziet dat je een aantal zaken kan wijzigen voor deze bepaalde
speler. Zo kan je wijzigen in welk team hij of zij speelt en ook welke positie hij of zij daarin vervult.
Helemaal links kan je ook kiezen voor een pasfoto van de speler. Deze komt dan op de site bij Team
Informatie met naam en positie te staan onder het desbetreffende team van de speler.

Club-management » Leden beheer - Clublid posities/functies

Zoek eerst een clublid op met behulp van het invoerveld. Vervolgens krijg je de lijst te zien met posities/functies die deze persoen heeft.
Deze gegevens kun je wijzigen en weer gebruiken voor de module "Wie is wig’. WWanneer bij een persoon een team word gekozen, zal
[:I:] deze persoon met de positie/functie te zien ziin op de betreffende teampagina.

Let op: tenzij je alle team-rechten hebt, kun je hier alleen personen uit je eigen team(s) wijzigen.

Functies van Thom van de Berg in seizoen 2013/2014:

Functie-specifieke foto Team Functie
Bestand kiezen | Geen bestand gekozen| | Moerkapele B1 El Laatste man El @

Wizigngen opsiaan
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7. Een foto toevoegen doe je door op de knop Bestand kiezen en vervolgens op je computer een
pasfoto van de desbetreffende speler te selecteren.

8. Het kan ook zijn dat je het volgende scherm ziet. Klik dan op het groene plusje om de functies weer
te geven en positie, team en foto te kiezen voor de speler.

Club-management » Leden beheer » Clublid posities/functies

Zoek eerst een clublid op met behulp van het invoerveld. Vervolgens krijg je de lijst te zien met posities/functies die deze persoon heeft.
Deze gegevens kun je wijzigen en weer gebruiken voor de module "Wie is wie'. Wanneer bij een persoon een team word gekozen, zal
[I] deze persoon met de positie/functie te zien zijn op de betreffende teampagina.

Let op: tenzij je alle team-rechten hebt, kun je hier alleen personen uit je eigen team(s) wijzigen.

Functies van Timo de Graaf in seizoen 2013/2014:

Functie-specifieke foto Team Functie

Wrzigngen opsioan
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9. Uiteindelijk komen de details van de speler bij zijn eigen team te staan op de site onder Team-
Informatie.

Home Club Senioren Jeugd Programma Uitslagen Afgelastingen Sponsoring Agenda

Hoofdsponsors Jeugd » Moerkapelle B1 » Team-informatie ™
Hazebroek en Tamerus
Wegenbouw bv

PRODUCTS

Fysiotherapie

- .
| 7 |
| ;@\CORPOFORTEi

Sponsors

7‘-‘} GO HYUNDAI

Q) ; [ p— Staand van links naar recht: Barend den Quden, Rick Wondergem, Timo de Graaf, Micheal Koolhaas,
{f:gg: - Joost Voskuilen, Aloert Eshuis, Wesley de Wilde, Peter v/d Berg.
GROEP i Tnsances Zittend van links naar rechts: Enzo Zammit, Arthur de Roode, Marnix den Ouden, Niels Dukker, Thom v/d
Berg, Jaitse van Apeldoorn .
\ Training:
scm;nlﬂ‘"”a'gR Da Tijd Trainers
¥ Dinsdag 17.30-19.00 Barend den Quden v
Donderdag 17.30-19.00 Barend den Quden v
OTTEVANGER
B MILLING ENGINEERS Moerkapelle B1:
\ e Timo de Graaf Thom van de Berg
G}og rouw '-f‘.
Al 7 — Keeper Laatste man

N 4

NB In de voorbeelden zijn mijn foto’s gebruikt om een impressie te geven van hoe het eruit komt te
zien. Let op dat je probeert de verhouding van de foto aan te houden zoals die op de site staat. Een
staand rechthoekige foto komt het beste tot zijn recht. Wil je een liggende foto toevoegen dan zal de
site deze aanpassen en ziet de foto er raar uit.
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