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Inleiding

De website van Leones wordt gehost (beheerd) door Voetbalassist.nl. 
Wij kunnen deze echter grotendeels aanpassen aan onze wensen. 

De mogelijkheden voor het aanbrengen van aanpassingen zijn afhankelijk van de rechten die een 
gebruiker gekregen. De hoogste rechten heeft een gebruiker met Admin-rechten. De gebruiker met 
Admin rechten beheerd ook de uitgave van rechten voor de andere gebruikers. 

Bij Leones zijn enkele mensen met Admin-rechten. Je kunt deze bereiken via een mail naar Admin@
sv-leones.nl.

Deze hands-on beschrijft stap-voor-stap hoe je voorbeschouwingen, wedstrijdverslagen en westrijdfoto’s  
kunt toevoegen voor jouw team.

Om wedstrijdverslagen in te kunnen voeren moet je eerst ingelogd zijn in het Content Management 
Systeem (CMS) van de website. Als je nog geen inlogcode hebt kun je die aanvragen door een mailtje 
te sturen naar Admin@sv-leones.nl.

In deze hand-on gaan we er van uit dat je al beschikt over een inlogcode.

Als je foto’s wilt toevoegen is het verstandig om deze vooraf te kopieren vanaf je camera of mobiel naar 
een map op je PC of laptop.

Open je internetbrowser en ga naar de webpagina van het Content Management Systeem van 
de website: www.sv-leones.nl/cms

Stappen
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Type je gebruikersnaam en wachtwoord in en klik op de knop [inloggen]
2

De Startpagina (Homepagina) van het Content Management Systeem (CMS) verschijnt.
Links op deze pagina staat een menu met mogelijkheden voor aanpassingen van de website 
waar u rechten voor heeft. 
Rechts wordt de actueel geselecteerde pagina weergegeven. Na het inloggen is dit altijd de 
Startpagina. 

Op de startpagina staan de laatste nieuwsberichten van de helpdesk van Voetbalassist.
De actueel geselecteerde pagina wordt altijd gemarkeerd met een oranje stipje voor het menu-
item (in dit geval dus voor menu-item <Startpagina>).
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Het menu-item voor het toevoegen van wedstrijdverslagen zit redelijk ver weggestopt onder 
het menu-item <Voetbal>. 
Voer de onderstaande stappen uit om hier naartoe te gaan:
Klik op <Voetbal>
  Klik op <Uitslagen & Standen>
     Klik op <Competitie>
       Klik op <Competitie-beheer>
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Op het scherm verschijnt de pagina Competitie-beheer met daarop 3 keuzemogelijkheden 
voor het kiezen van seizoen, team en competitie:
 1) Keuzemogelijkheid “Seizoen” is al voorgeselecteerd met het huidige seizoen.
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 2) Via keuzemogelijkheid “Team” moet het team worden geselecteerd waarvoor het wedstrijd-
verslag moet worden toegevoegd. Door in het vak op het rechtse keuzedriehoekje te klikken 
verschijnt een lijst met teams waarvoor je wedstrijdverslagen kunt toevoegen. 
Selecteer het team waarvoor je het verslag wilt toevoegen.

3)  Via keuzemogelijkheid “Competitie” moet de competitie (beker, normale competitie enz) 
worden geselecteerd. Klik op het rechtse keuzedriehoekje in het vak “Competitie” en kies de 
competitie waarvoor het verslag gemaakt moet worden.
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Klik nu op de knop [Kies competitie]

Op het scherm verschijnen de gegevens van de betreffende competitie. 
Afhankelijk van de aan jou toegewezen rechten kunnen hier de gegevens van de betreffende com-
petitie worden aangepast. 

Om een wedstrijdverslag toe te voegen klik je in dit scherm op de tekst “Competitie (Teams beheren, 
wedstrijden invoeren etc.)”
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Op het scherm verschijnt een overzicht met het programma van de huidige en de volgende week.

Door te klikken op de pijlen links en rechts van het programma verschuift het programma twee 
weken naar voren of naar achter.

Klik op de wedstrijd in het programma waarvoor een verslag moet worden toegevoegd.

Op het scherm verschijnt het tabblad “Wedstrijdverslag” met een aantal keuzemogelijkheden: 
“Voorbeschouwing”, “Verslag”, “Wedstrijdfoto’s uploaden”, “Wedstrijdfoto beschrijving” en “Wed-
strijdfoto’s verwijderen”.
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De keuze voor het invoeren van een “Verslag” is al voorgeselecteerd. 

De teksteditor voor het schrijven van het verslag staat al op het scherm en bestaat uit twee 
tekstvakken.

In het bovenste tekstvak dient de titel van het verslag ingevoerd te worden.

In het onderste tekstvak kan de tekst van het verslag worden ingevoerd. De editor van dit tekstvak 
is voorzien van knoppen om de tekstweergave aan te passen (zoals vet, cursief of onderstreept).
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Nadat de tekst is ingevoerd kan het verslag worden opgeslagen door op de knop [Opslaan] onder 
het verslag te klikken.

Midden op het scherm, boven het verslag, verschijnt een melding dat het verslag succesvol is op-
geslagen.

Als er geen wedstrijdfoto’s zijn is het nu klaar en kan het bekeken worden op de teampagina, op de 
homepage of via de pagina “Uitslagen”.

Wedstrijdfoto’s

Als er nog wedstrijdfoto’s zijn kunnen die via onderstaande stappen worden toegevoegd. 
Ze worden dan boven het verslag weergegeven.
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Zet vooraf je wedstrijdfoto’s van de camera of mobiel op je PC of laptop in een map waar je ze ge-
makkelijk terug kunt vinden.

Klik in het tabblad wedstrijdverslag op de tekst “Wedstrijdfoto’s uploaden”

Nu verschijnt onderstaand scherm:

Klik hierin op de knop [Selecteer afbeeldingen].
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Windows verkenner wordt gestart en geeft de mappen weer op je eigen PC of laptop.

Ga naar de map waar je de foto’s hebt ingezet en selecteer de foto’s die je bij je verslag wilt plaatsen.

Er is geen maximum voor het aantal wedstrijdfoto’s maar probeer je te beperken tot maximaal 6 
foto’s. 
Tip: Probeer om alleen foto’s te gebruiken die redelijk dichtbij genomen zijn. Anders worden het 
foto’s van kleine poppetjes op een groot veld.
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Klik daarna in Windows verkenner op [Openen].
De foto’s worden verstuurd naar de website en het Windows Verkenner scherm sluit automatisch.
De geselecteerde foto’s verschijnen op het tabblad Wedstrijdverslag.

Er kunnen meer foto’s worden toegevoegd door nogmaals te kiezen voor “Wedstrijdfoto’s uploaden”. 

Foto’s kunnen verwijderd worden door “Wedstrijdfoto’s verwijderen” te kiezen. 

Het wedstrijdverslag is nu klaar en kan bekeken worden op de teampagina van het team, op de 
homepage of via de pagina “Uitslagen”.
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