
WERKINSTRUCTIE ZELF PLANNEN 

DOEL  Vrijwilligers die op individuele basis willen doorgeven dat ze een bepaalde 
openstaande taak op zich willen nemen, gebruik makend van de planning 
in Voetbal Assist of de VAClubApp  

Hieronder staan de stappen beschreven die vrijwilligers moeten nemen om een taak die 
hij /zij wil uitvoeren op de eigen naam te zetten. Hiervoor kan gebruik gemaakt worden 
van de mobiele App en de browser versie van Voetbal Assist. 

In de app en browser versie van de planning voor vrijwilligers staan per dag alle taken 
aangegeven die een vrijwilliger op zich kan nemen. Deze taken zijn in de planning vooraf 
aangegeven, waarbij per taak is aangeduid met hoeveel vrijwilligers deze taak uitgevoerd 
kan gaan worden.  Bij het selecteren van een taak kan in de app en in de browser versie 
aangegeven (aanvraag) worden dat een vrijwilliger deze taak wil uitvoeren.  

Nadat de keuzes zijn gemaakt krijgen de planners van de vrijwilligers een signaal om de 
aanvraag goed te keuren. 

Er zijn twee manieren om een taak aan te vragen: 

A. Voetbal Assist via de website van Groen Wit’62 

B. Voetbal Assist via de App 

 

A. Procedure via Voetbal Assist via website van Groen Wit’62  

1. Ga naar het webadres: https://www.groenwit.nl/mijnoverzicht/vrijwilligers/ en log in 
met je gegevens. Je ziet nu dit scherm 

 

 

2. Met onderstaande opties kan voor een 
dag- week- of maand weergave gekozen 
worden. Het meest overzichtelijk is een 
dag weergave. 

  

https://www.groenwit.nl/mijnoverzicht/vrijwilligers/


 

3. Selecteer de dag waarop een activiteit staat, waar je je voor wilt aanmelden: 

 

4. Selecteer de pijltjes om naar de betreffende dag te gaan 

5. Hiernaast is een 
voorbeeld van de 
planning van 22-
08-2026 
 
 
 

6. De activiteiten staan per tijdsblok aangegeven. 
De activiteiten hebben een rode of groene balk 
boven de beschrijving staan:  

  

Een groene balk geeft aan dat de activiteit reeds door iemand is aangemeld en dat 
het benodigde aantal vrijwilligers voor die taak ook ingevuld is. Aanmelden op een 
taak met groene balk is niet meer mogelijk. 
Een rode balk geeft aan dat er nog aanmeldingen op die taak gedaan kunnen worden 
en de taak geeft ook aan hoeveel vrijwilligers er benodigd zijn. 

7. In het bovenstaande geval zijn er voor een bardienst 3 nog 2 vrijwilliger nodig, deze 
taken staan nog “open” en kunnen worden op aangemeld. 



8. Aanvragen van de taak gaat als 
volgt: Klik met de muis cursor op 
de taak en het volgende scherm 
verschijnt:  

 

 

9. Aanmelden voor de taak kan door 
op  te klikken 

  
 
 
 
 

10. Je ziet daarna dit scherm  

Klik op als je je wilt 
aanmelden. 

11. Je ziet volgende scherm  
 

Je kunt eventueel de aanmelding nog 
annuleren. 
 

Als je op X rechtsboven drukt dan is 
aanmelding afgerond. 

De planner (beheerder) moet je 
aanmelding nog goedkeuren en zodra 
dat gebeurt is, is je aanmelding 
definitief.  
 
 
 
 
 

  



 

B. Voetbal Assist mobiele App: 

 

1. Open de App op de smartphone  

 

2. Op het beginscherm ga naar het icoon rechtsboven in met je eigen initialen: 

 

3. Druk op dat icoon en het scherm met de algemene instellingen komt naar voren 

 

4. Kies “vrijwilligers” en kies dan “bekijk planning” 

 

5. Kies de dag waarop je een activiteit wilt aanvragen: 

 



6. Met deze opties kan voor een dag- week- of maand weergave gekozen worden. Het 
meest overzichtelijk is een dag weergave. 

 

 

7. De activiteiten staan per tijdsblok aangegeven.  
Een groene balk geeft aan dat iemand zich heeft aangemeld voor de activiteit en dat 
het benodigde aantal vrijwilligers voor die taak ook ingevuld is. Een aanmelding op 
een taak met groene balk is niet meer mogelijk. 
Een rode balk geeft aan dat er nog aanmeldingen op die taak gedaan kunnen worden 
en de taak geeft ook aan hoeveel vrijwilligers er benodigd zijn. 

8. In het bovenstaande geval is er voor een “bardienst koffie” taak 1 vrijwilliger nodig, 
deze taak is nog “open” en kan op worden aangemeld. 

 



9. Het veld “type taak” is een filter optie om aan te geven voor welke taak een aanvraag 
gedaan kan worden. Alleen de taken die voldoen aan de selectie worden dan 
zichtbaar. Meerdere selecties zijn mogelijk. 

10. Aanvragen van de taak gaat als volgt: 

11. Druk op een taak die je wilt aanvragen: 

 

12. Kies vervolgens op “Aanmelden”. Het volgende scherm komt op: 

 

13. Ben je akkoord met het aanmelden voor deze taak, kies “OK”. 

14. Je bent nu aangemeld voor de betreffende taak. De planner (beheerder) moet je 
aanmelding nog goedkeuren en zodra dat gebeurt is, is je aanmelding definitief. 
 

 

 



 


