WERKINSTRUCTIE ZELF PLANNEN

DOEL Vrijwilligers die op individuele basis willen doorgeven dat ze een bepaalde
openstaande taak op zich willen nemen, gebruik makend van de planning
in Voetbal Assist of de VAClubApp

Hieronder staan de stappen beschreven die vrijwilligers moeten nemen om een taak die
hij /zij wil uitvoeren op de eigen naam te zetten. Hiervoor kan gebruik gemaakt worden
van de mobiele App en de browser versie van Voetbal Assist.

In de app en browser versie van de planning voor vrijwilligers staan per dag alle taken
aangegeven die een vrijwilliger op zich kan nemen. Deze taken zijn in de planning vooraf
aangegeven, waarbij per taak is aangeduid met hoeveel vrijwilligers deze taak uitgevoerd
kan gaan worden. Bij het selecteren van een taak kan in de app en in de browser versie
aangegeven (aanvraag) worden dat een vrijwilliger deze taak wil uitvoeren.

Nadat de keuzes zijn gemaakt krijgen de planners van de vrijwilligers een signaal om de
aanvraag goed te keuren.

Er zijn twee manieren om een taak aan te vragen:
A. Voetbal Assist via de website van Groen Wit’62

B. Voetbal Assist via de App

A. Procedure via Voetbal Assist via website van Groen Wit’62

1. Ganaar het webadres: https://www.groenwit.nl/mijnoverzicht/vrijwilligers/ en log in
met je gegevens. Je ziet nu dit scherm VRIJWILLIGERS

profiel instellingen Privacy vrijwilligers afwezigheid opstelling

uitloggen

PLANNING:
2. Met onderstaande opties kan voor een
dag- week- of maand weergave gekozen S
worden. Het meest overzichtelijk is een
dag weergave. Label:

dag week maand

Lijstweergave Taon wedstrijden



https://www.groenwit.nl/mijnoverzicht/vrijwilligers/

Selecteer de dag waarop een activiteit staat, waar je je voor wilt aanmelden:

= 22-08-2026

Selecteer de pijltjes om naar de betreffende dag te gaan

Hiernaastis een

voorbeeld van de 11.00 12.00 13.00 14.00 15.00 16.00 17.00
H 20+ Scheidsrechter senior
planning van 22- g
08-2026 Bardienst (0/2) Bardienst (0/2) Bardienst (0/2)
12:00 - 14:00 14:00 - 16:00 Lt Bardienst 5
Bardienst ko
[ Barcienst 2 |
De activiteiten staan per tijdsblok aangegeven. 12 .00 13.00 14.00
De activiteiten hebben een rode of groene balk 20+ Scheidsrechter senior
boven de beschrijving staan: (S B=1kEl =1
r T ]
Bardienst (0/2) Ba
12:00 - 14:00 Bardienst 3 | L5

Een groene balk geeft aan dat de activiteit reeds dooriemand is aangemeld en dat
het benodigde aantal vrijwilligers voor die taak ook ingevuld is. Aanmelden op een
taak met groene balk is niet meer mogelijk.

Een rode balk geeft aan dat er nog aanmeldingen op die taak gedaan kunnen worden
en de taak geeft ook aan hoeveel vrijwilligers er benodigd zijn.

In het bovenstaande geval zijn er voor een bardienst 3 nog 2 vrijwilliger nodig, deze
taken staan nog “open” en kunnen worden op aangemeld.



8. Aanvragenvan de taak gaat als
volgt: Klik met de muis cursor op
de taak en het volgende scherm
verschijnt:

Aanmelden voor de taak kan door

op Aanmelden T klikken

10. Je ziet daarna dit scherm

Klik op ﬂ als je je wilt

aanmelden.

11. Je ziet volgende scherm

Je kunt eventueel de aanmelding nog
annuleren.

Als je op Xrechtsboven drukt dan is
aanmelding afgerond.

De planner (beheerder) moet je

aanmelding nog goedkeuren en zodra

dat gebeurt s, is je aanmelding
definitief.

Taak details
Taak: Bardienst
Beschrijving:  Bardienst in de middag of avond waar alcohol
geschonken mag worden. lemand met het certificaat
IVA "verantwoord alcohol schenken"moet aanwezig zijn
Label: Bardienst 3
Dag: zaterdag 22 augustus
Tijd:  12:00 - 14:00 wur
punten: 2 Te verdienen
Invulling status:
0/2]

2

Benodigd voor taak

0

Ingepland

0

Aanmeldingen
Aanmelden

@ www.groenwit.nl

Weet je zeker dat je je voor deze taak wilt aanmelden?

m Annuleren

Taak details

@ Je hebt Je aangemeld voor deze taakl Wacht tot de beheerder je aanmelding

goedkeurt.
Taak: Bardienst
Beschrijving:  Bardienst in de middag of avond waar alcohol
geschonken mag worden. lemand met het certificaat
VA "verantwoord alcohol schenken"moet aanwezig zijn
Label: Bardienst 3
Dag: =zaterdag 22 augusius
Tijd:  12:00 - 14:00 uur
punten: 2 Te verdienen

Aanmeldingen: Bert Wolters

Invulling status:

E

2

Benodigd voor taak

0

Ingepland

1

Aanmeldingen

Aanmelding annuleren



B. Voetbal Assist mobiele App:

1. Open de App op de smartphone

w

2. Op hetbeginscherm ga naar heticoon rechtsboven in met je eigen initialen:
3. Druk op daticoon en het scherm met de algemene instellingen komt naar voren

£ Vorige Mijn profiel o2

profiel instellingen Privacy vrijwilligers

afwezigheid

Algemene instellingen:

4. Kies “vrijwilligers” en kies dan “bekijk planning”

18:04

< Mijn profiel

profie instelingan vrijwilligers

afweazighaid

Planning:

Bekijk planning

5. Kies de dag waarop je een activiteit wilt aanvragen:

dag week miaand

n =] 17 aug 2026 n



6. Met deze opties kan voor een dag- week- of maand weergave gekozen worden. Het
meest overzichtelijk is een dag weergave.

dag week maand
Lijstweergave
dag waek maand

n & 22 aug 2026 n

10.00 11.00 12.00 13.00
AT TS —
20+ Scheldsrech
1215-12:15 K2Rl

Bardienst (0/2)
LR Bardienst 3 |

Bardienst ko
E ardenst 2

7. De activiteiten staan per tijdsblok aangegeven.
Een groene balk geeft aan dat iemand zich heeft aangemeld voor de activiteit en dat
het benodigde aantal vrijwilligers voor die taak ook ingevuld is. Een aanmelding op
een taak met groene balk is niet meer mogelijk.
Een rode balk geeft aan dat er nog aanmeldingen op die taak gedaan kunnen worden
en de taak geeft ook aan hoeveel vrijwilligers er benodigd zijn.

8. In het bovenstaande gevalis er voor een “bardienst koffie” taak 1 vrijwilliger nodig,
deze taak is nog “open” en kan op worden aangemeld.

£ Mijn profiel o3

Type taak:

Bardienst koffie Kauken Barcoach

Bardienst

08-10 Scheidsrechter

Toermooi Veldcodrdinator

Toernooi op- en afbouwen velden

Complex gesloten ivm feastdag / hardenking / a
Z Andere taak

Schoonmaak ramen wassen

Bekers uit automaat schoonmaken

L S W S T T T S T



9. Hetveld “type taak” is een filter optie om aan te geven voor welke taak een aanvraag
gedaan kan worden. Alleen de taken die voldoen aan de selectie worden dan
zichtbaar. Meerdere selecties zijn mogelijk.

10. Aanvragen van de taak gaat als volgt:
11. Druk op een taak die je wilt aanvragen:

< Mijn profiel 0

ofs)

Taak: Bardienst koffie

leschrijving:  Bardienst uitvoeren door de
week of op zaterdagmorgen. Er
mag geen alcohol geschonken
worden.

Label: Bardienst 2
Dag: zaterdag 22 augustus
Tijd:  11:15-12:15 uur

punten: 1 Te verdienen

Invulling status:

w
Toetsenbo
Jenodigd voor Ingepland Aanmeldingen

taak

12. Kies vervolgens op “Aanmelden”. Het volgende scherm komt op:

nja: PSS = 1 1D Wur

PUN  https://www.groenwit.nl
Weet je zeker dat je je voor deze
taak wilt aanmelden?

Cancel (0] 4
41 n in

13. Ben je akkoord met het aanmelden voor deze taak, kies “OK”.

14. Je bent nu aangemeld voor de betreffende taak. De planner (beheerder) moet je
aanmelding nog goedkeuren en zodra dat gebeurt is, is je aanmelding definitief.






