FUNCTIEOMSCHRIJVING WEDSTRIJDSECRETARIS SENIOREN
De wedstrijdsecretaris senioren wordt aangestuurd door de Secretaris. Verder communiceert de wedstrijdsecretaris wedstrijdinformatie naar alle betrokkenen.
Verantwoordelijk voor:
· Het hele wedstrijdgebeuren en het coördineren van de indeling van de elftallen en het tijdig inschrijven van de elftallen bij de KNVB.
· Het doorgeven van alle wedstrijd- en trainingsinformatie aan de leiders;
· Het tijdig doorgeven van afgelastingen aan leiders, scheidsrechters en de tegenpartij.
· In samenwerking met de trainers het trainingsschema samenstellen.
· Het organiseren van oefenwedstrijden en treedt coördinerend op bij toernooien; - 
Kerntaken: 
· Doet opgave van teams aan toernooien;
· Is aanspreekpunt voor andere verenigingen voor o.a. oefenwedstrijden
· Is belast met de organisatie m.b.t. oefen- en competitiewedstrijden als ook externe toernooien.
· Bevordert de goede samenwerking en coördinatie met andere wedstrijdsecretarissen, commissieleden en andere kaderleden binnen de seniorenafdeling.
· Onderhoudt de nodige contacten met: elftalleiders & trainers, spelers.
· Contact met de activiteitencommissie;
· Plaatselijke en regionale commissies t.b.v. jeugdvoetbal.
· Andere vereniging (wedstrijd) secretarissen; de veldindelingen.

