


TAAKOMSCHRIJVING COMMISSIE WEDSTRIJDSECRETARIAAT
Verantwoordelijkheid
Goed laten functioneren van het wedstrijdsecretariaat
Leden
· Coördinator wedstrijdsecretariaat
· Planner wedstrijdsecretariaat
· Wedstrijdsecretaris Jeugd
· Wedstrijdsecretaris senioren
· Medewerkers wedstrijdsecretariaat

Taken:
· Contact met KNVB en bestuur en andere commissies binnen Groen Wit
· Zorg dragen voor bemensing van wedstrijdsecretariaat op wedstrijddagen
· Plannen van wedstrijden en toewijzen scheidsrechter i.o.m. commissie scheidsrechters
· Communiceren en beoordelen van wijzigingsverzoeken 
· Verwerken wijzigingsverzoeken in Sportlink
· Toewijzen van kleedkamers op wedstrijd- en trainingsdagen
· Toewijzen van velden op wedstrijd- en trainingsdagen
· Ontvangen teams op wedstrijddagen
· Teams voorzien van thee of limonade in de rust
· Verwerken van uitslagen op wedstrijddagen in Sportlink
· Zorgen voor goede middelen om de taken uit te kunnen voeren (o.a. laptop of tablet)

Tijdsbesteding en Overlegstructuur
De commissie overleg X keer per jaar en indien nog op ad hoc basis.
Hiërarchische positie
De commissie valt onder het bestuurslid secretaris.
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