
Sv DSO

Werkinstructie commissiediensten
In deze handleiding is beschreven wat wordt verwacht tijdens het draaien van een commissiedienst
bij sv DSO.
Elke zaterdag bestaat uit drie commissiediensten.
Dienst 1: 07:30 – 10:30Dienst 2: 10:30 – 13:30Dienst 3: 13:30 – 17:00

Belangrijk is:
- We noteren het mobiele nummer van de persoon die de sleutel ophaalt. We vragen geen

borg meer.
- Elk team krijgt één sleutel mee (bij voorkeur opgehaald door de trainer/begeleider)
- Cornervlaggen kunstgrasvelden en hoedjes 6 tegen 6 wedstrijden moeten mee naar het veld

(thuisteam)
- Cornervlaggen van de kunstgrasvelden en hoedjes 6 tegen 6 wedstrijden moeten mee terug

naar de commissiekamer (laatst spelende thuisteam)
- De uitslag vragen aan het thuisteam en/of scheidsrechter en noteren
- Gestaakte wedstrijden en rode kaarten naar Remy Beers doorsturen.
- Om 17:00 een foto van alle uitslagen naar Remy Beers sturen
- Nummer Remy Beers 06-21540835

Werkzaamheden:
· Vanuit wedstrijdzaken ligt er een wedstrijdschema klaar voor de zaterdag. Hierop vind je de

wedstrijden, op welke velden deze worden gespeeld, welke kleedkamer de teams hebben
etc. (zie foto hieronder)

· Ontvangst van elftalleiders/ coaches: uitgifte van de kleedkamersleutels en noteren mobiele
nummers op wedstrijdschema

· Wegwijs maken van teams m.b.t. speelvelden
· Ontvangst van scheidsrechters (aanbieden koffie of thee) en uitgifte sleutel. Hierbij hoeven

we geen nummers te noteren.
· Na afloop van de wedstrijden de uitslag noteren op het wedstrijdformulier en controleren of

de sleutel retour is gekomen. (Mobiele nummer doorstrepen)
· Uiterlijk 45 min. na de wedstrijd moet de sleutel retour zijn.
· Mocht een sleutel missen dan a.u.b. telefonisch contact opnemen, zodat deze z.s.m. wordt

ingeleverd.

Bijzonderheden laatste dienst:
Na afloop van alle wedstrijden is het van belang dat alle uitslagen goed genoteerd zijn op het
wedstrijdformulier. Maak a.u.b. een foto hiervan en stuur dit per mail of app naar
wedstrijdzaken@svdso.nl t.a.v. Remy Beers of Onno Hayes.

mailto:wedstrijdzaken@svdso.nl


Sv DSO
Het is dan de bedoeling dat alle kleedkamersleutels weer in de commissiekamer zijn. Tel de sleutels
even na. Aan het einde van de dienst moeten en de kast met de sleutels en koelkast op slot worden
gedaan. Sleutels hangen in de zwarte safe naast de sleutelkast.
Alle andere kasten a.u.b. ook dicht doen.
De cornervlaggen van de kunstgrasvelden moeten door de thuisteams teruggebracht zijn. Zo niet,
geef dit gelijk aan als men de sleutel in komt leveren. Vergeet je dit, moet je zelf een rondje langs alle
velden lopen om de vlaggen op te halen.
Kleedkamersleutels
Elftalleiders en coaches komen naar de commissiekamer om een sleutel voor een kleedkamer te
halen. Wij noteren hun mobiele nummer op het wedstrijdschema.
Let op: van alle kleedkamers hebben we 2 sleutels, behalve van kleedkamer 1 en 13.
Aangezien we niet genoeg kleedkamers hebben voor alle teams, kan het voorkomen dat twee teams
een kleedkamer delen. Waardevolle spullen kan men beter niet achterlaten in de kleedkamer. DSO
aanvaardt hierin geen aansprakelijkheid.
Meestal is een half uur tot max. een uur na de wedstrijd de kleedkamer wel weer vrij. Mocht de
sleutel dan nog niet terug zijn kijk dan even of deze wellicht nog in de kleedkamer hangt. Is dit niet
het geval, neem dan direct contact op met het desbetreffende nummer van degene die de sleutel
heeft opgehaald.

Hier hangen de kleedkamersleutels opgeborgen



Sv DSO
wedstrijden schema (commissiekamer)

Geel: invullen mobiele nummersOranje: Hoedjes die meegaan naar de veldenBlauw: Naam van de scheidsrechter

Cornervlaggen en veldhoedjes
Thuisteams die op een kunstgrasveld als eerst team gebruik maken van cornervlaggen of veldhoedjes
(jeugd, 6 tegen 6 voetbal), moeten deze zelf vanuit de commissiekamer meenemen. Controleer aan
het begin van de dienst welke teams dat zijn. Als een speler of leider van dat team de
kleedkamersleutel komt halen kan je hem/haar aangeven dat de vlaggen of veldhoedjes mee naar
het veld moeten. Deze cornervlaggen en veldhoedjes liggen in de commissiekamer.
Thuisteams die als laatst gebruik maakt van een kunstgrasveld (veld 1 t/m 4), moeten na de wedstrijd
de cornervlaggen weer naar de commissiekamer brengen. De laatste teams die 6 tegen 6 spelen
dienen de veldhoedjes weer mee terug te nemen. Ook dit dus aangeven wanneer een speler of leider
de kleedkamersleutel komt ophalen. Streep deze af zodra ze retour zijn.
Scheidsrechters
Scheidsrechters zijn regelmatig in de commissiekamer. Bied ze een kopje koffie aan en vraag of ze
een kleedkamersleutel willen. Scheidsrechters gebruiken de kleedkamersleutels die rechtsonder in
het rek hangen.

· Externe scheidsrechter gebruiken scheidsrechters kleedkamers 1 en 2
· Scheidsrechters van DSO gebruiken scheidsrechters kleedkamer 3

Als scheidsrechters hun waardevolle spullen willen achterlaten, kan dat. Onder het bureau, waar de
computer op staat, staat een kluis. Tijdens het fluiten van een wedstrijd kunnen de scheidsrechters
hier hun spullen achterlaten.
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Na het fluiten van een wedstrijd biedt DSO hen een broodje en wat te drinken aan. Deze liggen in de
koelkast. Mochten de broodjes op zijn, loop dan even naar de kantine en vraag of ze er nog een paar
kunnen maken.

Lunch
Als je honger hebt tijdens de dienst kun je altijd aan de kantine vragen om iets te maken voor je.

Overig
Verder kan het voorkomen dat iemand een brief (post) komt inleveren. Er wordt geen contant geld
aangenomen voor contributie. Deze mensen kunnen worden verwezen naar de ledenadministratie
(ledenadministratie@svdso.nl).
Handig om te weten is:
- 11 tegen 11, spelen op een heel veld (senioren tot en met O13).
- 8 tegen 8, spelen op een half veld. (O12 en O11).
- 6 tegen 6, spelen op een kwart veld (O10 en lager).
Mensen die DSO bellen, worden verbonden met de telefoon in de commissiekamer. Neem deze altijd
op. Probeer de vraag te beantwoorden en schrijf het anders op en bel ze later terug als je wel een
antwoord hebt.
Zijn de bekertjes van de koffiemachine op, probeer deze bij te vullen. Vraag dit aan de kantine.
Houd toezicht op het limonadehok en zorg dat dit er netjes bij staat.
De gevonden voorwerpen leggen wij in de grijze kast, tegenover de kleedkamer 14
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Afsluiten 3e dienst
De laatste dienst zal rond 17.00 uur afgelopen zijn. Het is dan de bedoeling dat alle
kleedkamersleutels weer in de commissiekamer zijn. Tel de sleutels even na. Haal de sleutels op als
deze nog niet terug zijn en/of als je wilt afsluiten. (Hiervoor hoeft de kleedkamer nog niet leeg te
zijn.)
De cornervlaggen van de kunstgrasvelden moeten door de thuisteams teruggebracht zijn. Zo niet,
geef dit gelijk aan als men de sleutel in komt leveren. Vergeet je dit, moet je zelf een rondje langs alle
velden lopen om de vlaggen op te halen.
Alle kasten en deuren moeten dicht gedaan worden en indien mogelijk op slot gedaan worden.


