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Takenlijst gastheer-vrouw 
 

Voorbereidende taken (dienst van 08:00 tot 12:00): 
1. In het kleine sleutelkastje (direct rechts naast de deur als je de ontvangstruimte binnenkomt) 

(code ontvang je in een separate mail op de donderdag voor je dienst) hangen de sleutels 
voor de kastjes in de keuken. In één van deze kastjes liggen polo’s,  hoodie’s en een map met 
deze takenlijst en meer.  

2. In het sleutelkastje zitten ook sleutels van de schuiframen, deze kun je, indien gewenst, open 
schuiven. 

3. In de hal tegenover het wedstrijdsecretariaat hangt een knoppenkast. Druk de knoppen voor 
de verlichting van de kleedkamers aan.  

4. Ga vast bezig met de voorbereiding voor de kannen ranja. Elk team krijgt een kan ranja en 
bekers voor de spelers.  

5. In de keuken bij de bar, kun je in een paar minuten de bekers in machine wassen. Vraag even 

of het uitkomt! Ze kunnen daar druk zijn. Met de meest rechter knop druk je de machine 

aan. Dan even bij blijven, bekers weer meenemen naar de ontvangstruimte. 

6. Als de ranja op is kun je in de kantine nieuwe voorraad halen. 
 

Taken tijdens de dienst (08:00 tot 12:00 en 12:00 tot 16:00): 
1. Ontvang leiders en bezoekers en beantwoord hun vragen. Wedstrijd- en kleedkamerindeling 

wordt ook aangegeven op monitor in de hal. 
2. Ontvang scheidsrechters en begeleid hen naar ‘hun’ kleedkamer en geef hen eventueel wat 

te drinken. 
3. Coördineer gevonden en verloren goederen en geef dat schriftelijk door aan 

ontvangst@csv28.nl  
4. Loop, indien er tijd is, af en toe even door de kleedkamers en haal eventueel kannen en 

bekertjes retour. 
5. Loop, indien er tijd is , even door de toiletten om te controleren of er genoeg handdoekjes 

en/of wc papier is? (dit is te vinden in de bovenste kastjes van de keuken. 
6. Zorg dat de ontvangstruimte en de hal er altijd netjes uitzien. Benodigdheden hier voor zijn 

beschikbaar en op te vragen bij de kantine medewerker(s). 

7. Probeer mensen te enthousiasmeren voor het draaien van een dienst en leg uit wat het 
precies inhoud, ze kunnen dit ook lezen op de website 
https://www.csv28.nl/1429/ontvangst/ 

 
Bij einde dienst (beide diensten): 

1. Zorg dat het wedstrijdsecretariaat er weer netjes uitziet. Maandag is er mogelijk weer een 
andere groep die deze ruimte wil gebruiken.  

2. Leg de polo’s onder in de kast in de wasmand. 
3. Gooi de gebruikte handdoek, theedoek, vaatdoek en dergelijke in de wasmand. 
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Mogelijke vragen: 

1. Is er een kleedkamer voor de meisjes in de gemengde teams? : Ja, deze bevind zich rechts 
naast de deur naar veld 1. 

2. Zijn er grensrechtervlaggen?: Ja, deze bevinden zich in de bakken onder het raam. 
3. Kunnen we hier de uitslag doorgeven? Ja, er hangt op het raam van het wedstrijdsecretariaat 

een QR-Code waarmee dat kan. 
4. Is er sporttape aanwezig? Nee helaas niet. 
5. Is er een coldpack aanwezig? Bij de bar 
6. Aanvoerdersbanden dienen door het team zelf geregeld worden. 

 
Aanvullingen of feedback op deze lijst? Mail ze naar ontvangst@csv28zwolle.nl 


