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Secretariaat dienst    JEUGD    2023/2024 

 
 
  
 
 
 
Secretariaat dienst Jeugd heeft als taak om vragen van gasten te beantwoorden, te faciliteren bij het 
gereed maken van de velden, openen van de kleedkamers, beschikbaar stellen van materialen. 
 

08:00  uur begin dienst. 
 

1) Secretariaat openen en de deur in het secretariaat naar de materialen  
(groene shirts, grensrechter vlaggen, corner vlaggen) 
Kleedkamers openen  
Ballenhok openen  
(Sleutel aan Leo/Rob/Jeff vragen, master sleutel opent alle ruimten) 
 

2) Media opstarten 
Club-TV openen (zie bijlagen achter het document) 
Wedstrijdschema, kleedkamerindeling en veld indeling worden dan op de monitor weergegeven. 
Draai de monitor naar het raam. 
 

3) Leiders zijn zelf verantwoordelijk voor het uitzetten van de velden. 
 

4) Ballenpomp aanwezig in het materialen hok. 
 

5) Jeffrey Witteveen maakt de veld en kleedkamerindeling. 
Hier wordt niet van afgeweken. 
 

6) Soms zijn er meisjes in een team die graag een aparte kleedkamer willen. 
Meestal kunnen ze de scheidsrechter kleedkamer gebruiken, deze kan van de binnenzijde op slot 
gedraaid worden. Kijk op het schema of er geen scheidsrechters in de ruimte aanwezig zijn, en 
maak afspraken met hen. 
 

7) Er zijn groene shirts in de ruimte achter het secretariaat voor teams die een tegenstander hebben 
die ook in geel speelt. Noteer op de lijst op tafel welk team de shirts heeft meegenomen. 
Shirts in laten leveren in het secretariaat in de meegegeven bak, zet de bakken neer op de grond bij 
de ingang, de shirts worden door de club gewassen. 
 

8) Limonade voor de jeugd maken we klaar in het secretariaat.  
Prepareer van tevoren kannen met limonade die de leiders kunnen ophalen. 
Bekers en jerrycans limonade in de kast in het secretariaat 
 

9) Koffie en Thee wordt door het barpersoneel in kannen ter beschikking gesteld voor het 
secretariaat.  
Er is ook een koffiezet apparaat aanwezig in het secretariaat, deze kan je ook gebruiken. 
 

10) Sleutel van de poort veld 5 hangt in het sleutelkastje aan de muur, check of de poort naar veld 5 
open is. 
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11) Loop een rondje langs de toiletten en vul indien nodig toiletpapier en handdoekjes aan. 
Als deze in het secretariaat op zijn, kan je Leo vragen om het uit de schoonmaakkast in de kantine 
te pakken. Een sleutel van de toiletrolhouders/handdoeken houders hangt in het sleutelkastje aan 
de muur 
 

12) Als het rustig is, maak gebruik van de grijper en een emmer en loop langs de velden om zwerfafval 
op te ruimen. 
 

13) Toegewezen scheidsrechters staan op Club-TV. 
Indien er geen scheidsrechter is toegewezen, moet het team (leider of ouder) zelf de rol op zich 
nemen. 
Scheidsrechter fluitjes in de locker rechts boven 
Grensrechtervlaggen in de ruimte aanwezig 
Teams hebben zelf wedstrijdballen. 
 

14) Scheidsrechters gebruiken de kleedruimte met een fluit erop naast kleedkamer 5 
 

15) In de loop van de ochtend: 
Hoekvlaggen op de velden plaatsen. 
Staan in de ruimte achter het secretariaat of in de materialen ruimte. 
 

16) Lunch wordt verzorgd door het barpersoneel (broodje – drankje).  
Het barpersoneel dient het af te boeken als kosten voor “vrijwilliger Secretariaat” 
 

17)  Kleedkamers gaan niet op slot. 
 Als men waardevolle spullen wil bewaren, kan dat in een van de lockers in het secretariaat. 
 

18) Parkeerkaart scannen in de kantine aan de bar. 
 

19) Opmerkingen en verbeterpunten doorgeven aan jeffvanhouten@home.nl 
 

20) 11:30 komt het 2e team van de dag voor de secretariaat dienst. 
15:00 uur eindigt de taak van de secretariaat dienst leden. 
 

21) Gevonden voorwerpen in de ruimte achter het secretariaat. 
 
Vooral ook veel plezier bij het creëren van de randvoorwaarden van de BLC-voetballers. 
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                    Veldindeling: 
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Wetenswaardigheden t.b.v. Secretariaat.  
 
 
Telefoonnummers: 
 
Mario Marechal (Wedstrijdsecretaris): 06 26818080 
Gerry Donhuijsen (Senioren coördinator) 06 41801235 
Vacature (Jeugd coördinator): 
Rob van Beurden (Materialen):  06 18408389 
Jeff van Houten (Accommodatie):  06 29007171 
Robert Vermeulen (ICT):   06 22924837 
Jeffrey Witteveen (Veld/Kleedkamer indeling): 06 48016976    
Jorn Wolterink (Scheidsrechtercoördinator) 06 29792850 
Jeroen Bosch Ziekenhuis:   073 553 20 00 
Huisartsenpost:    0900 8860 
Politie:      0900 8844 
Bart Wellens (Voorzitter) `  06 13096368 (bij calamiteiten informeren) 
 
 
Landelijke afgelastingen:  
 
Teletekstpagina 603 (district zuid 1) 
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Club TV opstarten: 
 

 
 

Open de Apps en Open Browser 
 

 
 
 

Ga naar 
Apps 
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Open de Favorieten:  
 

 
 

 
Open Club TV 
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Het scherm met tijden en veldindelingen wordt geopend: 
 

 

Veld 

Toegewezen 
Scheidsrechter 

Kleedkamer 
bezoekers 

Kleedkamer 
Thuis Club 

De Jeugd zal veelal kleedkamers moeten delen: 
Gebruik Links / Midden / Rechts 

van de kleedkamer 


