Handleiding verenigingsdiensten

Vrijwilligersbeleid
Een club als BFC kan niet goed functioneren zonder de hulp van tal van vrijwilligers. Vandaar dat wij
ieder seizoen de hulp in roepen van onze spelers en hun ouders om een steentje bij te dragen.

BFC werkt met verplichte verenigingsdiensten. Dit beleid geldt voor alle spelende leden en/of ouders.
Via de verenigingsdiensten kunnen leden een bijdrage aan de club leveren in de vorm van een
bar/keuken- en/of andere beschikbare diensten en taken
Op de website, onder het kopje Verenigingsdienst, bij Protocol, staat meer info over de spelregels.
Wil je weten wat de diensten en taken inhouden, kijk dan onder Uitleg diensten.

Het online vrijwilligersprogramma

BFC maakt gebruik van een online vrijwilligersmodule welke onderdeel is van VoetbalAssist. Het
softwarepakket waar o0.a. 00k onze website en narrowcasting onderdeel van zijn
Via de website kun je het rooster met alle diensten en taken bekijken, inloggen en diensten inplannen
Wij hebben de verenigingsdiensten zoveel mogelijk ‘opgeknipt’, zodat je niet een hele dag beschikbaar
hoeft te zijn. In de module staat bij de diensten of taken vermeld hoeveel punten je ermee kunt behalen.
Je krijgt punten toegekend per uur of per taak. Houd er wel rekening mee dat ieder spelend lid in totaal
6 punten moet behalen. Dat kan dus betekenen dat je 2 diensten van 3 uur uit kiest of bijvoorbeeld 3
taken waar je 2 punten per taak mee kunt behalen. Voor de jeugd onder 16 jaar, zijn ouders
verantwoordelijk voor het behalen van deze punten.

Je ontvangt 7 dagen van te voren via de mail een reminder voor de dienst / taak die je ingepland hebt
en vervolgens 1 dag voor de start van je verenigingsdienst nog een laatste herinnering.

Lukt het na het lezen van deze handleiding toch niet met inloggen, registreren of heb je een vraag, neem
dan contact op met Nanda Timmerman via verenigingsmanager@bfc-bussum.nl of zoek Nanda op als
je bij BFC bent.



mailto:verenigingsmanager@bfc-bussum.nl
https://www.bfc-bussum.nl/784/handleiding/%3CA%20HREF=%22mailto:email@ergens.nl%22%3EMail%20mij%3C/A%3E

1.Registreren

Voor het inplannen van een verenigingsdienst moet je jezelf eerst registreren via de website. Met de
registratie wordt een gebruikersaccount aangemaakt en worden de contactgegevens vastgelegd, de
voorkeur voor de taken, en in het geval van ouder (verzorger), de familie samenstelling. Hieronder staat
beschreven hoe je een gebruikersaccount aanmaakt.

Let op: ben je vrijwilliger zoals beschreven in het protocol én ben je ouder van één of meer spelende
leden bij BFC dan heb je recht op een vrijstelling. Om deze vrijstelling te kunnen claimen en voor je
kinderen in te zetten, dient de ouder die als vrijwilliger aangemeld is, zich te registreren in het systeem.
Alleen die ouder kan de vrijstelling voor de spelende (kinder)leden claimen.

Ga naar https://www.bfc-bussum.nl/1254/reqgistreren-als-vrijwilliger/login/ en kies voor de button
‘REGISTREREN’.

HOME » VERENIGINGSDIENST » REGISTREREN ALS VRIJWILLIGER

Instellingen

E-mail adres

— D
[©)

Wachtwoord @

Wachtwoord vergeten?

Vul in het volgende scherm de gevraagde gegevens in. Bij het veld ‘nickname’ is het handig om je
voornaam in te vullen, want deze naam wordt 0.a. gebruikt als aanspreektitel in mailberichten die je via
het systeem gaat ontvangen. Het wachtwoord mag je zelf bedenken.

Helemaal onderaan klik je op de button ‘REGISTREER’

iiemene instellingen:

E-mail adres *

Wachtwoord *

Afgelost

Het wachtwoord moet ten minste uit 8 karakters bestaan, 1 hoofdletter bevatten, 1
kleine |etter bevatten en 1 cijfer bevatten.

WEDSTRIJD
Herhaal wachtwoord
Geen afgelas

Nickname *

TRAININGEN

Geen afgelas!

Vrijwilliger instellingen:

Voornaam

Tussenvoegsels

Achternaam

Geboortedatum

Je krijgt vervolgens een bevestiging van een succesvolle registratie. De ingevulde gegevens worden ter
controle opgestuurd naar het door jou opgegeven mailadres.


https://www.bfc-bussum.nl/1254/registreren-als-vrijwilliger/login/

Instellingen |

Je gegevens zijn succesvol verzonden! We hebben je een email toegestuurd met een link waarmee je je registratie kunt

bevestigen.

[
E-mail adres @
Wachtwoord @ |

(
Wachtwoord vergeten?
LOGEEN ¢
1

Delen f W (©

Open je mail en selecteer de bevestigingsmail. Klik op de link in de mail om je registratie te bevestigen.

€ o o 8 o oD ®» Tvanio < >
BFC - Bevestig je registratie 1nbox x )
BFC <noreply@voetbalassist.nl> 18:42 (12 minuten geleden) Yy 4
aan mij ~
¥ Engels ¥ > Nederlands v Bericht vertalen Uitschakelen voor: Engels

Beste Nanda,
Bedankt voor je registratie op onze website. Klik op de volgende link om je registratie te bevastigan:

hitp:/fwww bfc-bussum.nl/1254/registreren-als-vrijwilliger/registreren/?token=C3el jnd86sEjos 13CzIk8stJRAP310DyQGxcl Tids5
ncTppAMHsS900A0XTL 0884 E28TWNxCTNU4hMwIS9voOssaqxA_CGbejnszhywZf76AZ20A8rby2l hPPVdYTok_IWvuh
ONhgrr988rHzAIQASF2REhaXGYa8subeD7n1zHIVNJIRarXjZDr61JkeSNe TOWOxd6Im 7vWHed TOpeOw_SdJuYsbMYII05Q-
hHLOrqOmMAS9EKkMST2ES3nB3xqBq5SbfQjypl CrBycndef04 1DxT3b0b-NwgCvn7526z4hY5DcZ9d_h0OL 741FOflzFz-XS4_H57-X4Yf3vGDNIZv_ew
aloHPEUaCHzE 1qwrkriMHSnT pXXKeOX8rD1PXns84xmKX5xrpptphTqB8VIGSDnCvERIFGyF G7RakClgBY-FfQb06VSCmDHLIRr-
¥_ij12dCFAZyus9 ogHBCLGRHRIBXUYOpgGaz-a 1FECSp1ILINGmMUO

Als je op de link hebt geklikt krijg je een melding dat je registratie succesvol is afgerond en dat je kunt
inloggen.

Instellingen BFC100 joar 11
; B

Je registratie is succesvol afgerond!
231 : (

Vanaf nu kan je op verschillende plaatsen op de website inloggen, zo kan je ook je vereniging helpen door jezelf beschikbaar
te stellen om vrijwilligerstaken op te pakken. Hiernaast kan je bij bijvoorbeeld nieuwsberichten een bericht achterlaten of bij
een topic op het forum reageren.

oacen

Log in en bekijk de mogelijkheden

Afgelostingen

WEDSTRIJDEN
Geen afgelastingen
E-mail adres

TRAININGEN
Wachtwoord

Geen afgelastingen

Wachtwoord
INLDGGE!

[ 1 Vind i fouk 0 | Delen f ¥ (&



2.Inloggen

Ga naar https://www.bfc-bussum.nl/1254/registreren-als-vrijwilliger/login/ en kies voor de button
‘INLOGGEN'’. Je logt in met het e-mailadres en wachtwoord dat je opgegeven hebt bij de registratie.
Door in te loggen kun je diensten en taken inplannen, die vermeld staan in het diensten- en
takenrooster.

Let op: Je kunt pas inloggen, als je jezelf geregistreerd hebt.

Instellingen

E-mail adres

Wachtwoord

— D

dlen f ¥

Na het inloggen verschijnt je profiel met daarnaast nog een aantal andere tabbladen, zoals
instellingen, vrijwilligers, team en uitloggen.

Profiel

profiel instellingen vrijwilligers team uitloggen

Gebruiker gegevens:

N Nando

Naam:
Gehoortedatum:
E-mail: verenigingsmanager@bfc-bussum.nl

Eigenschappen & taken:

Kies vervolgens het tabblad ‘INSTELLINGEN’ om de contactgegevens aan te passen en om de
taakvoorkeuren, ervaring en familiesamenstelling in te voeren

Bij ‘Algemene instellingen’ vul je de volgende gegevens in:

e Emailadres

¢ Wachtwoord

e Jenaam

e De Avatar en forumonderschrift worden niet gebruikt en hoef je niks mee te doen


https://www.bfc-bussum.nl/1254/registreren-als-vrijwilliger/login/

E-mail adres

Wachtwoord

Herhaal wachtwoord

Naam

Forum onderschrift

Bij ‘Vrijwilligers instellingen’ staat al aangevinkt wat je bij je registratie hebt ingevuld, maar je kunt

verenigingsmanager@bfc-bussum.nl

@ Email notificaties ontvangen

Nanda

hier nog wijzigingen doorvoeren.

Bij ‘Familie instellingen’ staat er onder ‘Type vrijstelling’, standaard: ‘In afwachting van
goedkeuring’. De betekent dat de verenigingsdienst beheerder de registratie nog moet controleren en

goedkeuren.

Vrijwilliger instellingen:

profiel instellingen vrijwilligers team uitloggen
Algemene instellingen:
Avatar uploaden KIES BESTAND

UPLOADEN

Naar welke taken gaat uw voorkeur?

Voor welke teams zou u taken willen
uitvoeren?

Beroepssector (huidig of verleden)

Interesses

Fomilie instellingen:

Bardienst

nvoeren toernooi schema's

@ Verslaglegging BFC evenementen

@1

Bouw
Handel / Groothande! / Detailhandel

Juridisch

Grote Club Actie

Schoonmaak en/of onderhoud

Gezondheidszorg & Farmacie
icT

Marketing en Communicatie

Nanda Timmerman

Type vrijstelling

In afwachting van goedkeuring

Afgelost

WEDSTRIJI
Geen afgela:
TRAININGE!

Geen afgela:

Vul bij ‘Familie instellingen’, indien van toepassing, een of meerdere familie leden (jonger dan 18
jaar) in, waarvoor u als ouder/verzorger de vrijwilligerstaak uit gaat voeren.

o Kies ‘Voeg persoon toe’
o Vul Naam en geboortedatum in en eventueel een opmerking in.
e Sla de Instellingen op door op de knop ‘Wijzigen’ te drukken



amilie instellingen:

Naam Type vrijstelling

Nanda Timmerman In afwachting van goedkeuring

=+ VOEG PERSOON TOE

Account verwijderen

Je ontvangt na de verwerkte wijzigingen een bevestigingsmail

3.Plannen diensten en taken

Ga naar https://www.bfc-bussum.nl/1254/registreren-als-vrijwilliger/login/ en kies voor de button
‘INLOGGEN’. Je logt in met het e-mailadres en wachtwoord dat je opgegeven hebt bij de registratie.
Door in te loggen kun je diensten en taken inplannen, die vermeld staan in het diensten- en
takenrooster.

Let op: Je kunt pas inloggen, als je jezelf geregistreerd hebt.

Instellingen

E-mail adres

Wachtwoord

— D -

Delen f W

Na het inloggen verschijnt je profiel met daarnaast nog een aantal andere tabbladen. Kies vervolgens
het tabblad ‘VRIJWILLIGERS’


https://www.bfc-bussum.nl/1254/registreren-als-vrijwilliger/login/

profie instellingen wijwilligers team uitloggen

Planning:
puiligersplanner by wijwiligerstekart. BEKLIN PLANNING O VOLLEDIG SCHERM quE|EIS[iI]QEﬂ
Type taak: WEDSTRIJOEN
et fltere
Geen afgelastingen
Label
TRAININGEN
niet filtere
Geen afgelastingen
Team:
niet filteren
TOON WEDSTRIJOEN
dag  week  maand

° & Zaterdag 14032019 °

Met de optie ‘Type taak’ kun je eventueel de planning filteren op een specifiek type taak.
De optie filteren op ‘Team’ werkt niet omdat wij geen gebruik maken van team gebonden taken.

1 by wipwiligersiekort
i s BEKLIK PLANNING OP VOLLEDIE SCHERM

Afgelostingen
WEDSTRIJOEN
Geen afgelastingen

TRAININGEN

Geen afgelastingen

TOON WEDSTRIJDEN
a week  maand
° = zaterdag 14-09-2019 °
‘ »
7.00 800 9.00 10.00 11.00 12.00 13.00 14.00 1
Bardienst Bardienst Bardienst
0110 1100-1600 e
Grte Club Actie

14 september U 14 kicoes

Kies de button ‘BEKIJK PLANNING OP VOLLEDIG SCHERM’ om een beter overzicht te krijgen van
de beschikbare diensten en taken.

Links bovenaan kun je kiezen voor een weergave per dag, week of maand (zie hieronder). ledere
dienst of taak heeft een eigen kleur.

Links onderaan in het scherm staat vermeld wat de status is van een taak of dienst. Is de taak
felgroen dan kun je nog inplannen en bij een felrode kleur is deze niet meer beschikbaar.



Door vervolgens op een dienst of taak te klikken kun je zien:

e Wat de dienst / taak inhoudt

o Welke dag en tijd

e Hoeveel punten je kunt behalen

o Hoeveel vrijwilligers en nodig zijn

e Of er al vrijwilligers ingepland staan

Als de dienst / taak jou schikt, dan klik je op de button ‘PLAN JEZELF IN’
Wil je verder zoeken, dan klik je op ‘VENSTER SLUITEN’

C @ bfc-bussum.nl/1254/registreren-als-vrijwi

ger/vrijwilligers, @ a & {

[ BFC 100 JAAR

ACENDA  LOWORDEN?  WEBSHOP v f @@

Plonming overzicht

Type task: filteren Label: | niot ftorsn

Took details

maanaq 30/

intwoordelifk s voor de
as, Keedkamers, werkruimles e

dinsdag 110 zondiag 610

raterdag 5/10

| Brote Club Actie: (0/2) Dag:  wridaq 4 oktober |

| remenemn s

— Tiid:  9:00-12:00 uu

‘Schoonmask en/of anderhoud (0 rdienst (0/7)
asn-am Te verdienen: 3 punen e

nvullngstvtos:

Emim (0/2)

2]
st 0/2)
-
2 0 0
[ES— ngeplnd .
PLAN JEZELFIN VENSTER SLUTTEN

Als je op ‘PLAN JE ZELF IN’ hebt geklikt, krijg je nog een extra vraag in beeld of je zeker weet dat je
je voor de gekozen dienst / taak in wilt plannen.

C @ bic-bussum.nl/1254/registreren-als-vrijwilliger/vrijwilligers/
WeasHOP
www bfc-bussum.nl meldt het volgende
Ploning overzicht Weet je zeker dat je jezelf voor deze taak wilt inplannen?
Treetsak: et Label
Toak details
and
Task  Schoonmaak envef andeshoud
s Mieodkamers, werkauimies en
donderdag 26/4 he maandag 30/ dinsdag 1/10
Dag:  masndag 30 septarmber
Tid: 900+ 12:00 ur
Ehoonmask enfa onderhoa (¢
Teverdienen: 3 punten E

Benadiga voortazk

Invuling stotus:

rqesiand nanmeicegen

@ VENSTER SLUITEN

Klik je op ‘OK’, dan verschijnt direct de volgende bevestiging in beeld.



C @ bfc-bussumanl/1254/registreren-als-vrijwilliger/vrijwilligers/

HOME BFEMOJAAR  ACENDA

110 WoRDEN

WEBSHDP

Planning overzicht
Typotask: | niet filteren Label: __ niet fiteren
Took details

dig  week | maand

Lot op: Je bent ingeroosterd voor deze tack!

woensdag 25/9 donderdag 2619 Taak:

| Grote Club Actie (0/2) I Boschrilving:
[

Dag:

Tijd:

Ta vardienen:

Ingeplande wilwilligers:

Team: | niet fiteser,

Schoonma sk en/of onderhoud dinsdag 1/10

meanday 30/9

anze ploeg die verantwosrdelik is voor de

kvan de kantine, terras, Klesdkamers, werkruimies en

derhoud van ns complex; NT
oonmazk en/of ondethouo o

maancag 30 september 0

900 - 12:00 uwr

3 punten

Nanda Timmerman

Ivuling stotus:
AR R NMTARRYN
2 1 0
S— saeiings

In de planning kun je zien dat jouw initialen vermeld staan bij de dienst / taak die je ingepland hebt.
De aanmelding is gereed. Je krijgt 7 dagen voordat je ingepland bent een mail om je te herinneren
aan je verenigingsdienst en een extra reminder volgt één dag van te voren.

C & bfc-bussum.nl/1254/registreren-als-vrijwilliger/vrijwilligers, ® a ¥

Planning overzicht

Typetaak: | nietfieren Label: i Team:
dag  week  maand
woensda 25/9 donderdag 26/9 wridog 2aterdag 2819 dog maandag 30/9 dinsdaq 1/10

| Grote Club Actie (0/2)
| e 4

‘Schoonmask envof onderhoud (¢ Bardienst (0/2)
ey s

—_—r
‘Schoonmazk en/of onderhouo v,
ow-2m

Bardienst (0/2)

e

Bardienst (0/2)
1w

In je eigen profiel kun je zien waar je voor ingepland staat, wat je al gedaan hebt, hoeveel punten je al
behaald hebt of nog moet behalen. Je hebt daardoor altijd je eigen overzicht.

&
1920114

‘ o Eigenschappen & taken:
4= [ sport/ Evcoemeion | Verstagigging 87 eveoemerten |
Vrijwilliger gegevens:

VOETBAL SPONSORING VERENIGINGSDIENST CONTACT

Geen afgelastingen

TRAININGEN

Geen afgelastingen

Punten overzicht

Behaalde punten: 0 Benodigde punten: 0

Groep somenstelling

Naam Punten behaald Punten te behalen

Nanda Timmerman 0 NVT.

Aankomende token

Vrijwilliger Taak Aanvang

Nanda Timmerman 3dagen A

Schoonmaak en/of onderhoud
0.092019.09.00- 1200

Afgeronde taken

Er zijn op dit moment geen afgeronde taken.




