Functieprofiel
Functie: Wedstrijdsecretaris
Plaats in de organisatie
De wedstrijdsecretaris valt rechtstreeks onder het bestuur van ACV.

Inhoud van het werk
· teams inschrijven voor de diverse competities;
· vanuit Sportlink het wedstrijdprogramma passend maken op de velden en in de kleedkamers bij ACV;

· publiceren van het wedstrijdprogramma op de site en op het scherm in de hal;
· wedstrijdprogramma bij de consul bezorgen en bij de accomodatiecommissie;
· de coördinator van het programmaboekje op de hoogte stellen van de namen van het arbitrale trio bij de thuiswedstrijden van ACV1;

· de kantineplanning op de hoogte stellen van het wedstrijdprogramma ;

· in samenwerking met de coördinator scheidsrechterszaken, de scheidsrechters aanstellen voor alle wedstrijden bij ACV;

· mutaties doorvoeren in het wedstrijdprogramma/scheidsrechters;
· communicatie met betrekking tot tuchtzaken;

· wedstrijdcoördinator voor de zaterdag invullen in het DWF via Sportlink;

· overzichten uitdraaien voor de zaterdag t.b.v. Bestuurder van Dienst;

· uitslagen/standen publiceren, zowel voor de competitie als ook voor wat betreft bekervoetbal.
Andere taken (niet noodzakelijk voor de wedstrijdsecretaris):
· ontvangen van de consul op zaterdagmorgen en velden keuren; 

· bij afgelastingen hierover de  informatie verspreiden;
· velden op zaterdag speelklaar maken: hoekvlaggen plaatsen en doelen omlaag doen;

· sponsorvlaggen + ACV-vlag ophangen;
· coördineren van de groep Bestuurders van Dienst en tweemaal per jaar een rooster maken (voor-en najaar);

· het beheer, distributie, uitgifte en inname van de reserve-kleding.
Wat moet je kunnen?
Je moet communicatief sterk zijn en makkelijk contacten kunnen leggen. Tevens moet je over goede schriftelijke vaardigheden beschikken. Stressbestendig zijn.
Wat moet je hebben?
Op zaterdag beschikbaar zijn. Wanneer meerdere mensen zich voor deze vacature beschikbaar stellen dan kun je de aanwezigheid op zaterdag onder elkaar verdelen. Ook het hebben van een computer/laptop en telefoon verdient zeker aanbeveling.

Wat levert het op?
Mooie contacten binnen ACV en met andere clubs. Veel waardering vanuit de club. Je maakt deel uit van een trouwe groep betrokken vrijwilligers. 

Aanmelding / Info
Om je aan te melden, of om nadere info op te vragen/ te krijgen, kun je contact opnemen met Anita de Rijke, coördinator vrijwilligerszaken ACV. 

Je kunt een mail sturen:vrijwilligers@acvassen.nl en/of bellen 06-28 80 30 24
